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1. ROTAS DE INTEGRAGAO NACIONAL:

As Rotas sdo redes de arranjos produtivos locais associadas a cadeias produtivas estratégicas
capazes de promover a inclusdao produtiva e o desenvolvimento sustentavel das regides brasileiras
priorizadas pela PNDR (Plano Nacional do Desenvolvimento Regional).

As rotas promovem a coordenacdo de agdes publicas e privadas em polos selecionados, mediante
o compartilhamento de informagdes e o aproveitamento de sinergias coletivas a fim de propiciar
a inovacdo, a diferenciagdo, a competitividade e a sustentabilidade dos empreendimentos
associados, contribuindo assim, para a inclusdo produtiva e o desenvolvimento regional.

Plataforma Digital ROTA-S

O objetivo da Plataforma Digital ROTA-S, da gestdo das Rotas de Integragdo Nacional (Programa
Rotas), é disponibiliza-la ao publico garantindo transparéncia e acesso a produtores, comerciantes,
consumidores e instituicdes publicas e privadas, nacionais e internacionais, sobre oportunidades
de negdcios e informacGes relativas as cadeias produtivas e comerciais elegidas pelo Programa.

Os produtores diretamente envolvidos com o Programa, projetados em 3000 para o periodo do
presente trabalho, terdo seus produtos cadastrados e geridos dentro da plataforma, com
estimativas de 2000 para o semiarido nordestino. Demais produtores, comerciantes e
consumidores, finais ou intermediarios, com interagdes diretas ou indiretas com os processos e
produtos fomentados pelo Programa Rotas poderdo utilizar a plataforma para diferentes fins,
como: comerciais, informacionais, ou mesmo cadastrais, pois a plataforma estara aberta para
cadastramento de outros projetos produtivos, além daqueles fomentados diretamente pelo
Programa.

Gestao MDR

Bolsa de Produtos

Portal ROTA-S

Acesso Externo (AP) 4

Plataforma Digital ROTAS-S

Area do Produtor

Area das Partes Interessadas

Versdes Saielites
Plataforma PLANCUS Area dos Membros Comités Gestores

Android

Vers#o Mobile

Figura 1:Mapa Mental da Plataforma ROTA-S
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2. PAINEL DO USUARIO

O Painel do usuario gestor visa simplificar o acesso as Rotas e Polos, disponibilizando diversos

recursos de acordo com o perfil do usuario.

= @ Flataforma de Gastio - ROTA-S

PAGINA INICIAL PAINEL RoTa-§

ROTAECONOMIA

Acenpa

ROTA DA BIODIVERSIDADE ROTA DA ECONOMIA CIRCULAR

3 DocumenTos

ROTATIC

PrOJETOS
Rota da TIC ROTA DO AGAT

ROTACORDEIRO ROTALEITE

ROTA DO CORDEIRO ROTA DO LEITE

Figura 2: Mddulo de Gestdo — Painel do Usudrio

P BB =< B X @ Semvindo,lostg

(ONovaRota

ROTAFRUTICULTURA

ROTA DA FRUTICULTURA

ROTA DO CACAU

ROTAMEL

ROTA DO MEL
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3. MODULOBASICO

O objetivo do Mddulo Basico é manter atualizadas as informag&es relativas aos diversos tipos de
contatos da empresa, tais como: funcionarios, colaboradores, consultores, fornecedores e outros.

@ HomeTabelas Basicas
PESSOAS E EMPRESAS » Relagdo de Pessoas Fisicas e Juridicas

Pessoas Fisicas Contatos da Empresa Pessoas Juridicas Clientes, Fornecedores e Parceiros

W Cadastro Completo
# Cadastro Simples
14 Listar 12 Listar

Figura 3: Funcionalidades do Mddulo Bdsico

A seguir estdo listadas as funcionalidades do mddulo Basico:

3.1. LISTAR PESSOAS

Para listar as pessoas cadastradas no sistema o usuario deve clicar em Listar na caixa de
Pessoas Fisicas:

Pessoas Fisicas Contat

# Cadastro Completo
# Cadastro Simples

13 Listar

Figura 4: Funcionalidades de Pessoas Fisicas

O sistema ird apresentar uma tela com uma lista contendo os primeiros 20 registros em
formato tabela:

Lista Pessoas

Pessoa Telefone £-mMail
62 65455555 adalbartof elabors.com.br

33465057

51 84289927 malkeoriensconsuiroria.com.br

6181032111

99661900

61 32422

61 86371887

s2420847
51 34045376
s1za77ss
s930469
5134343124

5184051558

5193812598

[ [ e [ [ [ [ o [ [ [ [0 [v [ [ v [ [roms]

Figura 5: Lista Pessoas

O usuario podera filtrar as informag&es clicando em alguma das letras apresentadas logo
abaixo do resultado, ou ainda realizar uma pesquisa rapida pelo nome ou CPF da pessoa,
digitando o texto no campo abaixo e clicando no botdo Buscar.
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Buscar

Para navegar, o usudrio poderd clicar na numeracgdo das paginas apresentadas logo
abaixo do ultimo registro apresentado.

Figura 6. Campo Buscar.

Anterior 2 3 4 10 Seguinte

Figura 7: Botées de Navegagdo

3.2. CADASTRAR /ATUALIZAR PESSOA

Na caixa de Pessoas Fisicas o usudrio deve clicar em Cadastro Completo ou Cadastro
Simples:

Pessoas Fisicas Cc

tos da Empresa

# Cadastro Completo
# Cadastro Simples

15 Listar

Figura 8: Funcionalidades de Pessoas Fisicas

3.2.1. CADASTRAR/EDITAR PESSOA FfsicA — MODULO COMPLETO

Ap0s clicar no link Cadastro Completo, o sistema ira apresentar uma tela para entrada do
numero do CPF.

Dapos BAsicos

000.991.234-27 -

Figura 9: Campo CPF

O usuario deve entrar com o numero do CPF da pessoa e clicar em Buscar.

O sistema verificard na base de dados o CPF informado e, caso ndo encontre o registro,
sera disponibilizada uma tela com o restante dos dados basicos para serem informados.
Para editar um registro a partir da lista de pessoas, o usuario deve clicar no link do nome,
ou do CPF e o sistema ird apresentar a ficha da pessoa.
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PESSOA FisicA Outras Informagdes

Dapos BAsicos

444069.911-15 ‘ Buscar ‘ Consulta ‘ - v
Alualizar foto José Claudio M. Bandeira Ativo? Nome do Pa

Masculino v Nome da Mae
05 w Fev v 1968
Senhor v Ensino superior v
958212 SSP/DF 01/01/2015 Tecnologias da Informagio v
8elo Horizonte Codigo CBC Descriggo CBO igz‘.”
Brasileira Obeservagdes Gerais

[ Cliente [OParceiro?

Figura 10: Tela de edi¢do de pessoa fisica

Apenas os campos, Nome e Sexo, sdo obrigatdrios nesta etapa, porém é importante
lembrar que quanto mais informagGes forem inseridas mais detalhes serdo
disponibilizados.
Campos disponiveis:
® CPF: Numero do CPF da Pessoa. Para casos de inclusdo de pessoas sem CPF, o
sistema disponibiliza um algoritmo que valida um CPF. Para isso o usuario deve
informar da seguinte maneira:
e (000.990.????-27 -> trés numeros zeros, dois noves, uma sequéncia de 5 digitos
(00001), e o cddigo de validagdo igual a vinte e sete.
Nome: Nome da Pessoa;
Sexo;
Data de nascimento: dia / més / ano;
Identidade: Nimero, 6rgdo emissor e data de emissao;
Naturalidade e Nacionalidade;
Estado Civil;
Nome do Pai e Nome da Mae;
Ndmero do passaporte;
Tipo e Area de Formacio;
Cddigo / Descricdo do CBO (Classificacdo Brasileira de Ocupacdes): clicando em
BuscaCBO | o sistema ird disponibilizar um link para realizagdo de pesquisas.
e Empresa e cargo atual
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Apds completar as informagdes, o usudrio deve clicar em para salvar os dados
no banco de dados.

3.2.2. DADOS COMPLEMENTARES

PESSOA FiSICA Outras Informagdes v

DADBGS COMPLEMENTARES
Endereco Principal: Editar
E-mail Principak claudio@duetsystems.com.br Editar

Telefones: Editar

Conta-bancaria: Editar

Figura 11: Tela pessoa fisica, visualizagdo dos dados complementares

Ap0s realizar a inclusdo dos dados basicos, o usuario podera concluir as informag&es da
pessoa informando os dados complementares. No mddulo de Cadastro completo o
sistema oferece a possibilidade de cadastro de mais de um enderecgo / telefone / e-mail,
diferente do mddulo simples/rapido onde é oferecido apenas o endereco principal /
telefone / e-mail / dados bancarios. Para continuar com as informagdes complementares

_"'.-.-:.-_'-'""'.-'::-.

da pessoa o usuario deve clicar em ou no botdo

3.2.2.1. DADOS BANCARIOS

Apés clicar em Editar ou, ' 0 usudrio deve clicar em

O sistema apresentara uma tela com as seguintes informacgd&es:
e Tipo de Conta: Conta Corrente, Cartdo de Crédito, Cobranga Bancaria,
Dinheiro ou Poupanca.
Banco;
Agéncia;
Numero da Conta;
Padrdo: Importante campo que identifica a conta principal para o
movimento Financeiro.
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Detalhes
Tipo: | Conta-Comente v
Banco: | - v
Agéncia:
MNimero:
Padric?: Sim
- Tipo Banco Agéncia Nimearo
() Conta-Corrente Caixa Econdmica Federal 08320 012.00.027.26 B >
Figura 12: Dados bancdrios, edi¢do
Apds completar as informacgGes, o usudrio deve clicar em para salvar os dados no

banco de dados.
Para Editar, o usuario deve clicar no botdo = apresentado na lista de contas.
Para realizar a exclusdo, o usuario deve clicar no botdo x,

* Caso haja algum movimento financeiro da conta, o sistema ndo permitird a sua exclusao.

3.2.2.2. ENDERECOS

- . . Enderegos . .
O usuario deve clicar em Editar ou . O sistema apresentard uma tela com

uma lista de enderegos em formato tabela como as seguintes informacdes:
e lLogradouro, Complemento, Bairro, Cidade, CEP, Numero, UF, Pais, Tipo de
endereco e as coordenadas georreferenciadas.
José CLAubio Maroues BAnpeirRA - EnDEREGO(S)

Voltar

Losrsdours Gomplemerto o Cance P " ur pais o o)

Condominio Vivendas Lago Azul Modulo M, Ca Grande Color: Brasilia 73105-008 9 DF Brag Residencial v |7| o
SCN 303 Bloco € Sala 201 Asa Norte Brasilia 70735-030 - DF Bras Comercial v EI|:| o
[Csabar ]
Figura 13: Lista enderegos
Apds completar as informagdes, o usuario deve clicar em para salvar os dados

no banco de dados.
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Para editar, basta o usuario alterar as informagdes e clicar no botdo Salvar.

Para realizar a exclusdo deve clicar no botdo | |

3.2.2.3. E-MAILS

O usuario deve clicar em Editar ou m O sistema apresentard uma lista de e-
mails em formato tabela.

José CLAupio MAarRQuUEs BANDEIRA - EmaAIL(s) Voltar

jclaudiomarques@gmail.com Partic v | _ |

claudio@avaliacao.org.br

Partic v D| N |

claudio@duetsystems.com.br

Partic v D|_, |

Figura 14: Lista de e-mails.

Com as seguintes informagdes:

E-mail, tipo e um campo para identificar o e-mail padrao, que sera utilizado para envios
de mensagens pelo sistema.

Apds completar as informacgdes, o usuario deve clicar em para salvar os dados
no banco de dados.

Para realizar a exclusdo deve clicar no botdo | |

3.2.2.4. TELEFONES

O usudrio deve clicar em Editar ou no botdo Telefones. O sistema apresentara uma tela
com as seguintes informacgdes:

® Tipo de Telefone: Celular, Comercial, Fax ou Particular.

e Numero: Numero do telefone no seguinte formato +DDI (DDD) 9999-9999
e Ramal;
[}

Padrdo: Importante campo que identifica o principal telefone da pessoa.
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Tipe: | —
Nimero:
Famal:

Padrio? [J Sim

Tipo DDI DDD Nimero
(~] Comercial 55 €1 81032111 Editar
Excluir
Figura 15: Tela edigdo de telefones
Apds completar as informagdes, o usuario deve clicar em para salvar os dados

no banco de dados.

Para Editar, o usuario deve clicar no botdo m apresentado na lista de telefones.

Para realizar a exclusdo deve clicar no botdo m

3.3. CADASTRAR E MANTER EMPRESAS

Na caixa de Pessoas Fisicas o usuario deve clicar em Cadastro Completo ou Cadastro Simples:

3.3.1. CADASTRAR/EDITAR PESSOA FiSICA—MODULO COMPLETO
Ap0s clicar no link Cadastro Completo, o sistema ird apresentar uma tela para entrada do

CNPJ da empresa.

O usuario deve entrar com o CNPJ da empresa e clicar em

EMPRESA

Dapos BAsicos

03.445.613/0001-20 o e

Figura 16: Campo CNPJ

O sistema verificara na base de dados o CNPJ informado e, caso ndo encontre o registro, sera
disponibilizada uma tela com o restante dos dados bdsicos para serem informados.

Para editar um registro a partir da lista de empresas, o usuario deve clicar no link do nome ou
do CNPJ e o sistema irad apresentar a ficha da empresa.

-19 -




MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

EMPRESA Outras Informagdes v

Dapos BAsicos

03.445.613/0001-20 w0m 01/06/2016

DuetSystems

Pequeno Porte v 1
0740300500185 0740300500185 I\
Atividade Principal =
DuetSystems Ltda Atualizar Foto
Desenvolvimento e licenciamento de programsas de
12/10/1999 computador nio-customizéveis (62.03-1-00) —

http://www.duetsystems.com.br

[Proponente [ Fornecedor?

Figura 17: Tela de edi¢do de pessoa juridica

Apbs realizar a inclusdo dos dados bdsicos, o usuario podera concluir as informagbes da
empresa informando os dados complementares. No médulo de Cadastro completo o sistema
oferece a possibilidade de cadastro de mais de um endereco / telefone / e-mail, diferente do
médulo simples/rapido onde é oferecido apenas o endereco principal / telefone / e-mail /
dados bancarios. Para continuar com as informagdes complementares da empresa o usuario

deve clicar em ou no botdo ' e editar as informagdes
necessarias como o médulo descrito acima de pessoas.
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4. ANEXANDO DOCUMENTOS NA PLATAFORMA

A Plataforma contempla uma funcionalidade padrao para que o usudrio possa indexar e subir
arquivos no sistema. A funcionalidade é semelhante em praticamente todos os mdédulos da
plataforma.

4.1. AReA BAsicA

A drea basica de documentos contempla duas guias: a primeira para apresentar ao usuario uma
visdo por pastas (Tipos de documentos); e a segunda fornece uma lista de documentos em ordem
cronoldgica e editavel.

o
i

Tiros pe DocuMENTOS

i L] VALORIZANDO A AF

Acardos

Cartas

Comprovante de Pagamento
Contratos

Declaragdes

Documentos Administrativos
E-mails

Extratos

Fichas

Informativos

Lista de Presenga

Memaria do Projeto

Oficios Expedidos

Oficios Recebidos

[ Paracer Técnico

EEESEESEEEEEES S

Fwe [ Dlamilha Nrcaman +harin
Figura 18: Lista de documentos ordenada por tipos de arquivos.

4.1.1. PASTA DE DOCUMENTOS

A visdo das pastas de documentos anexados na funcionalidade é de simples utilizagdo. Basta
o0 usudrio clicar no icone " para abrir os arquivos da pasta escolhida. A ordem apresentada

é:
o Nome da pasta (tipo de documento)
e Nome do arquivo (titulo)
® Anexo ou anexos do documento.

Basta clicar no anexo que o sistema abrira uma nova guia do navegador para visualizagdo.
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4.1.2. TABELA DE DOCUMENTOS (ORDEM CRONOLOGICA)

A visualizacdo em modo tabela é disponibilizada em ordem cronoldgica e permite uma
facil edicdo das informacdes.

=

OrDEM CroNoLGGIcA / EpDIgAo

Titulo Ementa Data Emissio Tipe Arquivo(s)

E-MAIL COM TRATATIVAS E-MAIL COM TRATATIVAS 10/10/2019 E-mails e B«=8
£

SAIDA DE DOCUMENTO, SAIDA DE DOCUMENTO, 27/09/2019 Termo de Doagsc . Bcez=0
? R

E-MAIL E-MAIL REITERANDO SO 28/08/2019 E-mails . Bcez=0
2

RECEBIMENTO DE DOCU RECEBIMENTO DE DOCU 12/07/2019 Extratos A Bcez=0
L3

tratativas com o propone EMAIL ENCAMINHADO £ 09/07/2019 E-mails A [ RENEIY |
2

Figura 19: Lista de documentos em ordem cronoldgica

4.1.2.1. INSERINDO UM NOVO DOCUMENTO

O usuario pode anexar quantos documentos forem necessarios clicando no botdo |E|
na barra de titulos da tabela.

O sistema ira adicionar uma nova linha para o usuario, primeiro, classificar o documento
(indexar).

Preencha as informacgdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Titulo Informe o Titulo do documento Agravo de instrumento
procedente
Ementa Informe uma breve descrigdo
Data Informe a Data de elaboragdo do
documento
Tipo Localize e aponte o tipo de documento Acérddo
Arquivo(s) Clique no icone para abrir a drea de arrasto
do anexo.

O usuario deve detalhar as informagdes basicas: Nome, ementa, data e tipo e, em

seguida, clicar no botdo . para salvar.

Titulo Ementa Data Emissio Arquivo(s)

Tipo
———
Relatério técnico do projet Relatorios Técnicoy |=>-_‘

*Em vermelho sdo campos obrigatdrios.

|@novo|
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. . L, s .
Depois de salvar, o sistema apresentara o icone = no campo de arquivo(s) e outros

botdes para edi¢do - © |_|

Titulo Ementa Data Emissio Arquiva(s) |M|

Tipe
Relatdrio técnico do projet 01/02/2017 Relatdrios Técnico: ®¢ - e ‘ - |

L. . , + . .
Neste ponto o usuario deve clicar no icone ™= e o sistema apresentara uma nova tela:

Projeto - Upload de Documentos ]

-

Figura 20: tela para realizar upload de arquivos.

Na parte cinza central o usudrio pode arrastar o arquivo e solta-lo para realizar o upload
do anexo do documento.

0.8 MB

Cancel upload

Quando finalizado basta clicar no botdo -para retornar a tela dos arquivos.
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Tif issd . | ONova|
itulo Ementa Data Emissio Tipe Arquivo(s) —

Relatdrio técnico do projet 01/02/2017 Relatérios Técnico: 3 ¢ Arquw“nJ ‘ |_|

4.1.2.2. EDITANDO UM DOCUMENTO

Ap0s a conclusdo do upload de arquivo o usuario pode editar essas informacgdes clicando

no botao
Projeto - Edita de Documento D
Classificagdio do Documento Anexo(s) do Documento
Relatério técnico do projeto Anexar Documento ‘
Documento
mer Nome
P 2 [ ]
Relatorios Técnicos b

B |o1/02/2017 £ | validade

Ativo? [0  Publico?

Dados do Projeto

274/2017 (ABASTECIMENTO DE AGUA DA ESCOL
— v

v

e

Cadastrade por: José Claudio Marques Bandeira (08/04/2022 15:43)

Figura 21: Tela de edi¢do de documentos..

Repare que existem outros campos disponiveis para a classificagdo do documento.
Preencha as informagGes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descri¢do

Validade Caso o documento tenha prazo de validade, informe a data

Ativo Marque caso o documento esteja ativo.

Publico Marque caso o documento seja publico. *Geralmente usados em portais dindmicos
lincados com a plataforma.

Dados do Projeto No caso especifico de documentos de projeto, o sistema disponibiliza este campo para
vincular a uma determinada atividade definida nas metas do projeto.

Anexo(s) do Neste quadro o usuario pode excluir ou incluir manualmente um arquivo clicando nos

documento o | Anexar Documento .
botdes - T respectivamente
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4.1.3. VISUALIZAGAO EM ORDEM CRONOLOGICA

A plataforma disponibiliza uma funcionalidade para a visualizagdo dos documentos por
modulo acessado. Por exemplo: documentos do projeto, documentos de um processo
de compra, documentos de um processo judicial e outros. Facilitando assim o acesso das
informag¢6es dos documentos.

Para acessar esta funcionalidade o usudrio deve clicar no botdo! "~ na barra superior
direita da guia de documentos.

Frojeta 274/2017 - Documentos

3 18/10/2018 1633 - RECEBIMENTO DE EMAL INFORMANDQ QUE O CONTRATO 14-PS. =
18/10/2018 13:46 - SAIDA DE DOCUMENTO, OFICIO No639/2018 CGDEX, ENCAMINHA

18/10/2018 10:59 - SAIDA DE DOCUMENTO, OFICIO N° 68772018 C AMINHA

16/16/201 1155 - RECEBIMENTO DE DOCUMENTD, WA GORREID, 3 VIAS) CONTRATC

1 3 081012018 1044-SA0A DE DOCUMENTO, OFCIO i 6722076 CGOEX ENCAMINRA B e g NS g IR i e

3 0510201 1936 - EMAL ENVIO CONTATO DA EMPRESA DE CONSLLTORA rdirelamenta pors execuco do projets, no gerando relaste uridica de
03/10/2018 13:57 - RECE INICAGAQ EXTERNA CE 3 L t ORY IERGIA S.A.

014102018 10:24 - RECEBIMENTO DE DOCUMENTO, TERMO DE ENTREGA E NOTA FISC
£ 24/09/2018 10:33 - SAIDA DE DOCUMENTO, VIA EMAIL CONTRATO 1A-D3-050/2016 P
© © 13/09/2018 1002 - SAIDA DE DOCLMENTO) ORICIO N° 635/2018 CGDEX

£ 19/08/2018 08:12 - RECEBIMENTO DE EMAL SOBRE INFORMAGOES A
£ O 17/09/2018 1522 - RECEBIMENTO DE CE 072/2018-51 NE ENCAMINHAI
@ [ 29/08/2018 11:49 - SAIDA DE DOCUMENTO, ORICIO 548 2018 CGDEX. SOBRE ENCAMII

£ 07/08/2018 16:42 - SAIDA DE DOCUMENTO OFICIO 496/2018 SOBRE ENCAMINHAME! SR o, R otk i U s o Ak B Tt
) T3 03/08/2018 11:13 - SAIDA DE DOCUMENTO, 1 V1A {VIA DO PROPONENTE) DE TERMO conforme previsio no parégrafo cnierior, deversa ser imediatamenta

(3 240772018 0918 - - MAL RESPOSTA A SOLICTTAGAO DEINFORMAGAO ressarcidos pela PROPONENTE, inclusive no que fonge ds custas fudicials
B i s T S despesas processuas  honordrios aduecalicios.

R #/ou o NORTE ENERGIA SA

3 - 2017274CT220180717TAB TERMO OE ABERTURA DO FRCIETO.. 95, A PROPONENTE larmbém se responsabiliza e
£ 17/07/2018 10:52 - RECEBIMENTO DE 3 VIAS DO TERMAO DE ABERTURA { ASSINADOS | de froboho ocorrido com seus empregados, o <ontratades,
S su

partance inteqral e exclusivamente. o qualaver tempo,
cdo Go presente lemo de compromisso, o3 ind
Iista e civel, incluindo os encargos judicials

18/06/201 12:25 - EMAL REITERA SOLICITAGAO DE DEVOLUCAD DAS PLANILHAS D
02/05/2018 1207 - E-MAIL ENVIO DO PARECER TECNICO E PLANILHA FINANCEIRA
0210572018 1106 - RELATORIO TECNICO

15/04/2013 0325 - ORGAMENTOS CFR DE ANARU

13/03/2018 11:03 - E-MAIL: INFORMACOES A RESPEITO DO ORCAMENTO AJUSTADO
B O 230172018 1803 - RELATORIO TECNICO 0L
23/01/2018 1745 - PLANILHA FINANCEIRA DE OBRA R e e R ;2"“
21/11/2017 09:26 - E-MAIL INFORMANDO SOBRE A PAUTA DA REUNIAO

01/11/2017 15:56 - RELATORIO TECNICO
221082017 1750 - ORGAMENTO POCOS BRASIL
12/09/2017 0313 - DOCU NTADOS NA 12 ETAPA
3 O 120820170 4D PARA REUNIED
11/08/2017 18:30 - PARECER DOCUMENTAGAO 1° ETAPA
1110572017 1813 - PLANO DE TRABALHO DO PROJETO e
26/05/3017 03:08 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARES ETARA 2 © 4 responsabilidade dos partes, prop:

Coo

CLAUSULA VIGESIMA - DA PROPRIEDADE E EXPLORACAD DOS RESULTADOS

]

e}

ica pertinente @ obras In
Iterérias & programas d

IPODRDOD
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5. PAINEL DE DOCUMENTOS

Além das visualiza¢Oes especificas de documentos de cada mddulo, a Plataforma contempla um
modulo de gestdo documental centralizado, possibilitando assim que o usudrio realize pesquisas
de documentos de todo o sistema conforme apresentado a seguir:

5.1. DASHBOARD DE DOCUMENTOS

Na barra de acesso rapido clique no icone

Painel de Documentos {=lista de Documentos =Tipos de Documentos €Vvoltar

Quantidade Uploads de Documentos (Ultimaos 12 meases) Quantidade por Tipo

@ Notas Fiscais

@ E-mails

@ Requisicoes de Compras-Servicos
@ Oficios Expedidos

@ Ordens de Compra

@ Oficios Recebidos

@ Termos de Entrega

@ Mapa de Cotagio

@ Proposta Comercial

@ Certidso

@ Documentos Diversos

e 4

Figura 23: Painel de documentos (Dashboard).

5.2. LISTA DE DOCUMENTOS

A lista de documentos da plataforma é uma area de pesquisa global de documentos.

- . . Lista de D t
Para acessar, o usuario deve clicar no boto I5ta de bocumentos

direita do painel.

Documentos = a

na barra superior

Data origam Tipe Anexos Agso
121072019 1638 INFORMAC 20MB020/T11 33/ ARsumEe) rote
Registio Folografico 14/10/2019
19:30
14/10/2019 1631 INFORMACOES GERAIS 2018020718153577(Reunido) ol
Registro Fatagraficn 14/10/7019-
2930
01/10/7019 08257 ENLICAGAD F TORTAIFCIMENTE 201/2017(Projera) Oficios oD
INS HIUCIONAL PARA AS Lepedicos
ASSOCIACOES INKURI. TUBYA E =

KIRINAPAN

SAIDA DL UOCUMLNIO, OFICIO N
516/2019-CGDEX REFERENTE AS
NOTAS PF

FORNECEDERES/PROJETOS PORSX

o1/10/2019 0851 Frojeto de 013/2013Projets)

e
FORNECEDORES/PROJETOS PDRSX

5070872019 15225 Incentive & regulsnzayo ambiental 2707201 rPrgeLo) [N =

de iméveis rurais no municipio de
Anapi-ra 1w
L-MAIL

Figura 24: Tela de pesquisa de documentos.
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O sistema listara os ultimos 40 documentos anexados no banco de dados, independente
da sua origem.

Neste ponto sera possivel acessar as informacdes conforme apresentado na tabela

abaixo:
Campo Descricao
Data Data de cadastramento do documento.
Descri¢do Titulo e outras informagdes relevantes.
Origem Mddulo de origem do documento na plataforma.
Tipo Tipo do documento.
Anexos Anexos (arquivos)

Clicando no botdo Q , 0 usuario podera realizar uma pesquisa personalizada.

DocumenTos = o

Origem: Perfodo:

~ 01/04/2022 30/04/2022

Tipo
Documento:

Area:
Projeto: N

Titulo/Ementa: e

Nova Voltar

-

Figura 25: Tela de critérios de pesquisa de documentos.

Para isso basta preencher as op¢Ges de pesquisa conforme a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Origem Mddulo da plataforma que originou o o Projeto
documento o Processo de
Compra
o Pessoa
o Empresa
o Reunides
o Outros

Tipo Documento

Tipo de Documento

Notas Fiscais

Area Area do Projeto

Projeto Nome do Projeto

Titulo/Ementa Titulo ou ementa do documento
Periodo Data de elaborag¢do do documento

Ap6s clicar no botao - , a plataforma retorna a uma lista de documentos

de acordo com o critério escolhido.
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@ Plano de Desenvolvimento Regional Sustentavel do Xingu - ePDRSX P I 2 0 F B @ N a @ 3 Q Bem—WﬂdﬂJﬂsét

1o/uzreuy 1iiar FRUIEIV UE FURIALELIVIEN U LA KA 239/201 (FTQjET0) uncios
PAGINA INICIAL TRANSAMAZONICA/XINGU Expedidos
SATDA DE DOCUMENTO, OFICIO N°

dl

_ 515/2019-CGDEX SOBRE
ADMINISTRAGRO

DOAGAO PARA CHANCELA

AcENDA
16/09/2019 11:38 APICULTURA COMO FONTE DE RENDA /2017 (Projeto) Notas Fiscais A ()
FAMILIAR
ArenpimeNTOS NOTA FISCAL N®

16/09/2019 08:58 EDUCACAO E FORTALECIMENTO 301/2017(Projeto) E-mails
INSTITUCIONAL PARA AS ASSOCIACOES

Comprss INKURI, TUBYA E KIRINAPAN

SATDA DE E-MAIL REFERENTE A

@mres ANALISE DOS DOCUMENTOS ENVIADOS

ANTERIORMENTE E SOLICITAGAO DE

CORREGAOQ

0 -0

DocumenTos
16/09/2019 08:50 EDUCAGAO E FORTALECIMENTO 301/2017(Projeto) E-mails
INSTITUCIONAL PARA AS ASSOC\AC@ES
INKURI, TUBYA E KIRINAPAN =
RECEBIM ITO DE DOCUMENTOS VIA
ORGAMENTO MAIL EM ANEXO IMAGENS DO CURSO
MINISTRADO EM 09/09/2019

i

FinancEIRO

©
©
Gl

eyl EEne 10/09/2019 17:03 Secretaria Executiva 004/2017(Projeto) Notas Fiscais
ITO DE DOCUMENTO, NOTA

ProsEros FISCAL N° 670 REFERENTE A LAVAGEM
SIMPLES DE SANDERO PLACA QQJ-0788
P
09/09/2019 14:29 ENERGIA E VIDA 348/2017(Projeto) Oficios
SAIDA DE DOCUMENTO, OFICIO N° Expedidos

505/2019-CGDEX SOBRE
ENCAMINHAMENTO DE TERMQS DE

ResuLTADOS DOACAO
09/09/2019 14:28 FORTALECIMENTO DOS INSTRUMENTOS 316/2017(Projeto) Oficios
PEDAGOGICOS DA PEDAGOGIA DA Expedidos

ALTERNANCIA NA ESCOLA

Figura 26: Tela de resultados da pesquisa de documentos.

-0 -0 -0

Para visualizar os documentos em ordem cronologica, basta o usuario clicar no
-
botao .

Visualizador de Documentos

© [ Documentos da Pesquisa
B O 25/09/2019 12:17 - Registro de Pagamento - Nota Fisca -
0 - 2015175CT620161107NFS 0497501200354 48 HOT

2015175CT620161107NFS 0497... 71 — 7%+ [EIR>) 3 &

@

31/07/2019 10:44 - Registro de Pagamento - Nota Fisca
24/07/2019 1002 - Projeto FORTALECIMENTO DOS INS®
24/07/2019 09:55 - Projeto FORTALECIMENTO DOS INS®
24/07/2019 09:46 - Projeto AGRICULTURA FAMILIAR AC
23/07/2019 1037 - Projeto Regularizagio Ambiental: Lic
23/07/2019 10:0% - Projeto DEZ NA ESCOLA, BOM DE Bt
23/07/2019 09:52 - Projeto Consolidacio & Aperfaicoar

e

[ NFse

www.prefeituramoderna.com.br

@

e

@

@ ®8

ez

ez

‘COIG0 D ALIDACAD - s3bekeatreste

[ [ 23/09/2019 11:54 - Registro de Pagamento - Nota Fisca — e
@ [ 19/09/2019 09:00 - Projeto Consolidacio do Projeto de [
@ [ 16/09/2019 11:57 - Projeto PROJETO DE FORTALECIMEN R ot semem . v s
© [ 16/09/2019 11:38 - Projeto APICULTURA COMO FONTE SRR 56 SMPLES MG S
© [ 16/09/2019 08:58 - Projeto EDUCAGAO E FORTALECIME T T T
[ [ 16/09/2019 08:50 - Projeto EDUCAGAO E FORTALECIME \U BRI
@ [ 10/09/2019 17:03 - Projeto Secretaria Executiva - RECEB s
B [ 08/05/2019 14:29 - Projeto ENERGIA € VIDA - SAIDA DE # e ———
[ [ 09/09/2019 14:28 - Projeto FORTALECIMENTO DOS INS™ i
@ [ 09/09/2019 14:26 - Projeto Consolidacio do Projeto de
@ [ 30/08/2019 10:23 - Registro de Pagamento - Nota Fisca
@ [ 27/08/2019 09:18 - Pedido Compra Servigo de plotagen
@ O 27/08/2019 09:08 - Pedido Compra SERVIGO DE LICENC =
@ [ 22/08/2019 08:38 - Projeto Documentos da CGDEX - SA
[ [ 19/08/2019 15:55 - Projeto Documentos da CGDEX - RE
© [ 14/08/2019 09:47 - Projeto EDUCAGAO E FORTALECIME — I
@ [ 09/08/2019 13:01 - Projeto Tecnologias integradas para S ““"1
© [ 09/08/2019 11:44 - Registro de Pagamento - Nota Fisca —
. ESTE DOSUMENTO PODE S UM IDAD0 10 STE mm peofsuramosra cormar ]
=]
=]
=]
[iu]
[im]
[m]

]

F;é:;r027 Tela de visualizagdo de documentos.
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6. GESTAO DE ATENDIMENTOS E PROTOCOLOS

Aqui o usuario tem a possibilidade de gerir diversos meios de atendimento do(s) Projeto(s), como:
Controle de liga¢Oes telefonicas, atendimentos presenciais, e-mails, ouvidoria e outros, como
também, realizar a tramitagao, com alertas, das demandas para a equipe interna.

Para isso, clique na tela inicial do sistema no icone de atendimento em um dos locais a seguir:

eoe i trizideladovale.plancus.app.br X 4

< C A Naoseguro | tri plancus.app.br/frm g .aspxit * a0 8@ :

@ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale # B B @ B ® ( @ @ @ & Q Bemvindo,Guilhermed

A Picina uciw PAINEL DO USUARIO j

AcasTracio

Acessa Rapido Paingl Agenda

Acaon
Hoje Fevereiro 2021 Més | semana | Dia

AreomenTos
= 0%
Coweras
S Contraros
@ Docuwewms
It 15 1 17 1 1 2

Camaval

FiunceRo

} Orgwemo

Proseros

X Puacactes

& Resumoos

Figura 28: Painel do usudrio.

6.1. PAINEL DE ATENDIMENTOS

Na pagina inicial do médulo de atendimento, verificamos a quantidade de interagGes que o sistema
recebeu por meio de todos os processos de atendimento.

E possivel acompanhar, no painel de atendimentos, por quais meios os atendimentos foram
iniciados, como por exemplo: Presencial, Ouvidoria, Protocolo de entrada e saida.

E também nesta tela que é possivel dar inicio a uma nova interagdo com o sistema, por meio de
protocolo de entrada ou saida, abertura de um atendimento presencial ou outro tipo de
atendimento.
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® | rizdeladovaleplancus.appbr X+
< C A Nioseguro | trizideladovale.plancus.app.br/ffrmManageAvalon.aspx# % 0 8@ :
& PLANCUS - Gest&o Municipios - Trizidela do Vale + m & B e X a =@ € Qq  Bemvindo, Guihermed
A Picra Painel De Atendimentos SLista De Atencimento || &Protocolo De Entrade | &Protocolo De Saida || Cabtendimentn || mE-Mall | Vokar
AowesTicto - ;
Quantidade De Atendimentos (Ultimos 12 Meses}  Quantidade De Reunides (Ultimos 12 Meses)

Acaon

Arenomenros

Comras

@ Conmatas

@ Docuwenmos

Frvancero

} Osgwnaimo

Proseros

W Pusucaes

& Resumoos

Qu
0 — Intemet .
— oaon
os Presencil :
— Telefone Escritério Teisone Esertins 1
08 — Ouwidoria
— Facebook
04 — Pratocole De Entrada

—— Pratacoio De Saida
02 — EMail

1nv

May Aby/ Ma Jn/ Juj Ago/ Se Ow Now Deyf Jan Fey May
2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2021 2021 2021

Figura 29: Tela do painel de atendimento.

6.2. PROTOCOLO ENTRADA

Para demonstrar esta funcionalidade utilizamos o protocolo de entrada. Entao, clique no icone de
protocolo de entrada para iniciar.

Preencha os seguintes campos:

Empresa: Informe o nome da empresa que deseja atendimento.

Remetente: Pessoa responsavel por solicitar o atendimento.

Destinatario: Pessoa responsavel por dar andamento a esta solicitagao.

Projeto: Informar caso o atendimento possua referéncia a algum projeto em especifico.
Tipo de entrega: Informar que tipo de material sera anexado a este atendimento.
Assunto: Informar o assunto do atendimento, com todas as informacgdes pertinentes e
importantes para o andamento deste atendimento.
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[ ] 4 trizideladovale.plancus.app.br X 4+

oxtt * 0 8@ :

<« C A Ngoseguro | tri plancus.app.br/fr g

B PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale

% PG ICAL & protocolo De Entrada - 2021020720126188

AoMNSTRAGRD

Tipo De Atendimento:
Acaon protocolo de Entrada

Empresa:

ATenomenTos
instituicso [ Empresa
Remetente
Nome
Destinatério(S)
oS
Projeto:
Founcaro Projeto
3 Oscanermo Tipo De Entrega:

Assunto:

Assunto

Data Atendimento:
07/0272021 2012

Bl

# m B @ P ® ( &4 @ @ ¢ Q Bemindo,Guihermed

O eor @

e g
o soha g
Descriglo / Observagies Gerais

v g
e
P Yuixpe Lopes Dias

Figura 30: Tela de edi¢éo do protocolo de entrada.

Destinatério(S)
[Controle Interno]

Pri [ [Selecionar Todos]
| EControle Interno
Ti EElmadan Neres Coelho
| EaMarina Mesquita
| mPaulo Ricarco Lopes Paiva
A!: FaRainer Lima Viana
[/Gabinete Do Prefeito

[CiCharles Frederick Maia Fernandes
5 | S S -

nroenn 0:12

Figura 31: Campo de selegdo de destinatdrio(s).

No campo Tipo de Entrega, selecione o anexo que ira ser inserido no atendimento. Apds inserir
todas as informacd@es basicas na abertura do atendimento, clique em salvar no canto inferior da

Tipo De Entrega: s X

tela.

Documento
E-mail
Eguipamento
Objeto

Figura 32: Campo de selecdo de tipo de entrega.

Para inserir um anexo no atendimento, clique no campo especifico para este fim no canto superior
direito da tela. Serd aberta uma tela para inserir o(s) arquivo(s) a ser(em) anexado(s).
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Figura 33: Tela protocolo de entrada, campo para realizar upload de documento.

E necessério arrastar o arquivo desejado até a area delimitada ou clicar na érea de Upload para o
sistema abrir uma tela para vocé localizar o arquivo.

Para entregar ao remetente o comprovante de protocolo do atendimento, basta clicar no botdo
de comprovante no canto inferior da tela.

Para enviar um e-mail ao REMETENTE, clique no botdo enviar e-mail no canto inferior da tela.

j ulzideladovale.plancus.app.br X 4+

A Nio seguro | trizideladovale.plancus.app.br/frmManageAvalon.aspx# 9 »@®
& Protocolo De Entrada - 2021020720126188 =] Voltar ®

Tipo De Atendimento:
Protocolo ce Entrada v
o
Nome =
Empresa

VILARTON CONSULTORIA 29.854.587/0001-69

Nenhum Arquvo Anexado.
Remetente
Paulo Ricarde Vilarton 727.647.161-68

3 Docmenos DestinatarioS)

® F
Projeto:

Tipo De Entrega;
Detumento v

N Puecastes

Assunto:
teste Atendente

Data Atendimento:
07/02/2021 20

Novo || Comprovante || Enviar E-mail || Exportar-Doe(s) || vorar

Guilherme Lopes Dias

Figura 34: Tela de protocolo de entrada.

Para exportar o documento anexo no atendimento para um projeto especifico ou para a pasta de
documentos de uma determinada empresa, clique no botdo Exportar-Docs no canto inferior da
tela.
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y wizideladovale.plancus.app.bi X

A Nio seguro | trizi plancus.app.br/frmManage aspxit f an ®
@ Protocolo De Entrada - 2021020720126188 O eworr @

Tipo De Atendimento:
Protocolo de Entrada v
Nome L
Empresa

Nenhum Aquvo Anexado.
VILARTON CONSULTORIA 20.864.587/0001-69 Salvar

Remetente
¥ Comrassrs Paulo Ricarda Viiarton 727.647.161-68 ivar

3 Doamenos Destinatario(s)

Projeto:

Tipo De Entrega;
Documerto v

PusLicagdes

Assunto:
& Resummoos teste Atendente:

Data Atendimento:
07/02/2021 20:12

B voo [ comprovante | envir Emal || BxportarDocts) || votar

4 Guilherme Lopes Dias

Figura 35: Tela de protocolo de entrada.

Na tela de exportacdo de documentos é possivel informar para qual projeto ou empresa
determinados documentos devem ser encaminhados/anexados. Para isso, é necessario informar
qual documento anexado ao atendimento deve ser encaminhado, informando o titulo, a descrigdo,
o tipo de documento, a data de emissdo e, caso tenha a necessidade, a data de validade deste
documento ou arquivo.

EXPORTAR DOCUMENTO(S) &)

Anexos:

Titulo:

Ementa:

4
Tipo B v
Emisso: Validade:

o [BRRRBRHSES| anrnome

Figura 36: Tela de edigdo e exportagdo de documento.
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6.3. PROTOCOLO DE SAIDA

Para iniciar esta funcionalidade clique no icone de protocolo de saida.

[ ] i trizideladovale.plancus.app.br X 4
< G A Naoseguro | trizi plancus.app.br/frmManageAvalon.aspi * 08 @ :
@ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale + oM@ B > X &# @™ @ ¢ q Bemvindo, Guihermed
#  Phaina miciaL Painel De Atendimentos iLista De Atendimento Entrada Saida e -Mail \oltar
homnasTRcio
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©r  CoNTRATOS. —— Protocalo De Saida
02 — Evai
B Doawamos ny

0
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Figura 37: Tela do painel de atendimentos.

Para registrar um protocolo de saida, preencha os seguintes campos:

*  Empresa

informe o nome da empresa que receberd o atendimento.
* Remetente

Pessoa responsavel por enviar o atendimento.
* Destinatario

Pessoa responsavel por receber esta solicitagao.
* Projeto

Informar caso o atendimento possua referéncia a algum projeto em especifico.
* Tipo de entrega

Informar que tipo de material serd anexado a este atendimento.
* Assunto

Informar o assunto do atendimento, com todas as informacgdes pertinentes e
importantes para o andamento deste atendimento.
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e0e® (' trizideladevale.plancus.appbr X 4
<« C A Nzoseguro | tri plancus.app.br/fr geAvalon.aspx# O @ H
@ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale LI -3 ] B ® X @ m @ € q Bemwindo, Guihermed

#  Picia mica @ protocolo De Saida - 2021020813547394 =

AowwasTRagio

Tipo De Atendimento:
L Protacolo de Saida v

[ovavo]
Nome [Oriovo)

Arenomenmos Empresa:

. Nenhum Arquivo Anexade.
VILARTON CONSULTORIA 29.864.587/0001-69 Sahvar g
Destinatério
Cores Paulo Ricardo Viarton 727.647.161.68 satar g
S Coneatas Remetente(S) g
B Doamaros
projets:

Desariggo / Observagbes Gerais

[o— ProjaD g
)

Tipo De Entrega:

Documento v
ProseTos

Assunto:
PusLicagBes o

Data jfendimento:
2001 13:54

B row [ comprownte || Emiar Emai || ExportarDocts) || votar
w J| comprerte )| Endor ot

z Lopes Dias
& Resumoos

Figura 38: Tela de protocolo de saida.

No campo Remetente é possivel selecionar um setor e marca-lo como remetente, assim, o
atendimento serd enviado a partir de um setor, ou pessoa em especifico, para receber este
atendimento.

Remetenta(s) ﬂ‘

i | al|
| [ [selecionar Todos]
| [Centrole Interno
T [CElmodan Neres Coelho
| CMarina Mesquite
| CPaulo Ricardo Lopes Paiva
AS GRﬂiHEF Lima Viana
| [/Gabinete Do Prefeito
| [Charles Frederick Maia Fernandes

Dlserr reacriesrrosie————=—— .

Figura 39: Campo de selegcdo do remetente.

No campo Tipo de Entrega, selecione o anexo que ird ser inserido no atendimento.

Tipo De Entrega: s X

Documento
E-mail
Eguipamento
Objeto

Figura 40: Campo de selegdo do tipo de entrega.

Apbs inserir todas as informagdes basicas na abertura do atendimento, clique em salvar no canto
inferior da tela.
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Para inserir um anexo ao atendimento clique no campo especifico para este fim no canto superior
direito da tela.

® O ® . vizideiadovaleplancusapptt X+
<« C A NZoseguro | tri plancus.app.br/fr g aspxdt % 08 @ :
& PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale # M B @ B ® X M @ @ € Q Bemvindo,Guihermed

@ Protocolo De Saida - 2021020613547394 D et @

Tipo De Atendimento:
Acaon Protocolo de Saida -

Nome

=]
2 :
Araomenmos mpresa: - Nenihum Arquive Anexad
VILARTON CONSULTORIA 29.864.587/0001-63 Salvar
Destinatério

Paulo Ricardo Vilartan 727,647.161-68 Satar

Remetente(S)

Projete: Descricio / ObservagBes Gerais
Projeto

§ Orgwenmo Tipo De Entrega:

Documento ~

Proxeros

Assunto: -
teste Atendente
~ Gulherme Lopes Dias
Data Atendimento:
08/02/2021 1354

Bl oo [ comprownte || Envaremai || Exorardocts) || votar
ot

Figura 41: Tela de protocolo de saida, campo para realizar upload de documentos.

Sera aberta uma tela para inserir o(s) arquivo(s) a ser(em) enviado(s) e para isso é necessario
arrastar o arquivo desejado até a area delimitada.

Atendimento/Protocolo - Upload de Documentos

Figura 42: Campo para realizar upload de documentos.

* Paraentregar ao remetente o comprovante de protocolo do atendimento, clique
no botdo de comprovante no canto inferior da tela.

* Para enviar um e-mail ao REMETENTE, clique no botdo enviar e-mail no canto
inferior da tela.
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[ ] 4 trizideladovale.plancus.app.br X 4
<« C A Nio seguro | tri plancus.app.br/frrr geAvalon.aspx# * 0 8@ :
@ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale # @ B @ P ® ( &4 @ @ ¢ Q Bemvindo, Guihermed
A PG INICIAL @ Protocolo De Saida - 2021020813547394 = «voltar @
AomresTicio
Tipo De Atendimento:
[ Protocolo de Saida v
Nome [onon]
AreomEToS Empeesa - Nenhum Arquiv Anexado.
VILARTON CONSULTORIA 29.864.587/0001-69 alvar
Destinatario
ey paulo Ricardo Vilarton 727.647.161-68 salvar
5 Conmmaros Remetente(S)
3 Docmenmos
Projeto:
Fmvcaro
3 Ongaento Tipo De Entrega:
Documento v
Proseres
4
Assunto:
PuLoges teste Atendente.

~  Guilherme Lopes Dias
& Resumoos

Data Atendimento:
08/02/2021 1384

B o [ comprovente || EnvarEmal || EortarDodts) || Votar
ot

Figura 43: Tela de protocolo de saida.

Para exportar o documento anexo ao atendimento para um projeto especifico ou para a pasta de
documentos de uma determinada empresa, clique no botdo Exportar-Docs no canto inferior da
tela.

eo0e trizideladovale.plancus.appbr X+
<« C A Nioseguro | plancus.app. ot * 0@ :
@ PLANCUS - Gest&o Municipios - Trizidela do Vale 4 W B @ R ® @ @™ @ € Q Bemvindo,Guihermed

% Picrapick. & Protocolo De Saida - 2021020813547394 D eoler @

AowmsTch
Tipo De Atendimento:

9 Acewon Protocolo de Saida
=

Empresa:

VILARTON CONSULTORIA 29.864.587/0001-63

Arouomens Nenhum Arquivo Anexado.

Destinatério
Paulo Ricardo Vilarton 727.647.161-68

Remetente(S)

Projeto:

5 Onguento Tipo De Entrega:

Documento

Proseros

Assunto:
X Pucactes teste Atendente

Data Atendimento:
08/02/2021 1354

B o | [ oo | ot || e o | [

/ Guiherme Lopes Dizs
& Resumoos

Figura 44: Tela de protocolo de saida.

Na tela de exportagdo de documentos é possivel informar, para qual projeto ou empresa
determinados documentos devem ser encaminhados/anexados. Para isso € necessario informar
qual documento anexado ao atendimento deve ser encaminhado, informando: o titulo, a
descricdo, o tipo de documento, a data de emissdo e, caso tenha a necessidade, a data de validade
deste documento ou arquivo.
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EXPORTAR DOCUMENTO(S) El

Anexos:

Titulo:

Ementa:

Tipo & = kv

Emissio: Validade:

Figura 45: Tela de edi¢do e exportagéio de documento.

No campo Remetente é possivel selecionar um setor e marca-lo como remetente, assim, o
atendimento serd enviado a partir de um setor, ou pessoa em especifico, para receber este
atendimento.

Remetente(S) ﬂr

I
Pr
| 0 [Selecionar Todos]

2

| [Controle Interno
i [CIElmodan Neres Coelho

| CMarina Mesquite

! [CPaulo Ricardo Lopes Paiva
’q% [JRainer Lima Viana

| [/Gabinete Do Prefeito

| [Charles Frederick Maia Fernandes

Dheer et

Figura 46: Campo de selecdo do remetente.

No campo Tipo de Entrega, selecione o anexo que ira ser inserido no atendimento.

Tipo De Entrega: s X

Documento
E-mail
Eguipamento
Objeto

Figura 47: Campo de selegdo do tipo de entrega.

Apos inserir todas as informagdes basicas na abertura do atendimento, clique em salvar no canto
inferior da tela.
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6.4. REGISTRANDO UM ATENDIMENTO

Para registrar um atendimento ou uma manifestacdo o usudrio deve clicar no botdo
itendimento

[ ] 4 trizideladovale.plancus.app.br X =

<« C A Nioseguro | tri plancus.app. aspx#t O @ H
wAtendimento - 2021020720223450 @ | evorar

Empresa

T o = g
Tipo De =

Atendimento:

Projeto:

Data Atendimento: 709 ony 20:22

B Docuwenos

‘ Dados Da(S) Manifestago(Ges) E ‘

FawncER0

Orguiento

<<<J

Data Goncluséo

Figura 48: Tela de edi¢do do registro de atendimento.

Informe os dados necessarios para a abertura de um atendimento:
* Empresa
Caso o atendimento se refere a requisi¢ao solicitada por uma empresa.
* Nome
Informe o0 nome da pessoa solicitante do atendimento.
* Tipo de atendimento
Informando o tipo de solicitagdo a ser efetuada.
* Projeto
Caso o atendimento tenha referéncia a algum projeto em especifico.

No campo Tipo de Atendimento, informe o meio de origem do atendimento, como: presencial, e-
mail, ouvidoria, WhatsApp e etc.

TeoDe
Atendimento: DEOD 5
) E-Mail
Projeto: Facebook
Internet
Data Ou U’IdOI'I.B
Presencial

Atendimento: il
Telefone Escritorio

WhatsApp

Figura 49: Campo de tipo de atendimento.
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Em dados da manifestagdo, informe qual o tipo de manifestacdo se refere ao atendimento e no
campo Descrigdo da Manifestagdo informe o relato do solicitante.

\ Dados Da{S) ManifestaciofBes) ) |

ﬁ &

¢lLlel ¢

Figura 50: Campo de edi¢do da manifestagdo.

Ap0s inserir os dados do atendimento clique no botao salvar no canto inferior da pagina.

*Importante registrar que o moddulo de atendimentos pode ser integrado por diferentes
plataformas, por exemplo, pelas redes sociais (WhatsApp, Facebook e outros) ou ainda em portais
institucionais como a ouvidoria.

6.5. PESQUISA E FILTROS DOS ATENDIMENTOS E PROTOCOLOS
Para efetuar uma pesquisa por determinado protocolo ou atendimento clique no icone

TFPesquisa

A partir desta funcionalidade é possivel efetuar uma pesquisa utilizando algum dos critérios
disponiveis como: o nimero do protocolo, o nome de determinado projeto, o nome de um
solicitante, o tipo de atendimento e ainda filtrar por periodo ou data especifica e o status do
atendimento.

® 0 ® | rideadovaleplancusappbr X+
&« C A Ndoseguro | tri lancus.app.bi aspxit O 8 0 5
@ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale M H @R o K & @ @ & Q Benvind, Gulhermed

oA Lista de Atendimentos *#Novo Atendimento || Q|| Voltar

AoosTeicio rotocolos i
Nofrotooolor s o g periodo: «wnm 28/02/2021
Projeto: P Todos v iipace i ed
anifestagio:
Solitante: ; Jctanks
o ol ﬁ Moda Tabela O | Encaminhamentos?
Tipo de ~ - 3 = v
Aendimento: ST
Status do = v alizacos
Aendimento: -
O Mo Fhalzacos

B Docurecs ® Todos

@ FiunceRo M}
-‘ Evorar || Votar

OrgauenTo

ProseTos

X Pusoges

Figura 51: Tela de edigéo do registro de atendimento.
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Ap0s selecionar o(s) critério(s) que sera(ao) utilizado(s) no filtro da pesquisa, clique em pesquisar
e o sistemaird direcionar o usuario para uma pdgina com os resultados da pesquisa.
| 4 tizideladovale.plancus.appb. X+
A Nio seguro | trizideladovale.plancus.app.br/frmManageavalon.aspxi * 0@

& PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale # B B B R o A @ @ @ ¢ Q Bemuindo, Guihermed

#  Phiw ucL Lista de Atendimentos +hovo Atendimento || @ || €voitar

AommsTAgko

) Acmoa

Mostrr [T registcs s
Amomers
protocolo t4pata Tipo Responsével Assunto Status Anexofs)
2210041921231 | 040220211921 Protocolo Ge Enirada  José Gaudio Marques Bandera ENTREGA DE CONTRATO © Finallzado em 04/02;2021. JICEY
2212041834461 | 040220211934 ProtocloceSada  CARLOS EDUARDO ENTREGA DE OFICIO "o Finalizado em 0470272021 JIRY
2021020419377980 04/02/2021 1:37 Telefone Esertéro CARLOS EDUARDO Comentario © Finallzado am 04/02/2021
COMENTARIO TESTE
‘COMENTARIO RESPONDIBO
Sugestio
SUGESTAO TESTE
21020720126188 | 07/02/202120:12  Protocola Ge Entrada | Paulo Ricardo Viarion teste "0 Finalizado em 07/02/2021.
Oxganento
0202072095208 070220212019 Protocdloce Salda  Paulo Ricardo Viarton teste & Finallzado em 07/02/2021.
Prosercs
B4 0502 IBA Protocloce'Saida | Pavlo Ricardo Viarion teste ' Finaltzado em 08/02/2021.
PuBLicages —
Laté 6 ce 6 regitas Arterior | 3| seguinte

¢ Resumioos

Figura 52: Tela da lista de atendimentos.

Obs.: para acessar os detalhes do atendimento, clique no nimero do protocolo e sera direcionado
ao atendimento desejado.

6.6. ENVIO DE E-MAIL UTILIZANDO A PLATAFORMA

) S . . ~ E-mail
Para enviar um e-mail institucional utilizando a plataforma, clique no botdo

Dashboard de atendimentos.

eo0ce trizideladovale. plancus.app.br X+
& C A Naoseguro | tri; plancus.app. oxit 4 0N Q H
@ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale B ® @ E @ X @ @ @ ¢ Q Bemvindo, Guihermed
4 Picra necw Painel De Atendimentos iSLisa De Atendimento || Proocolo De Enrada || &Protocolo De Saida || Gustendmento || meMail || evotar
Aesiacio
Quantidad De Atendimentos (Uftimos 12 Meses) ies (Ultimos 12 Meses)
Acaon
Tipo L]
Armorems 0 — Itemet FroomoDe st 2
— o800
08 et Protocso e Saida 1
— Telefone Escitrio Teetone Exrtiro 1
05 — Ounidora
— Facebonk
04 — Protocco De Entrade
— Protocco De Sica
02 — EMal
nv

0
Mer/ Ao Maj Ju/ Ol Agol Sey Ouy MNow Dexr Jan/ Fev Maf
[ 2020 200 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2020 2021 2021 2021

i Orguwarmo

Proxros

Puicactes

& Resumoos

Figura 53: Tela do painel de atendimentos.
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Preencha os campos com os dados: E-mail, Assunto, cépia para outro e-mail (se for o caso), e
campo de texto do formulario de envio. Para finalizar clique em Enviar.

® 0 ® | iiideiadovaleplancusappr X 4

< C A Nioseguro | tr plancus.app. it a % 9@ :

= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale + @M M O R & X @ @ @ @ Q Bemvido,Guihemed =

Guilherme Lopes Dias

Destinatérios Anexo(s)

Figura 54: Tela de envio de e-mails.

*Importante ressaltar que para enviar e-mails pela plataforma o usuario deve ter um e-mail com o
dominio institucional configurado previamente pela equipe de suporte.

*Qutro ponto importante é que a resposta do e-mail enviado deve ser acessada na caixa de e-mails
do usudrio que ndo é acessada pela plataforma. Caso seja necessario, o usuario deve registra-la na
plataforma pelo médulo de atendimentos escolhendo o tipo de atendimento como E-Mail.
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7. PUBLICAGOES DINAMICAS EM PORTAL INSTITUCIONAL

Este mddulo se refere a area administrativa de publica¢des e a finalidade desta funcionalidade é
orientar o usudrio a realizar publicacdes no portal institucional a partir da plataforma. E importante
ressaltar que para cada portal institucional as dimensGes de figuras e imagens podem ser
diferentes por causa do layout caracteristico de cada portal.

Outro ponto que deve ser lembrado é que as dreas de publicagdes devem ser definidas com a
equipe de desenvolvimento do portal, por exemplo: uma area de noticias, outra drea de artigos e
assim por diante.

7.1. GESTAO DE PUBLICAGOES

O médulo de Publicagdes esta disponivel para integrar o médulo de gestdo com portais de
contetido dindmico. E uma darea exclusiva para a assessoria de comunicagdo publicar: noticias,
artigos, decretos, leis e outros, sem a necessidade de conhecimento de programagdo.

Para acessar, o usuario deve clicar no icone ou no menu lateral em publicagdes/painel de
publicagdes.
= @ Plataforma de Gestéo - ROTA-S F O OE < B @@ Q  Bemvindo, José g

P NICIA PAINEL RoTa-S [Nova Rota

ROTA DA BIODIVERSIDADE ROTA DA ECONOMIA CIRCULAR ROTA DA FRUTICULTURA

ADMINIS
ROTAECONOMIA

AGENDA

B DocumenTos

Qid Polos: 5 Qtd Projetos: 0 Otd Polos: 3 Otd Projetos: 0

ROTATIC ROTAACA| ROTACACAU

Rota da TIC ROTA DO ACAI ROTA DO CACAU

5: Tela do painel do usudrio.

ProjeTOS

PuBLIcag

ROTACORDEIRO

ROTAMEL

Figura 5.

A Plataforma apresentara um Dashboard com um pequeno resumo de itens publicados no site.

Qrd Publicagies por Tipo Qe Docs de projetas publicadas por tipe

Frper— vt prmicahns projatos e Pscumantos

Figura 56: Tela do dashboard de publicagdes.
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7.2. PASSO A PASSO
7.2.1. 12 PASSO - CRIAR AS IMAGENS DETALHADAS
Definicdes dos tamanhos de cada imagem:
e 600px x 400px - foto principal que aparece quando a noticia especifica estd

aberta. O nome do arquivo deve iniciar com “600_".(Figura 1) Ex:
600_hospital.jpg ou .png. :

Figura 57: Em destaque a imagem 600_xxx.jpg da noticia aberta.

® 360px x 240px (Esta imagem é obrigatdria) — noticia publicada no trio de uUltimas
noticias (Figura 2). O nome do arquivo deve iniciar com “360_". Ex:
360_hospital.jpg ou .png.

Observagdo importante: A imagem 360_nome.jpg SEMPRE deve ser criada para que a
noticia ndo se apresente de forma diferente das demais na pdgina inicial (Figura 2).

Figura 58: Em destaque estdo as 3 imagens 360_xxx.jpg.

-44 -




MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

® 140px x 93px — imagem para miniatura das noticias no menu secundario (Figura
3) e na listagem de noticias (Figura 4). O nome do arquivo deve iniciar com

“140_". Ex: 140_hospital.jpg ou .png.

Figura 59: Em destaque estdo as imagens 140_xxx.jpg dispostas no menu secunddrio.

Figura 60: Em destaque as imagens 140_xxx.jpg na pdgina que lista todas as noticias.

Dica: Todos os tamanhos acima sdo proporcionais entre si, ou seja, depois que salvou uma
imagem com 600px x 400px, vocé pode redimensionar o tamanho para 360px de largura
que a altura ja estara correta. Depois de salvar a 360_xxx.jpg, redimensione para a largura
140px que a altura também estara correta. Salve-a como 140_xxx.jpg por exemplo.

- 45 -



MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

Observagdo: A altura sempre estara préxima do proposto acima neste manual caso a
primeira imagem gerada esteja com as dimensdes 600px x 400px. Inclusive, a altura pode
variar alguns pixels se houver necessidade. O essencial é a largura e o nome do arquivo
conforme as diretrizes citadas acima.

Tudo sobre o Edital n°® 2 de 2017

Figura 61: Em destaque a imagem de uma noticia em Manchete: http://www.pdrsxingu.org.br.

A imagem de destaque do site, conforme o exemplo acima, sé precisa ser criada caso a
noticia seja destaque da home (Figura 5).

450 x 590px — imagem destaque fixo na pagina inicial do site. - O Nome do arquivo deve
iniciar com “450_". Ex: 450_hospital.jpg ou .png.

Observacdo: Caso tenha mais de uma noticia marcada como “Manchete”. Aimagem / link
de cada “Manchete” ird se alternar na area correspondente da pagina inicial.

Galeria de imagens

Todas as fotos, exceto o arquivo com nome iniciado em “360_", “140_" e “450px”,
aparecerdo na Galeria de Imagens da Noticia aberta (Figura 6).

N3o ha necessidade de nomear os arquivos para galeria de imagem utilizando a altura
como prefixo, mas aconselhamos que salve os arquivos com as medidas 600px x 400px,
gue é o padrdo para imagem principal da noticia (Figura 1).
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7.2.2. 22 PASSO—ENTRAR NO MODULO GESTAO DE PUBLICAGOES

4
Figura 62: Em destaque, o botdo para entrar na seg¢do Publicagées.

Detalhamento do 22 passo: Logar na Plataforma e ir até o icone de PublicagBes (Figura
7).

7.2.3. 32PAssO—CLICAR EM “NOVA PUBLICAGAD”

Figura 63: Em destaque estd o botdo para criagdo de “Nova” noticia.

-47 -



MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio
7.2.4. 4° PASSO — PREENCHER O FORMULARIO COM OS DADOS DA NOTICIA E SALVAR (FIGURA 10)

DADOS PUBLICAGAO

Titulo: Complementacdo da Reforma do Hospital de Pacaja Fonte:
Tipo: Noticias 4 Autor sandra Xavier

Introdugdo: g yalor total investido pelo PDRSX no prédio do Hospital Municipal de|  Site:

Site
Inicio: 23/08/2017 Fim:
Manchete? Sim
Perfil: N s Ativo: sim
@B @ E « || - W @ mE=Q H [ CodgoFonte
B .1 B8 xix T == dE 99 Estio -~ Normal - 9

Técnica de Salde e pelo CGDEX (Conselho Gestor do PDRSX) no valor de R$ 720.000,00 (setecentos e vinte mil reais). A Previsdo de
conclusdo da obra & em 180 dias a contar do dia 01 de setembro de 2017. O PDRSX realizou licitagéo em julho de 2017, com
participagdo de quatro empresas da regido, para eleger a empresa que ira finalizar os trabalhos. A prefeitura e o Instituto Avaliagao (IA),
gestora do PDRSX (Plano de Ds i Regional do Xingu) contrato, no dia 16 de agosto, com a
Construtora W. Rezende Soares / EIRELI — ME, que venceu a licitagdo com o valor de R$ 597.999,90 (Quinhentos e noventa e sete mil,
novecentos e noventa e nove reais e noventa centavos).

O contrato foi assinado na Praga Central de Pacaja, pelo prefeito Francisco Rodrigues de Oliveira, o conhecido “Chico Tozetti”, e o
P da emp: com apl ¢a da secretaria icipal de salde do municipio, Maria Cristina da Silva Rocha Ferreira, de
moradores de Pacaja, da gerente do IA, Sandra Xavier, de Marcénio Paiva, Gestor Ambiental do IA, e técnicos do Instituto.

body p 4

Palavras-chaves: Pacaja

Figura 64: Formuldrio preenchido com os dados da noticia.

Dica: Procure adicionar titulos menores que despertem a curiosidade do visitante.
Detalhes sobre alguns campos do formuldrio acima:

e Campo “Tipo:” deve ser selecionado como “Noticias” para a publicagdo de
noticias. Caso esteja publicando uma Resolugdo, que também é um tipo de
publicacdo, basta selecionar o tipo “Resolucées” e preencher os campos
conforme os dados da Resolugdo. Isso serve para criar um compromisso de
Agenda e outros tipos de publicagdes disponiveis.

e Campo “Fim:” ndo é obrigatdrio, mas caso a noticia deva sair do ar em
determinada data. Adicione a data limite neste campo.

e Campo “Ativo:” deve estar clicado para que a noticia aparega no site. Caso
deseje escrever a noticia, mas nao publicar ainda, basta deixar o campo “Ativo”
desmarcado e “Salvar”.
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e Campo “Manchete” sé precisa estar marcado caso a noticia seja um destaque
fixo no topo na pégina inicial (Figura 5). Para noticias que sdo “Manchete”, é
obrigatdrio a criagdo da imagem (450px x 590px — arquivo 450_xxx.png)

descrita no final do 12 passo deste manual.

e Campo “Site:” s6 deve ser preenchido caso o contetddo da noticia a ser
publicada ja esteja em algum endereco na Internet ou no préprio portal.
Quando o usuario clicar em uma noticia que possua este campo preenchido, o
usudrio sera direcionado diretamente para a URL colocada neste endereco.

7.2.5. 52 PASSO — FAZER O UPLOAD DAS IMAGENS CRIADAS NO 12 PASSO DESTE MANUAL (FIGURA 12)

Cligue em “Escolher arquivos” (Figura 12) e selecione os arquivos criados no 12 passo
deste manual e mais algum que queira disponibilizar, como por exemplo algum
documento em PDF.

Escomer araulvos  Nerihum arquive selecionado

Figura 65: Em destaque o botdo “Escolher arquivos”.

Inserir link para documento PDF no texto da noticia.

Para inserir um link de um documento PDF no texto da noticia, faga o upload do
documento selecionando-o via botao “Escolher arquivos” e, apds o upload concluido,
cligue com o botdo direito do mouse e escolha a opgdo “Copiar enderego do link”.
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Para inserir o link, basta selecionar o texto que sera linkado, clicar no bot3do para criar o
link (Figura 13) e colar (ctrl + v) o link que vocé havia copiado no campo “URL".
Recomenda-se clicar na aba “Destino” e selecionar “Nova Janela _blank” para que o
arquivo ndo abra na mesma janela da noticia.

=
Figura 13 — Botdo para insergdo de links no texto da noticia.

Observacgdo: Sempre que fizer o upload de imagens ou alteragdo em qualquer campo da
publicacdo, clique em “Salvar” para que nada seja perdido. O botdo “Voltar” ndo ird
salvar as ultimas alteragdes.

7.2.6. PARAEDITAR UMA NOTICIA

Siga o procedimento do 29 e 32 passos deste manual e depois selecione o tipo de
publicacdo que deseja editar, neste caso os campos “Noticias” e depois “Pesquisar”
(Figura 63).

Noticias

Figura 66: Em destaque o tipo “Noticias” selecionado e botdo “Pesquisar”.

O sistema ira carregar a lista de publica¢des existentes na Plataforma. Clique na
publicagdo que deseja editar e apds as alteragdes clique em “Salvar”.
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8. GESTAO DE PROJETOS

8.1. INTRODUGAO

7

Projeto é um esforgo tempordrio empreendido para criar um produto, servico ou resultado
exclusivo. A natureza tempordria dos projetos indica que eles tém um inicio e um término
definidos. O término é alcangado quando os objetivos do projeto sdo atingidos ou quando o projeto
é encerrado porque os seus objetivos ndo serdo ou ndo podem ser alcangados, ou seja, quando ha
necessidade de o projeto deixar de existir, ou ainda, se o cliente (cliente, patrocinador ou
financiador) desejar encerra-lo.

Temporario ndo significa necessariamente de curta duragdo. O termo se refere ao engajamento do
projeto e a sua longevidade. O termo temporario normalmente nao se aplica ao produto, servigo
ou resultado criado pelo projeto ja que a maioria dos projetos sdo empreendidos para criar um
resultado duradouro. Por exemplo: um projeto de construcdo de um monumento nacional criara
um resultado que devera durar-muito tempo.

Os projetos também podem ter impactos sociais, econémicos e ambientais mais duradouros do
que eles préprios, como também, podem criar um produto, servigo ou resultado Unico, podendo
ser tangivel ou intangivel.

Embora elementos repetitivos possam estar presentes em algumas entregas e atividades do
projeto, esta repeticdo ndo muda as caracteristicas fundamentais e exclusivas do trabalho
realizado em seu ambito, por exemplo: prédios de escritérios podem ser construidos com materiais
idénticos ou similares e pelas mesmas ou diferentes equipes. Entretanto, cada projeto de prédio é
Unico, com uma localizagdo diferente, um design diferente, circunstancias e situa¢des diferentes,
partes interessadas diferentes etc.

Um esforco de trabalho continuo é geralmente um processo repetitivo que segue os
procedimentos existentes de uma organizagdo. Por outro lado, em virtude da natureza exclusiva
dos projetos, pode haver incertezas ou diferencas quanto aos produtos, servigos ou resultados
criados por ele. As atividades do projeto podem ser novas para os membros de uma equipe, o que
podera exigir um planejamento mais dedicado do que outro trabalho de rotina. Além disso, os
projetos sdo empreendidos em todos os niveis organizacionais. Um projeto pode envolver uma
Unica pessoa ou muitas, ou ainda, uma Unica organizagdo ou multiplas unidades organizacionais
de multiplas organizagdes.

Processos de

encomar projsto,

Figura 67: Grupos de Processos de Gerenciamento de Projetos * (PMBOK 2013, 5¢ Edigdo).

rojato
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O que é Gerenciamento de Projetos?

Gerenciamento de projetos é a aplicagdo: do conhecimento, das habilidades, das ferramentas e
técnicas, as atividades do projeto com o objetivo de atender aos seus requisitos, além de ser
realizado por meio da aplicacdo e integragdo apropriadas dos 47 processos de gerenciamento de
projetos, logicamente agrupados, em cinco grupos de processos. Sao eles:

YN NN

Iniciagao,

Planejamento,

Execugao,

Monitoramento e controle, e
Encerramento.

8.1.1. INicio DO PLANEJAMENTO: CADASTRAR PROPOSTA DE PROJETO

A Plataforma fornece uma maneira simples de inser¢cdo de informagdes que irdao
estruturar a ferramenta de planejamento estratégico: Business Model Canvas ou CANVAS
do Projeto.

Para inserir uma nova Proposta de Projeto ou um Novo Projeto, o usuario deve clicar no
botdo Cadastrar no menu lateral da Plataforma dentro do submenu projetos. O sistema
abrird uma tela contendo um Passo a Passo para inser¢do de dados.

8.1.1.1. PAsSO 1: INSERIR INFORMAGOES BASICAS

Para inserir as informagdes o usudrio deve informar o nome da proposta do projeto (que
sera validada em seguida), a Natureza, o Componente e o objetivo.

‘ NOVO PROJETO 23 . B v

po

Natureza:

Componente

Objeto (Sintese do escopo)

Figura 68: Tela de cadastramento de projeto — Passo 1.

ApOs a insergao dessas informagdes, o usuario deve clicar no botdo .
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8.1.1.2. PASSO 2: INFORMAR O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Ap0s a insergao das informagGes basicas, o usudario deve descrever a estratégia da acdo
e a finalidade ou justificativa do Projeto.

20210818-0788 - 01 (Epigho) @ \- & B voltar

Estratégia de Agie

Em o primeiro iremos capacitar apicultores e meliponicultor

Segundo lugar distribuir colmeias e equipamentos
2. Planejamento Estratégico terceiro lugar construir uepa

Justificativa

O entreporto beneficiara aproc=ximadamnet 400 apicultore & meliponicultorez e construgdo de uma
organizagio atraves de cooperativas

P

Figura 69: Tela de cadastramento de projeto — Passo 2.
Logo em seguida o usuario deve clicar no botdo .

8.1.1.3. PAss0O 3: DEFINICAO DAS METAS

Nesta etapa o usuario deve informar as metas a serem atingidas, uma previsdo de data de
conclusdo e uma estimativa de prazo.

*0 detalhamento das atividades que comporao cada meta, deve ser informado
posteriormente apds a aprovagdo da proposta de projeto.

‘ 20210818-0788 - 01 (Eoicxa) [~ B = 5 vers

=
Figura 70: Tela de cadastramento de projeto — Passo 3.
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8.1.1.4. PAsSO 4: DESCREVER O RESUMO DO PROJETO E A ESTRATEGIA DA ACAO

Para cada Meta a ser alcancada descreva os produtos e/ou servicos necessarios para

atingir o seu objetivo.
Na estratégia da agdo descreva como serdo as execugdes de cada tarefa necessaria.

20210803-0746 - 01 (Evigho) ‘ z ‘. & B v

Resumo do projeto - Descrigo do Froduto/Senvigo
A Regio do Submédio do Sio Francisco tem zpresentado acelerado crescimento de producio agroindustris
irigada, No eixa Petrolina-Juazeiro ests o maior polo de fruficultura do BrasT, com destaque para a produgio de
Uz, manga e goiabe, Por ano, a regido produz cerca de 604 miltonelagas de manga ¢ 252 il toneladas de uves,
de acordo com informagies c Vale Export As rutas sio vendidas no mercado infermo e também exportads Estes
fatos colacam o murlcioio ce Peirolina entre s malores PIgs agricolas do Brasl Os princials Importadores desses
frutss sio Holands, Reino Unido, Estados Unidos, Espanha, Alemanha, Canads, £ Argenting, segundo dados do
Sistema de Andise des Informacdes de Comércio Exterior (AlicéWeb), m 2017, O Vale do S0 Francisco tem
apreseniado scelerado crescimento o produgio agiondysiral imigacs, sem geraio o Inovagio tecnaldgics pars
No Bras, principaimente nas regides sul & sudeste o uso de tecnologias o informagi e Comunicagio (TIC) st
ransformando a agricultura. 0 process de decis3o do produtor rural istoricamente baseado na radigdo, v
experiénia e inuigho, passou aser apolado por formages preciss ¢ e tempo rea, Biste anecessicade cese ||

Estratéga d Agio

#

Figura 71: Tela de cadastramento de projeto — Passo 4.
8.1.1.5. PAssO 5: IDENTIFICANDO OS PARCEIROS E OS BENEFICIARIOS DO PROJETO

Nesta etapa informe os principais atores e parceiros que contribuirdo de alguma maneira
com o projeto, como também, os principais beneficidrios diretos e indiretos.

20210803-0746 - 01 (Enigho) E |. & B wm

Parceiros
Setretarizs de agricuturs & brgdos de ATER, associagBes & cooperativas, IMA, IDAF, apicutor I, Universidades local /
regions|, CREA.

Beneficidrios

5. Parceiros & Beneficiarios

w Brit

Figura 72: Tela de cadastramento de projeto — Passo 5.

-54-




v

MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

8.1.1.6. PASSO 6: IDENTIFICANDO AS PREMISSAS E AS RESTRICOES

Identifique as premissas essenciais do projeto, elas servirdo de base para o estudo e
conclusdo do planejamento, assim como as restricées que servirdo também de base para
o planejamento, sendo parametro limitador de algumas decisoes.

Exemplos de premissas: No desenvolvimento de software a definicdo de uma determinada
linguagem de programacdo pode ser considerada uma premissa. Ja na construgdo civil, um
revestimento ou uma cor de tinta também podem ser considerados premissas.

Exemplos de restri¢cGes: A carga horaria de um colaborador ou o seu tempo disponivel para
executar uma tarefa pode ser considerada uma restrigcdo.

20210803-0746 - 01 (Epicko) e - & @ vorar

Premissas

Riscos/Restrighes

6. Premissas & RestricBes

z

Figura 73: Tela de cadastramento de projeto — Passo 6.

8.1.1.7. PAsso 7: COMPOSICAO DA(S) EQUIPE(S) DO PROJETO

A composigdo das equipes de um projeto varia de acordo com fatores como: localizagao,
escopo e cultura organizacional.

Composic¢es basicas de equipes de projeto incluem:

Dedicada: Em uma equipe dedicada todos, ou a maioria dos membros da equipe,
trabalham no projeto em regime de tempo integral. Os membros da equipe do projeto
podem trabalhar presencial ou virtualmente e, geralmente, se reportam diretamente ao
gerente do projeto. Esta é a estrutura mais simples para um gerente de projetos, pois as
linhas de autoridade sdo claras e os membros da equipe podem se concentrar nos objetivos
do projeto;

Tempo parcial: Alguns projetos sdo estabelecidos como um trabalho adicional tempordrio,
em que o gerente e os membros da equipe trabalham no projeto, mas permanecem em
suas organizagdes e continuam a desempenhar suas fungdes normais. Os gerentes
funcionais mantém o controle sobre os membros da equipe e os recursos alocados para o
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projeto, e o gerente, provavelmente, continuard a executar outras tarefas de
gerenciamento.

Os membros da equipe em regime de tempo parcial também podem ser designados para
mais de um projeto.

Nesta funcionalidade o campo disponibilizado é um campo de texto livre. O usuario ndo
precisara, neste momento, cadastrar a equipe na Plataforma. Apds a aprovagdo do projeto,
o usudrio tera a possibilidade de vincular toda a equipe no mddulo Responsaveis e Partes
Interessadas que sera detalhado posteriormente neste manual.

20210326-0567 - A AGAC DO ARM. T0 DO 0 (EpigAo) | Br'- & B voltar

Equipe do Pr ider & equipe-chave)

7. Equipe do Projeto

Figura 74: Tela de cadastramento de projeto — Passo 7.

8.1.1.8. PAssO 7: COMPOSIGAO DA(S) EQUIPE(S) DO PROJETO

Nesta etapa é possivel listar os beneficios finais ou o resultado esperado com a conclusdo
do projeto e distinguir o que o projeto deve ter e o que seria bom que tivesse. Este campo
é de texto livre.
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20210326-0567 - AMPLIACAO DO ARMAZENAMENTO DO ENTREPOSTO (Enicha) | i/. & Voltsr

Resultados Esperados

Y

Figura 75: Tela de cadastramento de projeto — Passo 8.

O usuario deve clicar no botdo FIM para gravar as informacGes finais. Os dados sdo salvos
no banco de dados a cada passo completado e ficam disponiveis para alteragao por tempo
indeterminado. A qualquer momento o usudrio pode visualizar o Canvas do projeto

clicando no botdo ® que fica no canto superior direito da tela.

& AMPLIAGAC DO ARMAZENAMENTO DO ENTREPOSTO ]

OBJETIVOS DESCRIGAQ DO(S) PREMISSAS E RESTRICOES PARCEIROS
PRODUTO(S)/SERVICO(S)

@ 8550Ci3C08S, COODErativas,
Geral :j & [#%

B emenda parlamentares MDR,
Ampliagie de armazenamenta IFCE
go entreposte com
dimatizacio e empilhadeias ¢ EQUIPE DE PROJETO
paneis solares para geracio ESTRATEGIA DE ACAO
energia. Adequacio do PATROCINADORES
entraposto com equipamentos - *8 ’
decantader e homogenizador. (=4
Transporte para tranportar mel - !Qe'
em contener. Aguisicio de
aprelhos & equipamento pars DATAS £ CUSTOS PREVISTOS
Izboratorio para classfcacio BENEFICIARIOS BENEFICIOS / GANHOS DO
do mel.
?\ PROJETO
Especifico - )

&

JUSTIFICATIVA

METAS

Figura 76: Tela de visualizagdo do CANVAS do projeto.
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8.1.2. AUTORIZAR PROPOSTA DE PROJETO
Conclui , . .| &

oncluido o periodo de estudo, o gestor deve clicar no botdao I~ | para Aprovar ou
Reprovar a proposta de projeto. A Plataforma disponibilizard uma tela contendo um
campo de justificativa, um campo para informar a senha e duas opgdes (Aprovagdo ou
Reprovacdo).

Obs:

Senha:

Figura 77: Tela de autorizagdo do projeto.

8.1.3. DETALHAMENTO DO PLANEJAMENTO

Apds a aprovacdo do gestor a plataforma disponibilizara uma tela contendo outras
informagGes importantes para a gestdo da execu¢do do projeto. Repare que alguns
campos estdo em branco e precisam ser preenchidos para liberar o projeto para sua
execugao.

O usuario responsavel deve clicar no link superior esquerdo para poder editar o restante
das informacdes.

Kznzmua—nnsl (roTAMED ToB: R — s voitar
i iy
=

- = =) s = B & = ° 0

‘ Projeto - Dados Bésicos ‘

Cediger 20201118-0088

e | e

Objeto do Projeto/Nome

1. Agus & Saneamento istemas e reuso, cessainizagio stemas ce produgio et ‘ Rota rpolo ‘

Feta ROTA DO MEL ~

i35 para sproveitamento da gus de Telnaco de todas as Casa de Mel d Rots do

oo piaviense oo

Poio do el oo Semidrd v
P

Objetivos Especificos do Projeto

Capastar comer Status/ Situagso Atual

Orgamento:
Status Atuat
Stuagior

boay 4

Figura 78: Tela de visualizagdo do projeto.

7

O primeiro passo é completar as informagdes basicas do projeto, iniciando com a
confirmacdo do valor total e informando o periodo previsto e o real em que sera
executado.
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‘ 20201118-0088 - 1. AGUA £ SANEAMENTO (SISTEMAS DE REUSO, DESSALINIZAGAO, CISTERNAS DE PRODUGAO ETC) (EDIgA0) Voltar

-} s = ] =]

‘ Projeto - Dados Basicos |

Codiga: Ne SER Valor:
20201118-0058 e 5Bl ‘ 800.000,00 ’

Planejamento Estratégico | | w{_ \ |

Otjeto do Frojeto/Nome Frevisio:

1. Aguae to (sistemas d dessalinizacdo, cistemas d 30 etc)
Agus & Saneamento (sistemas de reuso, dessalinizacds, cistemas de producso ete) R || e
Objetivo Gera
Gonstruir Cisteras pare aproveitamento da 3gua de Telhado de todas as Casa de Mel da Rota
do Me! do Semi Arido piauiense

Realizado:

01/01/2022 | 31412/2022

Figura 79: Tela de edigéo do projeto.

Mais abaixo o usudrio podera completar as informagdes sobre a situagdo atual, informar
mais detalhes, como a conta padrdo a ser usada no financeiro; informar o executor
principal responsdvel ou o contratante; informar a area de abrangéncia informando os
municipios para visualizagdo georreferenciada em futuros relatérios e, por fim, informar
o rol de responsaveis internos (Responsaveis técnicos e responsaveis pela elaboracdo do
orgamento).

Para dar prosseguimento nas préximas fases, deve-se identificar ao menos um
responsavel para este processo.

pe—

Status / Situaggo Atual ¢
Status <«
[re—
4
= £ (2]
Orgamentor
e e ién o)
a
‘ Detalhamento
20l de Responsivels (Intemos)
£
. Nome
$ INFRAESTRUTURA E FINANCIAMENTO v
4 Componente
$ 2 Infraestrutura Hidrica v

Conta Padrier
- v
Voitar

Figura 80: Tela de edigdo do projeto.

Ap0s inserir as informagdes o usuario deve clicar no botdo -
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8.1.4. PLANEJAMENTO ORGCAMENTARIO

O orgamento integra aspectos operacionais e financeiros, servindo para fixar objetivos,
politicas e estratégias, harmonizar os objetivos institucionais e das partes interessadas,
quantificar as atividades e suas datas de realizagdao, melhorar a avaliagdo e a utilizagdo de
recursos.

O planejamento orcamentdrio é a primeira base estrutural da Plataforma para obter os
resultados esperados, tanto dos projetos, como das despesas administrativas. Neste
momento é necessario detalhar o orgamento do projeto.

A Plataforma oferece para o gestor do orgamento um quadro de facil entendimento para
que ele possa inserir essas informagdes. Para isso basta clicar no botdo °* na parte
superior da tela de edigao do projeto:

‘ 20201118-0088 - 1. AGUA £ SAMEAMENTO (SISTEMAS DE REUSO, DESSALINIZAGRO, CISTERNAS DE PRODUGAO ETC) (EDIgRO) Voltar

2 5 =E = 0

PrOJETO - ORCAMENTO Agdes ~
REcEITAS
Codigo  Nome Orcado Contrapartida Acréscimos Deducbes Recebido Saldo @
Valor do Projeto: 800.000,00 000 000 000 0w 000 000
Total Detalhado Em Linha Qrgamentaria:
Despesas
Codigo Nome Valor Orcado Contrapartida Acréscimos. Deducbes Utilizado Saldo @
Vslor do Projeto: 800.000,00 ) 20 A 20 am o 0
Total Detalhado Em Linha Orcamentaria:

Figura 81: Tela de edigdo do orgamento do projeto.
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8.1.4.1. DETALHAMENTO ORCAMENTARIO DAS RECEITAS DO PROJETO

O gestor responsavel pode detalhar também os itens previstos nas receitas do projeto.

Para isso o usuario deve clicar no botdo . no canto superior direito da tabela para inserir
uma nova linha com os seguintes dados a serem informados:

v Adescri¢cdo da parcela de recebimento,
v O valor da contrapartida (se houver).
v Acréscimos e dedugdes da linha.

A funcionalidade ird somar os itens para, finalmente, informar o saldo atual de cada linha
or¢amentaria.

PROJETO - ORCAMENTO Aches v
RECEITAS
Cédigo  Nome Orcado Contrapartida Acréscimos Dedugbes Recebido Saldo @

1 Terceira Parcela 300.000,00 000 000 000 000 300.000,00 D

2 Segunda Parcela 200,000,00 Qo0 000 000 000 200.000,00 D

3 Primeira Parcela 300.000,00 000 000 000 000 300.000,00 D
Valor do Projeto: 800.000,00 800.000,00 000 Q00 000 000 800,000,00
Total Detalhado Em Linha Orgarrenlar\e:

Figura 82: Exemplo da composi¢cdo orcamentdria de receitas do projeto.
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8.1.4.2. DETALHAMENTO ORCAMENTARIO DAS DESPESAS DO PROJETO

O funcionamento do quadro or¢camentdrio das despesas do projeto é semelhante ao
anterior, porém, ha uma diferenga importante no conceito.

O quadro de despesas é alimentado a partir de uma tabela base de rubricas orgamentarias
de despesas. Esta tabela serve, tanto para a composi¢ao do orgamento de despesas de um
projeto, quanto para a composicdo de despesas administrativas.

Veja como o usuario mantém essas informacdes:

Ap0ds clicar no botdo ., a funcionalidade abre uma linha nova para a inser¢do das
informagdes. Diferente do quadro or¢camentdrio de receitas, o usudrio deve localizar a
rubrica base e informar os dados financeiros da linha de despesa digitando palavras-chave
até localizar a rubrica correta.

Despesas
Cadigo Nome Valor Orgado Contrapartida ~ Acréscimos Dedugdes Utilizado Saldo |E|
| sarl D
2.1. Pagamente de Consultores (Consultoria)
1. 2.2. Consultoria Juridica (Consultoria) 0,00 0,00 173.340,00 a 10.000,00
2.3. Consuloria Contabil (Consultoria)
3.2. Taxas Condominiais (Despesas basicas de manutencio) a -
11 3.5. Alimentagio, Gonservagio e limpeza (Despesas basicas de manutengio) 000 020 173.340,00 10.000,00 -
%.1. Impostos, taxas e contribuicdes diversas (Impostos, Taxas e Contribuicdes)
2, 7.2 Tarifa de manuiencdo de conta bancaria (Despesas Bancarias) 0,00 000 19,300,00 ° 000
21 Pagamento de Consultores 19.300,00 0,00 0,00 0,00 19.300,00 ° 0,00 A4

Figura 83: Tela de edi¢do do or¢amento do projeto (despesas).

Ao final, o quadro orgamentario do projeto ira se reorganizar conforme o exemplo a seguir:

Despesas ¥

Cadigo Nome Valor Orcado Contrapartida ~ Acréscimos Dedugdes Utilizado Saldo |3‘
1. Pessoal 183.340,00 0,00 000 0,00 173.340,00 a 10.000,00
11 Gerencial 183.340,00 0,00 0,00 0,00 173.340,00 a 10.000,00 ®
2 Consultoria 19.300,00 0,00 0,00 0,00 19.300,00 ﬂ 0,00
21 Pagamento de Consultores 19.300,00 0,00 0,00 0,00 19.300,00 a 0,00 -
6. Impostos, Taxas & Contribuigdes 10.000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00 a 0,00
62 Texa Administrativa 10,000,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00 6 o0 |

Valor de Projeto: 212.640,00
Total Detalhado Em Linha Orgamentaria:

212.640,00 0,00 000 0,00 202.640,00 10.000,00

Figura 84: Tela de edigéo do orgamento do projeto (despesas).
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Outras fungdes disponiveis:

1-> Clicando no icone ﬂ, 0 usuario podera visualizar a lista de pagamentos realizados pelo
projeto por rubrica.

. or A . . ‘. .
2 -> O icone é uma referéncia da linha orgcamentaria com sistemas externos. Serve
para integrar a Plataforma com outros sistemas; e
3 -> O botdo salvar grava as alteragdes.

Despesas
Cédigo Neme ValorOrgado  Contrapartida  Acréscimos Dedugbes Utilizade Saldo \;|
1. Pessoal 183.340,00 0,00 0,00 0,00 173.340,00 o 10.000,00
1 Gerencial 183.340,00 0,00 0,00 0,00 173.340,00 1 6 10.000,00 &
2 Consultoria 18.300,00 0,00 0,00 000 1930000 @ 0,00
21 Pagamento de Consultores 1930000 2,00 0,00 000 1930000 ;] o 29
6 Impostos, Taxas ¢ Contribuigdes 10.000,00 0,00 0,00 000 10000 | @ 0,00
- (i ] ®
62 Taxa Administrativa 10.000,00 0,00 0,00 000 10.00000 0,00

Valor de Projeto: 212.640,00
Total Detalhado Em Linha Orcamentaria:

@&

Figura 85: Tela de edigdo do or¢amento do projeto (despesas).

212,640,00 0,00 000 0,00 202.640,00 10.000,00

8.1.4.3. CERTIFICANDO O ORGAMENTO

Ap0s a finalizagdo da insergdo das informagdes orgamentarias, o gestor do orgamento deve
CERTIFICAR o orgamento para liberagdo da execugdo financeira.

Para isso o usuario deve clicar na op¢do do menu superior direito CERTIFICAR:

PROJETO - ORCAMENTO Agdes - J
Certificar
RECEITAS
Exportar
- P - _ imprimir
Codigo  Nome Orcado ‘Contrapartida Acréscmos Deducdes Recebido Saldo

fluxo Financeiro
1 Terceira Parcela 300.000,00 0,00 0,00 000 000 3
Figura 86: Tela de edigéo do or¢amento do projeto (certificag@o).

A Plataforma ird abrir uma tela para o usuario informar a sua senha:

Autorizagio O

CERTIFICAR ORGAMENTO

Senha:
Canceler
Figura 87: Campo senha do usudrio.

Importante ressaltar que a cada Certificagdo do gestor, a Plataforma entende que ha uma
finalizagdo ou alteragdo do orgamento e grava essas informag&es no histdrico (log).

-63 -



MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

8.1.4.4. ALTERANDO O ORCAMENTO

Para alterar o orgamento, o usuario deve clicar na opg¢do Liberar do menu superior direito.

Agies v

m  Liberar

B evorar
Imprinnir

fluxo Financeiro

Enquanto o usuario altera o quadro orcamento a Plataforma bloqueia a execucdo
financeira, liberando-a apds a sua Certificagdo.

8.1.5. DETALHAMENTO AS METAS E ATIVIDADES

Apds as metas serem definidas na etapa de elaboragdo da proposta do projeto, o gestor
deve revisar os periodos sugeridos e detalhar as atividades necessarias para as conclusdes
das metas do projeto.

Caso as metas ndo tenham sido informadas, o usuario pode inclui-las clicando na op¢do

Q-
e na edi¢cdo dos dados do projeto.

Semelhante ao processo de edigdo dos itens orcamentarios, o usuario deve clicar no botdo

|E| para adicionar uma nova Meta.

B

PROJETO - METAS AgBes v

Histérico

Ne Meta Inicio Fim Atividade(s) Status Previsto
Nenhuma Meta Definida

Resporsivel Agio Data

Nenhum regisire informade.

Figura 88: Tela de edi¢éio de Metas e Atividades.
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MeTa po ProJETo
Codige:

Meta

Objetive

Descrigio
Metodologia
Produto(s) Esperado(s)

Periodo Valor (Previsto,/Utilizado)

Figura 89: Tela de edi¢do da Meta.

Para alterar qualquer dado o usuério deve clicar no botdo - .

ProeTo - MeTas

Agdes v
e Meta Inicio Firn Mividade(s) Status Previsto [o]
Total de Sitemins)
1 Formacdo Incial Euipe e Planejamento de Campo 01/02/2022 28/02/2022 0% 4000000 |@|E=
2 Pano de Trabalho 01/03/2022 31/03/2022 0% 4000000 |(|=
3 Formagéo Continuada cz Equipe oVO4E2  15/042022 ® 20000 2|2
4 Pé-projeto Politico-Pecagégico 18/04/2022 29/04/2022 0% 1500000 | =
5 Langamento da Rede de Formagao Socicambiental 01/05/2022 31/07/2022 0% 33500000 =
Historico
s e >

Nestur regero formsdo.

Figura 90: Exemplo das metas revisadas do projeto.

ApOds o langamento das metas o usuario deve detalhar as Atividades que compordo cada

=
meta. Para isso, deve-se clicar no botdo = disponivel na ultima coluna da tabela de
metas.

Serd apresentada a lista de atividades que compdem a Meta. Para adicionar uma nova

atividade o usuario deve clicar no botao
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20210803-0001 - AmPLIAGAO E FORTALECIMENTO DO OBSERVATORIO DE TERRITORIOS Valtar
SUSTENTAVEIS E SaUpavels DA Bocaina (Epigho)

B § = =2 0

20210803-0001 (Formagao INiciAL Equire £ PLaNEsAMENTO DE CamPo) - LisTa DE ATIVIDADES / TAREFAS [iNovo  @Voltar

Cod Atividade Responsavel(is) Data Inicio  Data Fim Status

1 Oficina de Plangjamento 01/02/2022  04/02/2022  Nio @

2 Oficina de Formagio & 07/02/2022  11/02/2022  Néo @
Planejamento

3 Reunides de planejamento de 14/02/2022  28/02/2022  Nao @
Campo

=

Figura 91: Lista de atividades.

Ao abrir uma nova atividade o usuario deve preencher as seguintes informag¢des: Nimero
da atividade; o periodo previsto da execugdo que precisa estar dentro do periodo previsto
da meta; o responsdvel demandante; o responsavel ou responsaveis pela execu¢do da
atividade; o nome da atividade; o detalhamento da atividade e, por ultimo, os produtos
esperados.

Vale ressaltar que neste momento apenas o nimero, o nome e o periodo previsto sdo
obrigatérios. As outras informagdes podem ser inseridas posteriormente.
= = E] @ 2

ATivipaoe - Dapos BAsicos

Ne Status periodo

Demandante
Responssvelis)

Adiciona Responsavel

Nome da Atividade

Detalhamento/Obs

Produtos Esperados

[ satvar || metas || tividades | vottar -

Figura 92: Tela de edi¢do da atividade.
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8.1.5.1. DETALHANDO A PREVISAO ORCAMENTARIA DE CADA ATIVIDADE

Ap6s o final do detalhamento dos dados basicos da atividade, o usuario podera especificar
as despesas cruzando as informag6es das rubricas orgamentarias com as atividades.

o

Para isso 0 usudrio deve clicar no fcone  LAéede - Paniamerta do Fuce Fnencei | guia de edi¢do da

atividade e clicar no botio =MN°"° da tabela do Planejamento do Fluxo Financeiro da
Atividade.

Serd apresentada uma tela para que o usuario informe a rubrica orgamentdria e o
percentual ou valor a ser gasto na atividade.

Atividade - Fluxo Financeiro D
Orcamento: : v
v
Previsao:
Perc/Valor: 0,00 % RS 0,00

‘ Salvar ‘ Cancelar

Figura 93: Tela de edi¢do do fluxo financeiro da atividade.

Neste ponto o usuario responsavel deve informar a linha orgamentdria, a data de previsdo
e o percentual do total da rubrica ou um valor definido. Importante ressaltar que o usuario
pode informar quantas vezes quiser a mesma rubrica naquela atividade, porém as datas
devem ser diferentes.
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Atividade - Fluxo Financeiro D‘
Orgamento: 1. COORDENAGAO GERAL v .
< Links
1.2 Pessoa Juridica v Orgamentaria

200.000,00 200.000,00
Valor Total da Rubrica Saldo Valor Utilizado no Financeiro

Previsao: 25/02/2022 Previsdo
Perc/Valor: 10,00 % T PR
% o valor total da rubrica Valor Previsto

‘ Salvar ‘ Cancelar

Figura 94: Tela de edi¢do do fluxo financeiro da atividade.

Ao final o gestor terda um planejamento de gasto de cada atividade, como o exemplo abaixo:

PLANEJAMENTO DO FLuxo FINANCEIRO ENovo
Item Previsdo Conclusdo % RS
Material de Consumo 18/02/2022 500 1.000,00
Pessoa Fisica 25/02/2022 4,00 4.000,00
Pessoa Juridica 25,/02/2022 10,00  20.000,00
Total de 3 Registro(s) 25.000,00

Figura 95: Lista do planejamento do fluxo financeiro da atividade.

E importante ressaltar também que esta etapa (previs3o fisico-financeira) ndo é obrigatéria
para o resultado de gastos de uma atividade, mas faz parte de um planejamento mais
detalhado.
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8.1.5.2. DOCUMENTOS DAS ATIVIDADES

Outro controle importante de gestdo das atividades de um projeto é a sua gestdo
documental. Os usudrios podem e devem realizar uploads dos documentos das atividades
classificando-os e disponibilizando para facil acesso.

Para isso o usuario deve ir a guia de documentos do projeto e realizar o procedimento por
I4. Veja os detalhes no capitulo de gestdo de documentos deste manual.

ProJeto - DocumenTos Novo =

Documentos do Projeto Documentos do Contratante

i}
L}
i}

105 pas MeTas/.

5. (1] Ampliagao e Fortalecimento do Observatorio de Teritorios Sustentaveis e Satdaveis da Bocaina
4~ [[] 1 - Formaggo Inicial Equipe e Plangjamento de Campo
4~ i) 1 - Oficina de Planejamento
{4 /] Documentos Diversos
H ¢ ] Detalhamento da Oficina
i~ ] 2 - Oficina de Formagdo e Plangjamento
i [ 3 - Reunides de planejamento de Campo
(1] 2 - Plano de Trabalho
1i] 3 - Formaggo Continuada da Equipe
1] 4 - Pré-projeto Politico-Pedagdgico

i) 5 - Langamento da Rede de Formagao Socioambiental

Figura 96: Lista de documentos das atividades.

8.1.6. CERTIFICANDO O PLANEJAMENTO DA EXECUGAO

Ap0s concluido o Planejamento da Execucdo o gestor deve certificar o processo clicando no
menu de Acdes na opcdo “Certificar”.

Agbes v

Certificar
2V

‘ Salvar

E em seguida informar a sua senha e clicar no botao ‘ Este Procedimento “Fecha” o

planejamento da execugao.

Apos a primeira Certificagdo realizada a Plataforma entende que houve uma alteragdo no
cronograma e grava uma versao para consulta em seu banco de dados, mantendo assim um
histérico completo. Ndo ha limites de alteragGes de cronograma, porém o gestor deve
realizar este procedimento apenas quando for realmente importante.
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8.1.7. PROJETO LIBERADO PARA A EXECUCAO FINANCEIRA

Para que o projeto fique liberado para a Execugdo Financeira o gestor de projeto deve
alterar o seu Status para “Em Execugdo Normal” liberando as atividades para o setor
administrativo.

8.1.8. FICHA DO PROJETO
A ficha do projeto apresenta detalhes da sua execucgdo. A tela é dividida por mddulos e
uma guia do seu dashboard.

O principal objetivo da ficha do projeto é apresentar os dados de uma forma simples de
acesso. Ela traz informagdes filtradas dos mddulos vinculados ao projeto e ainda fornece
a possibilidade de facil visualizagdo dos dados.

E uma visualizagdo completa da satde e da execucédo do projeto.

‘ 11072015 (CT2) XINGU CONECTADO Voltar

W= §

L
w
@
Y
B
]
i
[
.

2 2 [ T ¢ Guias de Navegagdo

‘ Projeto - Dados Basicos ‘

Codigo: Cadigo
110/2015 . Periodo
‘ Planejamento Estratégico ‘ 01/01/2015 31/12/2017
Objeto do Projeta/Nome
‘ Status / Situagio Atual ‘
XINGU CONECTADO
Objetivo Geral Orgamento: m
Implantagio de infraestrutura de telecomunicagio compartilhaca - Status Execucio Normal o
visando a ampliagio e melhoria da oferta de Internet Banda Larga para Atual: -

os municipios da regido do Xingu, promovendo a integragdo regional, a A

SAGs  AGUARDANDO ASSINATURA DO TERMO ADITIVO AO
CONTRATO 14-PS-060/2016 PARA PAGAMENTO DA ULTIMA
MEDIGAD E FINALIZAGAO DO PROJETO.

Objetivos Especificos do Projeto

-

Figura 97: Ficha do projeto.
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8.1.8.1. RESUMO DO PROJETO

Lol

Esta tela fornece informagdes de gestdao do projeto com um resumo financeiro e diversos
graficos estratégicos listados a seguir:

8.1.8.1.1. Resumo financeiro: neste campo sdo apresentados dados gerais e as
somatorias de receitas e despesas comparando os gastos previstos com
os realizados.

Usiizado 97.0330317ad552%

TOTAL RECEBIDO

RECEITAS DESPESAS
Hem Valor Valor

Total Detathado em lnhs arsameniria: o®
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8.1.8.2. VISUALIZAGAO DO QUADRO ORGAMENTARIO

$

O sistema apresenta os quadros or¢gamentdrios das receitas e despesas do projeto para
visualizacdo do usuario com o perfil autorizado.

Lt =2 $ = [E] [ - @ =] 15 & =] 2 i ?

PROJETO - ORGAMENTO ‘

Valor

Codigo Nome Orgado Contrapartida  Acréscimos  Dedugdes  Utilizado saldo

4. Despesas com deslocamentos 6.582.063,40 0.00 0,00 000 446656213 @ 211550127
44 Logstica 10.263.40 0,00 0,00 000 s1a40 @ 5.149,00
48 Combustivel 6.571.800,00 0,00 0,00 0,00 446144773 @ 211035227
7. Materiais de divulgagao 63.376,60 0,00 0,00 0,00 2673401 @ 3664259
72 Folders, cartazes, banners etc 2.340,00 0.00 0,00 0,00 234000 @ 000
73 Outras despesas com divulgacio 61.036,60 0,00 0,00 000 2439401 @ 3664259
10. Equipamentos e materiais 12.300.000,00 0,00 0,00 000 1149656200 (@ 80343800

permanentes
10.4 Méquinas, equipamentos e 12.300.000,00 0.00 0.00 000 1149656200 (@ 80343800

Figura 99: Visualizagdo do quadro or¢amentdrio do projeto.

O usuario pode visualizar a lista de pagamentos de uma determinada rubrica clicando no

icone i onde é apresentada uma lista ja filtrada dos pagamentos de uma determinada
linha orgcamentaria do projeto.

Pagamentos da Linha Orcamentaria O
Vencimento  confimagdo  Benericiario Descrigao vator
omzzon  osnzzotn PAGAMENTO RETERENTE A PLOTAGH 257000

LOGOTIPO DO PDRSX NO MAQUINARIO
Ref. Provesso 1 2016-01050

nozoie | osmizoie PAGAMENTO REFERENTE A PLOTAGEM DE 101000
VEIGULO (PURIO DE MOZ E
URUARAVRRST. Processa I 201 03883

omenots  27EROE PAGAMENTO REFERENTE A SERVICO DE 13.952.00
LIGENGIAMENTO, CMPLACAMENTO £
‘TRANSFERENCIA DE VEICULO (URUARA,
URUPA T FORTO D M0Z)inRef Processo
e 2016-03882

aoszote | 2807018 PAGAMENTO REFERENTE A COMPRA DE 31700000
UM CHASSI CMOTOR E CABINE
PICAMINHAOVVY, CARROGERIA
BASCULANTE - 1A-PS.0242015.

menots | 26072018 PAGAMENTO REFERENTE A COMPRADE 317.000.00
UM GHASEI GMOTOR E CABINE
PICAMINHAOVW, CARROCERIA
BASCULANTE - IADE-02472015.

1S0ROMR | ORN7D0TR PAGAMFNTO REFERFNTF A COMPRA DF 17000 00
UM CHASSI GMOTOR E CABINE
PICAMINAOVW, CARROCERIA
BASCULANTE - IA-PS-02412015.

15062012 260772018 PAGAMENTO REFERENTE A COMPRA DE 317.00000
UM CHASSI GMOTOR E CABINE
PICAMINHAOVW, CARROCERIA
BASCULANTE - IA-PS-02472015.

15052015 20042018 PAGAMENTO REFERENTE A COMPRA DE 224.000.00
1M COMPACTANOR VIRRATORI

15032018 17042018 PAGAMENTO REFERENTE A COMPRA DE 50500000
MAQUINAS TRATOR DE ESTEIRA.

10042018 16042018 PAGAMENTO REFERENTE A COMPRA DE 225.000.00
UNMA RETROESCAVADEIRA

Figura 100: lista de pagamentos da linha orgamentdria do projeto.
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8.1.8.3. EXECUGAO— METAS E ATIVIDADES
|

Esta visualizacdo é ilustrada pelo grafico de Gantt, avango das diferentes Metas e
atividades do projeto.

2017
Novembro  Dezembro Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
48 | 47| 48| 48|50/ (5 (52| 4 | 2|3 | 4|5 |8 |7 |8 (6|10 |42]|13| 14|15 |16 |17 |48 | 19|20 |21| 20| 2% |24 |25
318/2017 - RECUFERA(;AD DE ..
Recuperagdo de no minimo 50 ... Recuperagio de no minimo 50 km de estradas utilizando a cota 1 de 50.0
Contratar aquis. C..
Preparar a doc. _
Realizar a verif.. R...
Realizar a verif Realizar a verificacdo inicial referente a Cota 1 de Anapu (Concluida)
Realizar a verif Realizar a verificagéo inicial referente a Cota 1 de Brasil Novo (Concluida)
Realizar a verif Realizar a verificagdo inicial referente a Cota 1 de Gurupa (Concluida)
Realizar a verif .. Realizar a verificagao inicial referente a Cota 1 de Medicilandia (Concluida)
Realizar a verif. Realizar a verificacdo inicial referente a Cota 1 de Pacaja (Concluida)
Realizar a veri Realizar a verificagéo inicial referente a Cota 1 de Placas (Concluida)
Realizar a verif Realizar a verificagio inicial referente a Cota 1 de Porto de Moz (Concluida)
Realizar a verif . Realizar a verificagdo inicial referente a Cota 1 de Sdo felix do Xingu (Concluida)
Realizar a verif.. R...
Realizar a verif Realizar a verificagio inicial referante a Cota 1 de Uruaré (Concluida)
Realizar a verif Realizar a verificagéo inicial referente a Cota 4 de Vitoria do Xingu (Concluida)
Realizar cotag. . R..
Monitorar as vi... Monitorar as vicinais recuperadas na Cota 1 de Altamira (C
Monitorar as vi... Monitorar as vicinais recuperadas na Cota 1 de Anap
Monitorar as vi... Monitorar as vicinais recuperadas na Cota 1 de Brasil Nove (Con

R S

Figura 101: Visualizagéo das Metas e Atividades do projeto (Grdfico Gantt).

R SRS

Clicando sobre uma determinada atividade o usudrio autorizado podera alterar o status
informando o percentual aproximado de conclusdo e descrever a situagdo atual.

Status da Atividade x

Atividade:
MONITORAR AS VICINAIS RECUPERADAS NA COTA 1 DE PORTO DE Moz

Status:

Em Andamento 50-80% v

Obs:

Monitoramento em estagio avangado. Aguardando os técnicos da etapa final.

Figura 102: Tela de edi¢cdo do status da atividade.
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8.1.8.4. DOCUMENTOS DO PROJETO

Ej

A guia de visualizacdo de documentos do projeto fornece uma maneira de facil
visualizagdo das pastas dos documentos relacionados aos diversos modulos vinculados ao
Projeto.

Neste ponto o usudrio terd uma tela de visualiza¢do de documentos por pastas como no
Windows Explorer. Estas pastas sdo configuradas automaticamente a medida que os
usudrios indexam e sobem os documentos relativos ao projeto.

*Veja no capitulo 4 (Anexando documentos na plataforma) como realizar o procedimento
correto de indexagao de documentos no sistema.

W=z 5 E R e a4 @w 8 &5 ¥ & E 9 K 9

‘ Prosero - DocumenTos Novo | & ‘
Nao Validados Documentos co Projeto Documentos do Proponente
=3 =

Tiros be DocumenToS ‘

. Atas

. Cartas
| CARTA RECEBIDA
L L) 2017273CT220180319CAR CARTA 193 2018.pdf
E-mails

o

- || Memdria do Projeto
- ) MEMORIA
| L) 2017273CT220180123PLS FORMULARIC FINANCEIRQ ETAPA 2 ATUALIZADO.xsx
L 4 2017273CT220190528MEP MEMORIA DO PROJETO.pdf
Oficios Expedidos
-~ ) OFICIO N 203/2018 CGDEX
\J OFiCIO EXPEDIDO N° 20372018
Parecer Técnico
' UJ PARECER DOCUMENIAQAO 22ETAPA
; | PARECER DOCUMENTAGAO 12 ETARA
- || Planos de Trabalhos
4- || PLANO DE TRABALHO DO PROJETO
4| 2017273CT220170525D0D CHECK LIST 2 FASE DO EDITALpdf
I A 2017273CT220170525PLT PLANO DE TRABALHO ETAPA 2.pdf

.

Figura 103: Visualizagdo da lista de documentos do projeto.

Clicando no botdo = na parte superior de funcionalidades, o usuario terd ainda a
possibilidade de visualizar os documentos do projeto listados cronologicamente.
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11/09/2019 17:03
15/07/2019 08:48
27/06/2019 09:03
13/06/2019 16:37
13/06/2019 16:31
10/06/2019 11:27
10/06/2019 10:56
10/06/2019 03:07
06/06/2013 08:55
24/04/2019 12:20

gooooooooo

© - 2015710CT22019041 0RET RELATORIO TEC

17/04/2019 0355
17/04/2019 09:51
17/04/2019 09.43
17/04/2019 09:40
17/04/2019 03:37
17/04/2019 09:31
17/04/2019 09:30
17/04/2019 09:29
17/04/2019 09:24
17/04/2019 09:23
17/04/2019 09:16
17/04/2019 08:48
16/04/2019 17:33
16/04/2019 17:29
16/04/2019 17:24
16/04/2019 03:50
15/04/2019 12:28
o1

irgoooooopooooocoooooo

8.1.8.5. EVENTOS

=

Na guia dos eventos do Projeto é exibido um Dashboard contendo uma lista de tipos de
eventos: reunides,
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- Documentos

- SAIDA DE DOCUMENTO VIA E-MAIL
ENVIO DE RELATORIO TECNICO DE E
- SAIDA DE DOCUMENTO, ENTREGA C|
- DOCUMENTO DE TRANSPORTE
- E-MAIL ERECIBO
MEMORIA DO PROJETO
-E-MAIL
- SATDA DE OFiCIO
- RECEBIMENTO DE DOCUMENTO, Vie|
- RELATORIO TECNICO

2015110CT220190410RET R

- E-MAIL
-E-MAILL
SE-MAIL
E-MAIL
- E-MAIL
E-MAIL
- E-MAIL
- E-MAIL
-E-MAIL
E-MAIL
- E-MAIL
E-MAIL
-E-MAIL
- MEMORIA
- E-MAIL
- SAIDA DE OFICIO N°289/2019 €GDE
- OF. /N OMEGA - SOLICITAGAO DE 2
I

) k,if./:gura 104: Visualizagdo dos documentos do projeto.

visitas técnicas, vistorias, monitoramentos e entre outros.

il = H = @ @ - o] @ L & = 2 L 9
PROJETO - EVENTOS Hicta
‘ Por Tiro
Por Tipo de Evento
Tipo do Evento Qtd
N - @ Monitorame.
Audiénciz Pdblica o @ Reuriic
Moritoramento 1 Grdindria do
Comité
Reunido Exiraordindria de Cimara Técnica o Gestar
Reunido Extraordindria do Comité Gestor 0 @ Reriio
Plslicz
Reunido Ordindria de Camara Técnica 0
Reunido Ordindria do Comité Gestor 3
Reunido Publica 2
Reunido Técnica 0
Wisita Técnica o
Vistoria de Engenharia 0

Figura 105: Tela de visualizagdo do resumo dos eventos do projeto.

Neste ponto o usudrio pode obter uma lista de eventos por tipo clicando na tabela de
resumo a esquerda.
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Data Assunto Projeto Tipo Anexo(s)
21/03/2018 55% Reunigo Ordindria do CGDEX oo4/2017 Rém‘au alely vy %/e s ¥y
10:00 (SEC) Piiblica

0712/2017 53* REUNIAC ORDINARIA DO CGDEX ood/2017 Reunido ey 2% @2 8 2 @
03:00 (SEC) Pliblica

Figura 106: Lista dos eventos do projeto.
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8.1.8.6. CANVAS

&

S . - . . & .
Para a visualizagdo do CANVAS do projeto, o usuario deve clicar no icone e sera
apresentada uma tela com os campos preenchidos no inicio do projeto.

& ESTRUTURACAO DO LABORATORIO DE BIOPROSPECCAQ DE PRODUTOS VEGETAIS ]
OBJETIVOS DESCRICAO DO(S) PREMISSAS E RESTRICOES PARCEIROS
PRODUTO(S)/SERVIGO(S)

@ A % UNIVERSIDADE FEDERAL
Geral % * 0
VIABILIZAR -

FUNCIONAMENTO DE UMA
UNIDADE DEMONSTRATIVA EQUIPE DE PROJETO
DE PROCESSAMENTO £ ESTRATEGIA DE ACAO ATETLE T
BENEFICIAMENTO
INDUSTRIAL DE FRUTAS £ . | ] .g N
HORTALIGAS GERAR [ Euipe Interna 8
AGREGACAD DEVALOR. - P
AOS SUBPRODUTOS, ALEM
DA TECNIFICACA DOS )
BENERCIARIOS BENEFICIARIOS BENEFICIOS / GANHOS DO
ENVOLVIDOS LER B
Especifico ¢ DATAS £ CUSTOS PREVISTOS
= b3
=
% Envolver 45 2 0.00
JUSTIFICATIVA famlias &2 e
produtores
rurais no
Projeto -
ﬁ dentificagio
imeressados
nss
capacitaghes
METAS Zquipar o 0w
Lsbormériode  (dias)
Bicprospsccio
? Envaolver 45 familias de de Produtos
produtores rurais no Vegatais

Brojeto - |dentificacin

interessados nas Reunido com 14 000

cxpscitactes os Beneficidrios  [dias)

Figura 107: Visualizagéo do CANVAS do projeto.

Aqui é possivel o usudrio imprimir clicando no icone na barra de ferramentas.
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Os questionarios especificos realizados para um determinado projeto serdo apresentados
como partes dos filtros do dashboard de gestado de pesquisas da Plataforma PLANCUS.

PESQuIsAs Do PROJETO

Tipo de Questionério Qtd
Area de Abrangéncia do Polo [ Por Tipo de Questiondrio
Baseline do projeto 0 @ Catsrode
Cadastro de Participantes [} Produtores

@ Consolicar
Cadastro de Produtores 1 Ve do
Consolidar Visio do Futuro 1 fuure

@ Diversos
Diversos assuntos intemos do polo 1 assuntos.

ternos
Escolha do Eixo o i
Escolha do nome do polo 1 @ Escohe do
nome do polo

Matriz SWOT 0
Principais Carteiras de Projetos 0
Sugestdes para escolha do nome do pole 0

Figura 108: Visualizagdo das pesquisas do projeto.

Neste ponto o usuario visualiza um resumo de pesquisas por tipo de questionario aplicado
e podera acessar detalhes clicando em algum item.

Pesquisas po ProJeTo ‘

Nome Qbjetivo Tipo Rota/Polo Ativo Agles

Definicdo da Visdo de Futuro Consolidar Visdo do  Polo do Mel do Semidrido Baizno

FicHo0 "
a

Figura 109: Lista das pesquisas do projeto.

Clicando no icone -o usudrio visualiza o resultado total da pesquisa sem filtros. Caso
haja necessidade de filtrar as respostas por um periodo determinado, o usudrio deve ir ao
maodulo de gestdo de pesquisas.
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Resultado da Pesquisa

Diagnostico CIDTS

Realizar o diagndstico e estabelecer o marco zero
ROTA DAFRUTICULTURA

Polo da Fruticultura do Cariri € Centro-Sul Cearenses
Agritech NE (613/2021)

Periodo da pesquisa realizada: 01/01/2020 a 28/04/2022

Formacéo escolar 12 Resposta(s)

Quantidade
Sem escolaridad... -
8,33%|

Ensino Fundamen...
8.33%

Ensino Médio co..
50.00%]

Encinn ciinarine

Figura 110: Tela de visualizagdo do resultado da pesquisa.
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8.1.8.8. QUADRO LAGICO

B

O Quadro Logico é uma visao grafica que sintetiza o funcionamento da metodologia, onde
se registram os dados correspondentes do projeto em concep¢do e objetos de
monitoramento e avaliagdo sistematica. Ele devera ser analisado durante todo o ciclo de
vida do projeto (preparagdo, implementacgdo e avaliagdo). O Quadro Légico é uma visdo
detalhada das metas e das atividades do projeto.

QUADRO LOGICO

Objetivo geral e especificos Atividades

Contratacio de Equipe Téenica do Projeto Contratacdo de um Profissional de Nive

insumes para garantir o deslocamento da Superior

Descrigdo

Engenheiro Agrénome/Florestal- Coordenador
do prajeto (12 meses - CLT ou RPA) responséve!

Produto(s) Esperado(s)

zquipe & a gestdo do projete. pela coordenacdo de todas as atividades do
projeto, distribuidas da seguinte forma: 1°
Trimestre - relalizar cadastro dos beneficidrios,
nos 08 munic’pios, censiderando aqueles que

recebgrio as mudas de acale essénrias

Contratagdo de um profissinal de Nivel Médio Técnice em Agropecuara - de apoio tEonico as
acfies do projeto {12 meses - CLT ou RPA)
responsavel per auxiliar em todas as atividades

A0, aroiéta. digiripy das da seauinte forma: 1°

Pagamento de Bolsa-Estagio Alunos de engenharia florestal/agrandmica,
alunos ou ex-alunas do Ensino Médio Técnico
em Agropecuaria das Casas Familiares Rurais -
porum periodo de 12 meses, Trata-se de
hnkicta.sctinirng e farin rama stividads
Instalar Sistema de Imigagdc Aquisicdo e instalagdo de 8 Sistemas de

rrigacio

Apds realizacio do cadastro dos beneficiarios
por parte da propenente € aguisicdo de bens &
insumos necessarios por parte da gestora, fazer
a contratacdo de Prestaggo de Servico
Especializado para a instalagdo de 08 sistemas
de imigago nos municipios beneficiarios, sendo
© pagamento da consultoria conforme entrega

Figura 111: Tela de visualizagéo do quadro Iégico do projeto.
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8.1.8.9. MONITORAMENTO

n

O Monitoramento de projetos é uma ferramenta de apoio para aplicabilidade das suas
acOes, para que estas possam ser efetivas, eficientes e eficazes.

No ambito da execugdo normal dos projetos o monitoramento deve ocorrer de forma
continua, acompanhando a execugdo fisica e financeira dos projetos, como também
realizando repactuac¢do dos planos de trabalho de forma a reestruturar os cronogramas
quando necessario. O monitoramento acontece no dia a dia de cada projeto. E por meio
dele, ou seja, das andlises e validagdo dos relatdrios, das vistorias realizadas, e do
acompanhamento do dia a dia do projeto, que sdo detectadas as lacunas e o apontamento
de possiveis intervengoes.

% @ § B P o &8 @ 8 ¥ & B 2 A ¢

Prostro - MoNITORAMENTOS

: LT PR o
Tipo de Monitoramento Qtd 0 gomtugar ra
Mapa  Satélite v i R
Acompanhamento de meta 1 Por Tip de Monitoramento i PHEIES) v Pracajubs.
Cancelamento 0 ~ 2
@ Acompanhamento de mete Floresta
F e Ay Nacionallde
Reserva) A“‘mmm,,(ﬂn
3 Extrativista) P
Reserva B Vi
0 Extratvista Camore Bom Jord
enascer, / %
3 Sen Jose
Reiro
0 ;
0 / Vila Res.
Belo Monta
0
Resgate 0 alo Monte
Altamira
o ]
Categoria y
egol Qd Medicilandia, Anapu
e E——— Agovila 2
Bens & equipamentos 3 Brograsso s g1
doxm 140~ Verde Foresto Bom
1 s ¢
o Y ARARA
Obras 3 Por Categoria asle Agrovia, £
Monte Sial
Obras e equipamentos 0 Km 201
@ Bens e equipamentos
Servigos 0 @ Meizs y KARARAQ 8
¥
KOATINEMO .
* Sarto Esvio
landa k £ e T
' iR BACAUA
Tl S -
v ARAWE
e Ph-  Mdea Bacaia

Figura 112: Tela de visualizagdo do resumo dos monitoramentos do projeto.
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Alinha do tempo dos status e das situagdes do projeto sdo representadas pelo Dashboard
a seguir. O usudrio podera visualizar as diversas situagdes registradas pelos técnicos desde
a entrega da proposta de projeto até a sua finalizagdo.

Més/Ano
09/2017

12/2017

03/2018

07/2018

s =B
Status Situagdo
Proposta
de Projeto
Nio PROJETO

Iniciado HOMOLOGADO
NA 532 REUNIAO
ORDINARIA DO
CGDEX,

Execugdo PROJETO

Normal HOMOLOGADO
NA 532 REUNIAO
ORDINARIA DO
CGDEX,

Execugdo Processo de

Atrasada compra dos
equipamentes
finalizado e
autorizado pela
geréncia.

15 .
Execugio Normal 5.

00
09/2017  11/2017  01/2018 03/2018 05/2018 07/2018 09/201& 11/2018
10/2017  12/2017 02/2018  04/2018 06/2018 08/2018 1072018 12/2018

Figura 113: Tela de visualizagdo do resumo dos status do projeto.
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9. AGENDA CORPORATIVA

9.1. INTRODUGAO

Na tela inicial do sistema, clique no icone de agenda e compromissos em um dos seguintes

locais.
® O ® | rizideiadovale.plancus.appbr, X |+
€« C A Nioseguro | tri plancus.app.br/frr 1 aspx# * a8 @ :
= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale 4 W ® 0 B ® X @ @m ® € Q Bemvindo,Gulhermed =

PAINEL DO USUARIO

4
Acesso Répido Pesquisar Paine! Agenda
Haje Fevereiro 2021 [[Mes | semana | D=
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Séb
L 2 3 F s s
0%
Areomencs
7 s 9 10 1 2 13
Compras
@ Conmares 1 15 15 1 18 1 0
Comaval
3 Docurenos
2 2 n E 5 x z
Faunceo
i Osguero
»

Figura 114: Painel do usudrio.

9.2. LISTA DE AGENDAS CADASTRADAS
Na pagina inicial do mdédulo de atendimento, no canto superior temos um botdo
Elista Agendas ) , .
. Nele é possivel acessar todas as agendas pessoais e agendas
corporativas da instituigdo.

® | timgesdovaiepiancusapp X |+
% O » @ :

+ B B @ B © X M m @ € Q Gemvndo Gulhermes =

C A Nao seguro | tri I

)

2 PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale

AGENDA CORPORATIVA SLita Agendas || Compromisso~ || BPréAgenda | GReundes | — v
> | | roe Fevereiro 2021 [Tmes | semana | 0
om seg Ter Qa Qi sox i
1 2 /s 4 s s
Camaval
2 2 S 7 x5 % z

Figura 115: Calenddrio
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E possivel acompanhar, manter e criar agendas de acordo com a necessidade de cada

) . +Mova Agenda
pessoa ou departamento clicando no botdo de

@ 0@ . tindeladovale plancus.appbr x 4
€« C A Naoseguro | tri plancus.app. 1.aSPX# # 0@ :
= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale 4 B @R ® X @« m @ € q Bemvindo,Gulhermed =

Lista Agendas “#ova Agenda #\oltar
Titulo: Thulo da Agenda ﬁ
Nome: Guiherme Lopes Dias v /

Aromenos

Titulo, Nome Agenda Hora Inicio Hora Fim
Publica?
Coreras Agenta do Gulnerme Gulnerme Lopes Dias sim 08:00 18:00
CONSULTOR JOSE CLAUDIO José Giéudo Margues Bandera Nio 06:00 18:00
© Conmims INSTITUCIONAL sim 08:00 18:00

3 Docuwentos

FrunceRo

i Oxganemo

Prox

Figura 116: Lista das agendas cadastradas

9.3. CADASTRAR COMPROMISSOS

) . Compromisso ) ) ) . -
Clique no botdo para inserir todas as informacgGes necessarias do

novo compromisso.

BRI . ¢icidoinioioshocusanpbi X
e G A Nioseguro | trizi I g * a8 @ :
@ PLANCUS - Gestio Municipios - Trizidela do Vale + B D B @ > X @m @ e Q S Gubend
AGENDA CORPORATIVA st Agendas. Compramisso v Pré-Agends rReunides. v
Fevereiro 2021 i | semara | aa
dom s > o u sex sio

i 2 3 . s v

0 B s 5 : i u

f f . , u 0 »

s e
x 2 » m 2 x z

tizideladovale.plancus app.br/frmManageAvalon.espx#

Figura 117: Calenddrio.
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O sistema disponibilizara uma tela para o preenchimento dos seguintes campos:

e Detalhes: Informe a agenda a qual este compromisso sera inserido.
e Assunto: Uma breve descri¢do sobre o compromisso.
® Inicio e Fim: Informe a data e horario de inicio e fim do compromisso.

Informe nos campos abaixo qual o tipo e status do compromisso:

Projeto: Informar caso o atendimento possua alguma referéncia de um projeto em
especifico.

Participantes internos: Informar qual(is) participante(s) ou setor(es) da instituicdo

deve(m) participar do compromisso.

Dados do Solicitante/Responsavel: Informar o responsavel e caso seja necessario a
empresa solicitante deste compromisso.

©® | tizideladovale plancus.appbr X | +

°
€ G A Noseguro | trizi plancus.app. aspxit x 0 @

= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale A m B @R e N a@ € Q Bemwvindo, Guihermed =

COMPROMISSO #Voltar

Detalhes & RotajPolo/Projeto
%

& } proj
& Assunto

: Participantes Internos

Inici 17/02/2021 1138 é

& Fimi Data Conelusso | Hora Cc

\ - v

- v Dados Do Solicitante/Responsével

/ Nome do Solicitante

Empresa Soliditante

Descricdo

@ @ @ Y- = mRMEQ X ®osefone

R T oMo ow o T = o = el Estk Fomaa - | 2

Figura 118: Tela de edi¢do de compromisso.

Informe o tipo e o status selecionando as opgdes mais adequadas ao compromisso.
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v - N
Convite
Monitoramento de projetos
Oficina
Particular
Reunido
Treinamento
Viagem

il

o
Hordrio Disponivel
Aguardands Confirmagio
Confirmada

Concluida

Adiada

Cancelada

No campo Participantes internos é possivel selecionar um ou varios setores selecionando
os destinatarios.

Participantes Internos

[ a

[ [Selecionar Todos]

[JControle Interno

[CElmodan Meres Coelho

[Marina Mesquita

[IPaule Ricardo Lopes Paiva
[ORainer Lima Viana

[Gabinete Do Prefeito
[TICharles Frederick Maia Fernandes

Figura 119: Campo para selecionar os participantes internos.

No campo Descri¢gdo preencha com as principais informagdes do compromisso.

Descrigdo

B @ @ - 5 MmO Q ¥ | @ codgo-Fonte

Formata.. ~ 9

i

it

3
®
g

B I U S x x L £

Figura 120: Campo de descri¢do do compromisso.

Ap0s inserir estas informacdes, clique em salvar para criar o compromisso.
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Participantes Externos{Convidados)

- Novao Woltar

Figura 121: Botdo para salvar o compromisso.

No campo Participantes externos é possivel informar quais pessoas externas irdo
participar do compromisso inserindo: o nome do representante; nome da institui¢do; qual
o segmento da empresa; fungdo deste representante; telefone e e-mail para contato.

Participantes Externos(Convidados)

(3]

Regresentante Instituigio Segment CargoFuniio Tel E-Mail

Figura 122: Lista dos participantes externos (convidados).

C e N Convidar por E-mail ) )
No canto inferior ird aparecer um botdo . Quando clicado, serd

enviado um e-mail para a lista de participantes com o convite do compromisso.

9.4. REGISTRO DA REUNIAO

O moddulo Reunides registra informagdes dos eventos acontecidos ou que estdo
acontecendo. Para cada tipo de evento, inclusive o que chamamos de reunido, a
plataforma oferece varias funcionalidades extras, como: Registro fotografico; enquetes
dindmicas; elaboragdo da Matriz SWOT; elaboragdo de Carteira de Projetos; Municipios
abrangentes e, também documentos elaborados, como: a ata e a lista de presenca e
outros que podem ser elaborados e inseridos no registro do evento.

Algumas funcionalidades estardo disponiveis de acordo com o tipo de evento informado
e com a disponibilidade contratual. A descricdo de uso de cada funcionalidade estara
disponivel posteriormente neste manual.

. ~ Registro Reunido . . .
Clicando no botdo no canto superior do compromisso, serd aberto

um formuldrio trazendo todos os dados ja inseridos no compromisso criado e serdo
disponibilizados outros campos para o detalhamento da reunido. Importante informar
gue ndo é obrigatdrio criar um compromisso para registrar uma reunido realizada.
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® 0 ® . vizideladovale plancus.app.br X

& > C A Nioseguro | trizideladovale.plancus.app.br/frmManageAvalon aspx# x 0@ :
= @ PLANCUS - Gest&o Municipios - Trizidela do Vale # @ ® @ 2 @ X @ m ® & Q Bemvindo,Guihermed =
COMPROMISSO | Registro Reuniso || #Voltar
Detalhes Rota/Palo/Prajeto /
Agenda do Guilherme (Guilherme Lopes Dias) ~ Prejeto
teste
4
. Participantes Internos
Armomecs Inic 19/02/2021 17:12
Fim: 19/02/2021 18:00
Treinamento M
Confirmada v Dados Do Solicitante/Responsavel
Guiherme Lapes Dias (003,552,291-23)
i Ocguamo
VILARTON CONSULTORIA (29.864.587/0001-69)
Descrigio
¢ Resumoos
& @ @ Y- = mEMmEQ X B Codgeroe

Figura 123: Tela de edi¢do do compromisso, botdo para registro do evento.

No canto superior do formulario teremos os botGes de Dados basicos, Participantes
externos e documentos.

© OFIcINA DE PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DO ESTADO DA BaAHIA Yolar  &v &

Dabos Bisicos

Assunto:

Oficina de Planejamento Estratégico do Estado da Bahia

Pauta:

Realizagio da Oficina de Planejamento

Tipo: Publicar? Ativo?
Oficina de Planejamento v Sim O sim
Data

20/07/2021 14:00 22/07/2021 18:00

Rota / Poro / Proseto ParTiciPANTES INTERNOS
ROTA DO MEL v [CGPI: Adriana Micheletto Brandso . Alberto Carvalho, Alex Christian Kamber... ©
Polo do Mel do Semidrido Baiano v

Descrigio:
@ & @ sll= M EEEQ X BFat

Figura 124: Tela de edigdo do evento.

Caso alguma informacgao ndo tenha sido inserida no momento da criagdo do compromisso
é possivel adicionar informando os dados nos respectivos campos.

Para anexar um arquivo, clique no botdo Documentos na parte superior da tela.
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§: trizideladovale.plancus.app.br X 4

A Nao seguro | trizi plancus.app. aspxt x 0n@®

= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale + L B @ B ® @ @™ @ ¢ Q Bemvindo,Gulhermed =

 Teste Vb @v 2

& B

Dados Basicos &

Assunto:
teste

Pauta
Pauta da Reunido
Tipo: Publicar?

Reunido Técnica v 0 sim

Data:

19/02/2021 17:12 19/02/2021 18:00

i Omgwenro

3 Proxeros
Rota/Polo/Projeto Participantes Internos

“ g

Descrico:

Figura 125: Tela de edigdo do evento.

Clique no botao listar documentos.

= & B

6 - Documento(S)

Titulo Ementa Data Emissio Tipo Arquivo(s) Lotioro]

Figura 126: Tela de documentos do evento.

Classifique o documento informando o titulo, a ementa, a data de criagdo, o tipo de
documento e clique no botao Salvar.
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-
Arquivo(s) i | ©nova|
= |
Figura 127: Botdo para salvar o documento.
-
Apds realizar a classificagdo do documento, clique no botdo . Arraste e solte o

arquivo na seguinte tela.

Projeto - Upload de Documentos ]

Figura 128: Area para fazer o upload do documento.

ApOs inserir todos os dados no formuldrio, clique em salvar no canto inferior do
formulario.
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® ©® | yiddeladovele.plancus.app.br X |+
<« C A Nioseguro | tri plancus.app.br/fr aspx#t x a0 8@ :
= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale + B #® @ B @ X ® m @ ¢ Qq Bemvindo, Guilhermed =

Areorens

Founc

i Osgwemo

= o

Figura 129: Botdo para salvar o evento.

9.4.1. LISTA DE PRESENGCA DA REUNIAO

Caso tenha necessidade de imprimir para assinatura a lista de presenga com as pessoas
informadas no compromisso, clique no icone localizado no canto superior direito do
formulario.

® O0®  rizdeladovale.plancus.app.tr X | +

3 C A Naoseguro | tri plancus.app.br/frr g .aspx#t * a8 @ :

= @ PLANCUS - Gestdo Municipios - Trizidela do Vale + W ® 0 B © @ @ @ ¢ Q Bemvindo,Gulhermed =

Picra nac.  Teste Veler B~ &
AomasTRacko

Acaon

Dados Bésicos

Assunto:

teste

Areomenos Pauta:

treinamento do sistema
Coveras

Tipo: Publicar?
Reunido Técnica M O sm
Data:

19/02/2021 17:12 19/02/2021 18:00

i Osgwem

PraseTos
R Rota/Polo/Projeto Participantes Internos

Projeto [

trizi plancus.app. ot

Figura 130: Tela do registro do evento, impressoes.

Selecione o botdo Lista de presenga para fazer o download do arquivo em PDF ou EXCEL
=

clicando no respectivo botao
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10. GESTAO DAS ROTAS E DOS POLOS
10.1.  GESTAO DAS ROTAS

10.1.1. DASHBOARD DA ROTA

O usudrio deve clicar na Rota escolhida e logo em seguida no icone
para acessar o dashboard da ROTA. Ele fornece uma visdo geral da Rota com os dados

georreferenciados dos municipios abrangentes.
ROTA DO MEL - Ficwa oa Rora

Aares 2 Produtos

B D I

Municipios & Populacio

PORULACAD

MUMNICIPIDS
URBANA X RURAL

ABRANGIDOS

'

oo £

¥
= 10358907/ .
B 212 L]
5251104 %

46553076

09637.601

PIBDAROTA TOTAL EM
PROJETO(S)
o 1B 252900000

165.947 462.00

1241.767.705,00

Figura 131: Tela do Dashboard da Rota.

*Dashboard da ROTA
No primeiro quadro é apresentado os quadros comparativos dos atores e produtos

cadastrados da Rota em relagdo com os dados da plataforma.

Atores & Produtos

- ' - (.

Figura 132: Dashboard da Rota - Quadros comparativos

No segundo quadro sdo apresentados os seguintes graficos:

-92 -




o

O O O O

D

MINISTERIO DO
ESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

Municipios abrangidos
Populagdo dos municipios abrangidos em relagdo a todos municipios de todas as

rotas

Comparativo da Populagdo Rural e Urbana
PIB dos municipios da Rota.
Total em Projetos.

Municipios e Populacio

10.358.9077
46.553.076

165.947.462.00
1241.767.705.00

$

5251124 X

S637.601

Figura 133: Dashboard da Rota - Quadros comparativos (2).

Resumo dos Municipios e Populagdo

Grafico com os atores cadastrados mensalmente.
Gréfico com os status dos Projetos

Gréfico comparativo dos projetos da Rota

10.1.2. ATUALIZANDO 0S DADOS BAsICOS DA ROTA

Para acessar os dados bdsicos da ROTA o usudrio deve clicar no icone A e preencher
conforme as informacGes da tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Codigo Cadigo da Rota. Rota 001. Ndo preencher
caracteres especiais.
Nome Nome da Rota com 255 posic¢des. Rota do Mel
Descri¢ao Descrigdo da Rota. Campo livre e com
formatagdo em HTML para visualizagdo no
Portal
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10.1.3.LiSTA DOS POLOS

-
Para acessar a lista dos Polos cadastrados o usuario deve clicar no icone = . Sera
apresentada a lista com os seguintes campos:

Campo Descricao Exemplo

Rota Nome da Rota Rota do Mel.

Nome Nome do Polo Polo Apicola do Norte de Minas

UF Estados ou os estados abrangidos. MG, ES.

Regido Regido abrangida. Sudeste.

Sede Sede do Polo Belo Horizonte.

Qtd. Mun. Quantidade de municipios abrangidos. 11

Abrangéncia Municipios abrangidos.

Fundacdo Ano de Fundagdo.

10.1.4.LISTA DE PROJETOS

Para acessar a lista dos Projetos cadastrados o usudrio deve clicar no icone @, sera
apresentada uma lista dos projetos por status, desde a lista da carteira de projetos em
execucgdo até os executados.

-94 -




MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

10.1.5.DOCUMENTOS DA ROTA

)

A guia de visualizagdo de documentos da Rota fornece uma maneira facil de visualizagao
das pastas dos documentos indexados e anexados.

*Veja no capitulo 4 (Anexando documentos na plataforma) como realizar o procedimento
correto de indexacdo de documentos no sistema.

Neste ponto o usudrio terd uma tela de visualizagcdo de documentos por pastas como no
Windows Explorer.

Estas pastas sdo configuradas automaticamente a medida que os usudrios indexam e
sobem os documentos.

DocumenTos pa RoTa

0

m
wr

FEEED®

FO

PO

Apresentagdo

B Apresentacdo do Polo de Jandaira

B Apresentacdo do Polo Morte de Minas

B Apresentacdo do Polo Semidrido Piauiense

B Apresentacdo do Projeto InfoBEE

B Apresentacdo Oficial da 12 Conferéncia Nacional da Rota do Mel
Documento Técnico

B Diagndstico Nacional da Rota do Mel - 2021

Foto

B Convite Oficina de Planejamento Estratégico da Rota do Mel no estado do Para
B RotaMel

Video

B Video Institucional da Rota do Mel

Figura 134: Lista de documentos da Rota.
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10.1.6. PARTES INTERESSADAS

&

Para acessar a lista de pessoas e/ou instituicdes interessadas no desenvolvimento da Rota

o usudrio deve clicar no icone @ .

PARTES INTERESSADAS

Colaborador(a] Instticéo Responsabilidade Tel £-Mail [+]

Alex Camber MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTC Coordenador da Rota alexkamber@mdr.gov.br ‘ - ‘

Figura 135: Lista das partes interessadas.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descri¢ao Exemplo
Nome Informe o nome da parte O usuario deve digitar o nome da pessoa. Caso encontre
interessada a ser vinculada ao na lista apresentada, basta selecionar clicando no campo
processo. apresentado.

Caso ndo encontre, portanto, a parte interessada ndo foi
cadastrada no banco de dados, o sistema apresenta um
alerta em vermelho. O usuario deve incluir a parte
interessada informando o CPF.

Nome

‘ Carlos Eduardo Miranda ‘ I
R — K

Institui¢do Casos a parte interessada O mesmo procedimento é apresentado na opgdo de

pertenga a uma institui¢do o empresas para realizar o seu cadastro.

usuario deve informar ou o

cadastrar. Empresa Ficticia

|

Responsabilidade | Informe o tipo de Responsabiidads

responsabilidade da parte
interessada na Rota | |

Administrador do Comité Gestor

Coordenador da Rota

Coordenador do Comité Gestor / Palo
Coordenador do Comité Gestor / Pelo Suplente
Gestor Operacional (CGPIIMDR)

Gestor Operacional Suplente (CGPIMDR)
Membro do Comité Gestor

Participanie Externo

Responsavel Técnico

Responsavel Técnico - Substituto

Telefone Telefone da pessoa. (61)9888-9991

E-mail E-mail da pessoa. Joao@gmail.com
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ApOds preencher as informagGes o usudrio deve clicar no botdo -no final da
tabela apresentada.
10.1.7.ATIVIDADES PRODUTIVAS VINCULADAS

A lista das atividades produtivas vinculadas a Rota deve ser preenchida clicando no icone

Esta lista é uma base importante para o cadastramento dos produtos dos atores da Rota,
pois o produtor deve realizar o cadastro de seus produtos informando a sua atividade
produtiva.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Atividade Produtiva Informe a atividade Produtiva. Agricultura e Agroindustria.
Item Informa a sub atividade Apicultura.

produtiva

Apds preencher as informagdes o usudrio deve clicar no botdo -no final da tabela
apresentada.

10.1.8.Eix0s VINCULADOS

A lista dos eixos vinculados a Rota deve ser preenchida clicando no icone , uma base
importante para a elaboragdo da carteira de projetos dos Polos das Rotas e as suas
matrizes SWOT.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo

Eixo Informe o eixo

BENEFICIAMENTO, AGREGACAC DE VALOR E COMERCIALIZAGAO
CAPITAL SOCIAL E GOVERNANCA

INFRAESTRUTURA E FINANCIAMENTO

INSUMOS E PRODUGAO

MEIO AMBIENTE E POLITICAS PUBLICAS
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10.1.9.AGENDA DA ROTA

Guia para apresentar as listas dos Ultimos compromissos e eventos da Rota. O usuario

Agendar Compromisso

podera agendar um compromisso clicando no botdo ou ainda detalhar

uma reunido realizada clicando no bot3o 2etalhar Reunizo Realizada

da agenda corporativa no capitulo 9.

. Veja detalhes do modulo

Acenoa

Data Assunto Rota/Polo Agenda Tipo Status
22/02/20211800  Oficina teste ROTA DA BIODIVERSIDADE INSTITUCIONAL | Oficina Confirmada
BioAmazonas
/Agendar Compromisso
Recistros b Reunides
Data Assunto Tipo Rota/Polo

Detalhar Reunizo Reslizada

Figura 136: Lista de compromissos e reunibes da Rota.
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10.1.10. DADOS GEORREFERENCIADOS DA ROTA

v
¢

O usuario deve clicar no icone
mapa.

para visualizar os municipios abrangidos pela Rota no

rat

Mapa  Satélite

ninica Polo do Mel de Jandaira  Localidades
m;m AQU-BN;
‘ Bento Fernzndes-RN |
Jandaira-RN ;
Jodo Camara-RN ;
Mossorg-RN ;
Parazinho-RN ;
Pecra Preta-RN
Pedro Avelino-RN;
Riachuelz-RN
530 Paulo do Potengi-RN ;

Toures-RN;

A, .0 ]
Figura 137: Dados georreferenciados - Area abrangente da Rota.

Clicando no icone o usuario visualizara o nome do Polo da Rota com os municipios
envolvidos.
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10.1.11. PesQuisA ROTAS

Para realizar uma pesquisa das Rotas, o usuario deve clicar no menu vertical a esquerda
na opgao Rotas e em seguida Listar.

< Rota$

Digite algum texto no critério de pesquisa e clique no botdo -

Pesquisa pas RoTas CNova || @voltar || Q
Rota Polos Projetos Responsavel(is)
ROTA DA BIODIVERSIDADE Nordeste Jus Caatinga Alex Camber Coordenador da Rota
Nordeste | Polo Aroeirinha
Nordeste | Polo Biriba Mata Atlantica
Nordeste | Polo Mandacaru Paraiba
Norte BioAmazonas

ROTA DA ECONOMIA CIRCULAR

Centro-Oeste Cerrado Circular Adriana Micheletto Coordenador da
Brandio Rota

Nordeste Paraiba Circular
LUIZ PAULO DE Coordenador da
OLIVEIRA SILVA Rota

ROTA DA FRUTICULTURA Centro- Rota da Fruticultura Ride DF SAMUEL MENEZES DE  Coordenador da

Oeste CASTRO Rota

Nordeste  Polo da Fruticulturs Alagoana

Nordeste Polo da Fruticultura do Cariri e

Centro-5ul Cearenses

Rota da TIC Centro-Oeste Cerrado Digital André Rafael Coordenador da Rota
Nordeste Mangue Digital
Nordeste Paraiba Digital
Nordeste Sertdo Digits!

Figura 138: Tela do resultado da pesquisa de Rotas.

Serd apresentada uma lista das rotas com os seguintes campos:

Campo Descri¢ao
Rota Nome da Rota
Polos Relagdo dos Polos da Rota.
Projetos Quantidade de projetos em execucao.
Responsavel(is) Responsavel(is) interno(s) da Rota.
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10.1.12. PesQuIsA DOS POLOS

Para realizar uma pesquisa dos Polos, o usudrio deve clicar no menu vertical a esquerda
na opgao dos Polos e em seguida Listar.

< RotaS

Escolha uma Rota e digite algum texto no critério de pesquisa e em seguida clique no

potzo IR

Lista pE PoLos 1
Rota Nome UF Regido Sede Qtd Mun. Abrangéncia Fundacdo
ROTA DO MEL Polo Apicola do Norte de MG Sudeste Montes Claros-MG 54 Bocailva-MG, Bonito de 2017
Minas Minas-MG, Brasflia de Minas-
MG, Buritizeiro-MG, Campo
Azul-MG, ...
ROTA DO MEL Polo do Mel de Jandaita RN Nordeste Jandaira-RN " Aqu-RN, Bento Fernandes-RN, 2018
Jandaira-RN, Jodo Cdmara-RN,
Mossor6-RN, ...
ROTA DO MEL Polo do Mel do Capara6 e Sul ES Sudeste Cachoeiro de 18 Alegre-ES, Bom Jesus do 2021
Capixaba [tapemirim-ES Nerte-ES, Cachoeiro de

Itapemirim-ES, Divino de Sio
Lourengo-ES, Domingos

Martins-ES, ...
ROTA DO MEL Polo do Mel do Crateds CE Nordeste Crateds-CE 20 Ararenda-CE, Ameiroz-CE, Boa 2019
Inhamuns Viagem-CE Catunda-CE,
Cratedis-CE ..
ROTA DO MEL Polo do Mel do Pampa RS Sul S&o Gabriel-RS 42 Acegua-RS, Alegrete-RS, 2018
Gaticho Arroio do Padre-RS, Arroio dos

Ratos-RS, Arroio Grande-RS, ...

ROTA DO MEL Polo do Mel do Semidrido BA Nordeste Irecé-BA 1 América Dourada-BA, Barra- 2021
Baiano BA. Barra do Mendes-BA,

Figura 139: Lista dos Polos da Rota.

Sera apresentada uma lista das rotas com os seguintes campos:

Campo Descricao
Rota Nome da Rota
Nome Nome do Polo
UF Estados ou os estados abrangidos.
Regido Regido abrangida.
Sede Sede do Polo
Qtd. Mun. Quantidade de municipios abrangidos.
Abrangéncia Municipios abrangidos.
Fundacdo Ano de Fundagdo.
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10.2.  GEeSTAO DOS POLOS

10.2.1.CRIANDO UM POLO

Para inserir um novo Polo o usudrio deve clicar no botdo """

da Rota.

na guia de ferramentas

10.2.1.1.INFORMANDO OS DADOS BASICOS DO POLO

-y
Preencha as informacgGes de acordo com a tabela abaixo:
Campo Descri¢dao Exemplo

Codigo Cadigo do Polo. O sistema sugere um codigo em sequéncia, porém o
usudrio podera altera-lo. O campo deve ser
preenchido sem caracteres especiais.

Nome Nome do Polo Polo do Mel de Jandaira.

Estado(s) Estado abrangido ou estados Informe o(s) estado(s) abrangido(s).

abrangido(s) abrangidos.

Macrorregidao Informe a Macrorregido do Polo. Informe a microrregido abrangida.

Sede Sede do Polo Informe a sede do Polo.

Descri¢do Descri¢do do Polo. Campo livre e com formatagcdo em HTML para

visualizagcdo no Portal.

Data de fundagdo

Data de fundagdo do Polo.

Familias atendidas

Estimativa da quantidade de
familias abrangidas.

Produgdo Anual

Estimativa do valor total da
produgdo anual do Polo.

Visdo do Futuro

Visdo do futuro do Polo.

URL

URL oficial do Polo.

http://www.polodomelcaparaosulcapixaba.org.br

Apds preencher as informagbes o usudrio deve clicar no botdo -no final da
pagina dos dados basicos do Polo.

10.2.1.2. MUNIcIPIOS ABRANGIDOS

Ap0s salvar os dados basicos o usuario deve preencher os municipios abrangidos clicando

no icone |E| da tabela apresentada.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo

Municipio Escolha o municipio digitando Bom Jesus do Norte (ES).

parte do seu nome

Para remover basta clicar no botdo
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Para visualizar no mapa clique no botdo

Ap0ds preencher as informagGes o usudrio deve clicar no botdo -no final da
tabela apresentada.

O usuadrio podera ainda exportar a lista dos municipios envolvidos em formato Excel

=]

clicando no botao

10.2.1.3. LISTA DOS PROJETOS

Para acessar a lista dos Projetos cadastrados o usuario deve clicar no icone B sera
apresentada uma lista dos projetos por status, desde a lista da carteira de projeto sem
execucao e dos executados.

Proseros @uova B

CARTEIRA DE PROJETOS

Eiro Compenente Titulo Objeto Partes Interessadas
BENEFICIAMENTO, 1 Estruturas de o Levantar 2 situagio atusl das estrutura de bengfic. Secretarias de agriculturs e Orgos de ATER, associagies & coaperatiias,
AGREGACAO CE Beneficiamento 1144, 1DAZ apicuor, IFs, Universdades Iocal / regional, CREA,
VAIORE Certficacas
COMERQALIZAGRO
BENEFICIAVENTO, 1.Estruturas de 02 Tormar mais igeis  menos burocrstizos o Frocesso. Secretarias de agricutura e orgos de ATER, associagaes & coaperatiias,
AGREGAGAO CE Beneficiamento IMA, IDAF, apicultor, Fs, Universidades local  regional,
VAIORE Certificads
COMERQALIZAGRO
BENEFICIAMENTO, 1 Estruturas de 03 Vizbiizar e inplementar  expansio das unidades ... Secretarias de agricultura e Grgios de ATER, associages e coaperatiias,
AGREGAGAO CE Beneficiamento IMA, IDAF, apiculior, Fs, Universidades local / regionsl.
VAIORE Certficadas
COMERALIZAGRO
BENEFICIAVENTO, 1.Estruturas de 03 Elaborar um plano de capaciaio e divulgagio parz. Secretarias de agriculura e orgos de ATER, associagies e coaperatiias,
AGREGAGAO CE Bengfciamento IMA, DA, apicultor, Fs, Universidads local  regionsl,
VAIORE Certficadas
COMERQALIZAGEO
BENEFICIAMENTO, 4, Compras o1 Sensibilizagéo local / regional com dirigentes edu. Secretarias ce educagio, coordenadorias de compras, nutricionistas,
AGREGAGAO CE governamentais prefeitos, irigentes educacionais, alunas, associagaes & cooperatives.
VAIORE
COMERALIZAGAQ -

Figura 140: Lista de projetos do Polo.
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10.2.1.4. INSERINDO UM ITEM NA CARTEIRA DE PROJETOS DO POLO

. . . . . - . ~ kil
Para inserir um novo item na carteira de Projetos o usuario deve clicar no botdo @hova
na barra de fung¢des da tabela de projetos.
Nova Carteira de Projeto [

ROTA DO MEL

Polo do Mel do Caparad e Sul Capixaba

OBJETIVO (Planejamento Estratégico)

Nome

Eixo

Componente

Objeto (Sintese do escopa)

g
PARCEIRCS
g
Figura 141: Tela de edigdo da carteira de projetos.
Preencha as informacgdes de acordo com a tabela abaixo:
Campo Descricdo Exemplo
Nome Nome do projeto Informe um nome para identificar o futuro
projeto.

Eixo Eixo tematico Informe o eixo tematico.

Componente Componente do eixo temdtico Informe o componente.

Objeto Descreva o objetivo. Informe o objetivo do projeto.

Parceiros Parceiros do projeto. Informe os provaveis parceiros do projeto.

Ap0ds preencher as informagGes o usuario deve clicar no botdo -no final da
pagina.
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10.2.1.5. DOCUMENTOS DO POLO

Ej

A guia de visualizagdo de documentos do Polo fornece uma maneira de facil visualizagao
das pastas dos documentos indexados e anexados.

*Veja no capitulo 4 (Anexando documentos na plataforma) como realizar o procedimento
correto de indexagdao de documentos no sistema.

Neste ponto o usudrio tera uma tela de visualizagcdo de documentos por pastas como no
Windows Explorer. Estas pastas sdo configuradas automaticamente a medida que os
usuarios indexam e sobem os documentos.

DocumenTtos po Poro

=]

[ @@ Documentos Complementares
B Mapa do Folo
= W Foto
B 005
£ = convite
B Convitepng

Figura 142: Lista de documentos do Polo.

10.2.1.6. MEMBROS DO COMITE GESTOR

@

Para acessar a lista dos membros do comité gestor do polo o usuario deve clicar no icone
@

Mewmsros oo Comiré Gestor B
JE— J— - g e e B

Ancrz Gor Associzghc dos Apicultoresce Oratr | 1 Organizagées de produtores 2 ¥ Coordenadorde & ¥ || (86) 681-1¢ . [a[e[a]
11 Assocecio v

Francisco COPERAFT 1 Orgrizsctes de procktores v Coodenadorde G v (6896146 [2[2[s]
12 Cooperetvs v

RINEU FEDERGAODA APICUTURADO CE 1 Organizagles deprodutores 2 ¥ Membroco Comt: ¥ (66) 68400 [ — [a[=]8]
12 Cooperetvz v

ica e sirpescivesionss v Administadordo(v ) Seez e [2[c[e]
sz.earce v

seUEL MINSTERIO 00 CESENVOLUNENT | 3 2oderPublcc v ComdemdordeC v e [2[c]e]
32, Federal v

Figura 143: Lista dos membros do comité gestor do Polo.
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Preencha as informacgdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Nome Informe o nome da parte O usudrio deve digitar o nome da pessoa. Caso
interessada a ser vinculada ao encontre na lista apresentada, basta selecionar
processo. clicando no campo apresentado.
Caso ndo encontre, portanto, a parte
interessada ndo foi cadastrada no banco de
dados, o sistema apresenta um alerta em
vermelho. O usuario deve incluir a parte
interessada informando o CPF.
Nome
Carlos Eduardo Miranda
— | < cPr
Institui¢do Caso a parte interessada O mesmo procedimento é apresentado na opgdo
pertenga a uma institui¢do o de empresas para realizar o seu cadastro.
usudrio deve informar ou o
cadastrar. Empresa Ficticia
P
Segmento Informe o segmento. 1. Organizagdes de produtores e
empreendedores
1.1. Associagdo
Fungdo Fungdo do membro do comité Coordenador do Comité Gestor / Polo
gestor
Telefone Telefone
E-mail e-mail
Acdes Funcionalidades vinculadas | a2 |
— | Enviar credencial de acesso.
El @
—! Remover de membro do Comité Gestor.
|_| Excluir vinculo do ator com o polo.

Apéds preencher as informagbes o usudrio deve clicar no botdo -no final da

tabela apresentada.

O usuario podera ainda exportar a lista dos membros do comité gestor em formato Excel

clicando no botdo

[5]
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10.2.1.7. PARTES INTERESSADAS

Para acessar a lista das Partes Interessadas do polo o usuario deve clicar no iconee .

Parres INTERESSADAS B

Mostrar registros

Revesertante nthicho semente e Testre e 5]

1. Organizagdes de produtcres e v

A3EL - v Ensia: (a]e[E[a)
1.3, Produtor v A
1. Organizagbes de produteres & v N
ADAIL - v (33)9945-45 DRED
1.3, Produtor v A
= 1. OrganizagBes de produteres & ¥ N
ADRO - v (82)9997-19 DRED
1.3.Produtor v S
= 1. OrganizagBes de produteres & ¥ N
ADAO SERV - v (88)9923-3€ [ORED
1.3, Produtor v S
1. Organizagbes de produteres & v N
Aderson - v (88)9999-02 [ORED
1.3, Produtor v S
1. Organizagbes de produteres & v e
Aonso ° v (88)9992°64 @[e[a)
1.3, Produtor v =
1. Organizagées de produteres & v N
AGESISLAU - v (88)9819-61 DBED
1.3, Produtor v S
1. Organizagées de produteres & v N
AGOSTINHC ° v (88) 992555 BEEL)

1.3. Produtor v

Figura 144: Lista das partes interessadas do Polo.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Nome Informe o0 nome da parte O usuario deve digitar o nome da pessoa. Caso
interessada a ser vinculada ao encontre na lista apresentada, basta
processo. selecionar clicando no campo apresentado.

Caso ndo encontre, portanto, a parte
interessada n&o foi cadastrada no banco de
dados, o sistema apresenta um alerta em
vermelho. O usuario deve incluir a parte
interessada informando o CPF.

Nome

Carlos Eduardo Miranda ‘ l
‘7___,_ | <3 oF
Instituicdo Caso a parte interessada O mesmo procedimento é apresentado na
pertenga a uma institui¢do o opgdo de empresas para realizar o seu
usudrio deve informar ou cadastro.
cadastrar. o
Empresa Ficticia
T
Segmento Informe o segmento. 1. Organizagdes de produtores e
empreendedores

1.1. Associagdao
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Fungdo Fungdo do membro do comité Coordenador do Comité Gestor / Polo
gestor

Cargo Cargo da pessoa na instituigdo Gerente Geral

Telefone Telefone

E-mail e-mail

AcBes Funcionalidades vinculadas |£| Enviar credencial de acesso.

@ | Tornar Membro do Comité Gestor

|E| Remover de Partes Interessadas.

|E| Excluir vinculo do ator com o polo.

ApOs preencher as informagdes o usuario deve clicar no botdo -no final da tabela
apresentada.
O usuario poderd ainda exportar a lista das partes interessadas em formato Excel clicando

no botdo |@|

10.2.1.8. LISTA DOS ATORES

=2

Nesta funcionalidade o usudrio tem acesso a lista com todos os atores vinculados ao Polo.
Para acessar basta clicar no icone EE na barra superior das ferramentas.

Arores + | T

- ROTA DO MEL -

v Palodo Mel do Crateds Inhamuns v

Pesquisar

Nenhum registro encontrado

Representante Instituicio Segmento Enderego Institucional Telefone E-Mail aite mdsimo de retomo

9 Comerci v

Figura 145: Tela da pesquisa de atores do Polo.

A funcionalidade oferece ainda ao usuario, dentre outras, uma pesquisa dos atores
vinculados ao Polo. A ferramenta ird trazer sempre no maximo 20 registros por pagina.
Caso o usuario queira encontrar algum registro este deve preencher o maximo de critérios
possiveis ja que ha probabilidade de existir um grande volume de dados tornando a fungdo
muito lenta.

Além da pesquisa, o usuario podera cadastrar um ator vinculado ao polo preenchendo as
seguintes informagdes da tabela a seguir.
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Preencha as informacgGes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Nome Informe o0 nome da parte O usuario deve digitar o nome da pessoa. Caso
interessada a ser vinculada ao encontre na lista apresentada, basta selecionar
processo. clicando no campo apresentado.
Caso n3o encontre, portanto, a parte
interessada ndo foi cadastrada no banco de
dados, o sistema apresenta um alerta em
vermelho. O usudrio deve incluir a parte
interessada informando o CPF.
Nome
Carlos Eduardo Miranda
—— | < cFF
Instituicdo Caso a parte interessada O mesmo procedimento é apresentado na opgdo
pertenga a uma institui¢do o de empresas para realizar o seu cadastro.
usudrio deve informar ou L
cadastrar. Empresa Ficticia
TR
Segmento Informe o segmento. 1. Organizagdes de produtores e
empreendedores
1.1. Associagdo
Endereco Endereco do ator *veja o quadro de preenchimento de enderego
logo a seguir.
Telefone Telefone
E-mail e-mail
AcBes Funcionalidades vinculadas |£| Enviar credencial de acesso.
E| Tornar Membro do Comité Gestor
|§| Remover de Partes Interessadas.
|E| Excluir vinculo do ator com o polo.
Telefone Telefone
E-mail e-mail
AcBes Funcionalidades vinculadas |i| Enviar credencial de acesso.
3| Tornar Membro do Comité Gestor
|§| Remover de Partes Interessadas.
|E| Excluir vinculo do ator com o polo.
Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:
Campo Descricao Exemplo
Logradouro Informe a rua, avenida, praga Rua Magalh3es Pinto
ou viaduto.
Complemento Informe com exatiddo a Casa9
localizagdo da propriedade.
Bairro Informe o bairro Grande colorado
CEP Informe o CEP 70314-110
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Numero Numero da propriedade 9

Cidade Informe a cidade Belo Horizonte
UF Informe o estado MG

Pais Informe o pais Brasil

Tipo de Endereco Informe o tipo de enderego Comercial
Dados Informe a latitude e a -15.772763
georreferenciados | longitude em formato decimal -47.8921486

Ap06s preencher as informagdes o usudrio deve clicar no botdo -no final da tabela

apresentada.

10.2.1.9. AGENDA DO POLO

-

Nesta funcionalidade o usudrio tem acesso as listas dos ultimos compromissos e eventos
do Polo. Aqui o usuario poderda agendar um compromisso clicando no botdo

Agendar Compromisso ou ainda

detalhar uma reunido realizada clicando no botdo

Detalhar Reunido Realizada  y/aig detalhes do médulo da agenda corporativa no capitulo 9.

Acenpa

Data Assunto

22/02/20211800  Oficina teste

Agendar Compromisso
REGISTROS DE REUNIBES

Data

Detalhar Reunio Realizada

Figura 146:

Rota/Polo Agenda Tipo Status
ROTA DA BIODIVERSIDADE INSTITUCIONAL  Oficina Confirmada
BioAmazonas
Assunto Tipo Rota/Polo

Lista dos compromissos e eventos do Polo.
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10.2.1.10. MATRIZSWOT

Nesta funcionalidade o usuario tem acesso as listas das matrizes SWOT do Polo.

Matriz SWOT

Datz Responsive Obs

30/03/2021 Julia Matriz SWOT Polo: Crateds Inhamuns

22/11/2021 Paulo Roberto | Matriz SWOT Polo: Polo do Mel do Crateds Inhamuns

Figura 147: Lista das matrizes SWOT do Polo.

Clique no link apresentado para visualizar a Matriz.

Matriz SWOT e I 2

ROTA DO MEL

Polo do Mel do Cratets Inhamuns

Oficina de planejamente Cratéus Inhamuns

ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE

Forgas Fraquezas Oportunidades Ameagas
BENEFICIAMENTO, AGREGACAO DE VALOR E COMERTIALIZACAD
Forcas Fraquezas Oportunidades Ameacas

Giversicar 3 zpicultur do polD
Elevado potencial de produtos apicalas organicas
Geracio trabalho e renda

WMercado privegiade para exportagio

Pantecial pars crescer em meliponicuiiure

Potencial para certificaio geografica “aroeira

Acesso a0t mercagos govemamentais (PAA, PNAE
« Forges Amadas)

Falta de publicicace & conscentizacio voltade
pars o consumo

Frégil organizac
{comerdializagio/atravessadores)

NiG dversificagio da exploragio de aufros
produtos apicolas (cers, polén, propals, gele's
re3), apitoxing, rainhas £ ensames)

Aberturas dé espagos para implementagio de
empresas no ramos apicalss

Diversifcagio de produtos apicolas'me, cers,
polem, probalis, exame, rainhz, comestice”

Feira g2 agricultura familiar
Mercado insttucianal
Mercado priviegiace pare sxporiagio

Programas do Governo Federal ¢ Estagual
voltadios para Apiculturafex: S30 José Paulo Freire

Figura 148: Tela de visualizagdo da Matriz SWOT.

*Veja no capitulo 10 como elaborar uma matriz SWOT.

Cartel e empresas compradoras ce mel {prege)
Importagéo e produtos picolas

insercio de melato, glucose no mercado intemo,
similar ao mel de abelha
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10.2.1.11. ENQUETES E PESQUISAS

e

Nesta funcionalidade o usudrio tem acesso as pesquisas do Polo.

[ETS < = 2] B @ 2] ) - L o 9

Nome

Objetivo Tipo Situagio
Definigdo do Name do polo Identificar 0 nome do polo senda objeto de Escolha do nome do palo

uma Identificagdo Geografica.

escolhe 0 més de preferencia para realizagéo de reunido

Diversos assuntos internos do FECHADO 6

polo

escolhe o més de preferencia para realizacio dle reunido Diversos assuntos internos do m
polo

Qual melhor herario Diversos sssuntos internos do | (EeAlueIE)
pola

Diagnéstico CIDTS Realizar o diagnéstico e estabelecer o marco Diversas assuntos internos do ®
zero direcionado 2 rota do mel no semidrido polo

Cearense.

Figura 149: Lista das enquetes e pesquisas do Polo.

Clique no link apresentado para visualizar o resultado da pesquisa.
*Veja no capitulo 11 como elaborar uma pesquisa.
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10.2.1.12. DADOS GEORREFERENCIADOS

v

Para visualizar os municipios abrangidos pela Rota no mapa o usuario deve clicar no icone

{ )gQuiiad

PALEE - bivg i e
i
s g‘#{j . Morada Novas
uixeramobim L
o

C P b d ﬂ
ysen: F:‘é]r:npeu @

Piguet L
Carneiro

556'._I\}_|iguel
“do Tapuio

I

) :

. { i

o J
3 B
e - leo

iy 5
"o - 4
! e
f 5 = N 2T el . s Cajazeiras. .

Figura 150: Dados georreferenciados.do Polo. Area abrangente.
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10.2.2. DASHBOARD DO POLO

Para acessar o dashboard do Polo clique no Polo correspondente na lista.

O Dashboard fornece uma visao geral do Polo com os dados georreferenciados de seus
municipios abrangidos.

PoLo po MeL 0o CRATEGS INHAMUNS - ROTA DO MEL - FicHa oo Poto

Atores e Produtos

[ Mapa  Satélite

- - e

Municipios Abrangentes ¢ Populagdo

MUN[CIPIOS. POPULAGAD (- POPULAGAQ
ABRANGENTES URBANA X

e ' RURAL
594,844/

10.358.907

QUANTIDADE DE PRODUGAO PIE 0O POLO (1)
FAMILIAS ESTIMADA

ATINGIDAS

doteclado | Dados canogrdficos 62022 Google. INEGL Inst. Geogr Nacional | Termos de Uso (ESTIMADO) 000

Figura 151: Tela do dashboard do Polo.

No primeiro quadro sdo apresentados comparativos dos atores e produtos cadastrados
do Polo em relagdo aos dados da Rota.

Atores e Produtos

Figura 152: Dashboard do Polo - Quadros comparativos.

No segundo quadro sdo apresentados os seguintes graficos:
o Municipios abrangidos.
o Populagdo dos municipios abrangidos em relagdo aos municipios da Rota.
o Comparativo da Populagdo Rural e Urbana.
o PIB dos municipios do Projeto.
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Total em Projetos.

Resumo dos Municipios e Populagdo.

Grafico com os atores cadastrados mensalmente.
Grafico com os status dos Projetos.

O O O O

Municipios Abrangentes e Populacdo

¥
594.844/

10.358.907 [ ]
329.310 X

265.534

@
5.031.312,00

165.947.462,00

Figura 153: Dashboard do Polo - Quadros comparativos (2).

Mais abaixo é apresentada a relagdo dos municipios abrangidos com indices
populacionais e PIB.

10.2.3.TABELAS DE APOIO
As tabelas de apoio do mddulo de gestdo servem para estruturar o funcionamento da
Plataforma. Importante restringir o acesso apenas para usuarios autorizados.

10.2.3.1. ATIVIDADES PRODUTIVAS

As Atividades Produtivas servem de base para o cadastramento dos produtos dos atores.
Cada Rota deve possuir uma relagdo de atividades produtivas. Os produtores cadastrados
no Polo da Rota irdo cadastrar os seus produtos informando a respectiva atividade
produtiva.
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AtivipaDes PRODUTIVAS Voltar

Home Obs Iters |;‘

Agricultura e Agroinddstria + )

Apicultura
Bovinocultura
Cultivo de cacau

Artesanal + ‘ . ‘

Ceramica
Doces
Gemas, Joias e Artesanato

Cultura e Turismo + )

Audiovisual
Carnaval
Cultura

Madeira e Moveis + )
Madeira

Madeira e Moveis
Méveis

Figura 154: Tela de edigcdo das atividades produtivas.

Preencha as informacgdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricdo Exemplo
Atividade Produtiva Informe a atividade Produtiva. Agricultura e Agroindustria.
Obs Observacgdes gerias
Subatividades Informe as subatividades Alimento.
produtivas produtivas. Apicultura.

Cultivo de cacau.

Acdes | |
—!Inserir uma nova atividade produtiva

Digite a subatividade produtiva e logo em seguida clique no botdo para adicionar na
lista

‘_‘ Excluir a atividade produtiva

ApOs preencher as informagdes o usudrio deve clicar no botao - no final da tabela
apresentada.
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10.2.3.2. Eixos TEMATICOS

Os eixos temdticos servem de base para a elaboragdo da carteira de projetos e para a
elaboragdo da Matriz SWOT.

Voltar
CapasTro pEe Eixos

Nome Descrigio Componentes |°|

ACESS0 A MERCADQ E COMPETITIVIC ‘ - |

BENEFICIAMENTO, AGREGACAO DEV Estruturaciio de unidades de = (+] \ - |

beneficiamento. Desenvolvimento .
co S 1.Estruturas de Beneficiamento Certificad

2. Movos produtos e reaproveitamento di
3. Promogdo comercial, Turismo, Feiras e

CAPITAL SOCIAL E GOVERNANCA Fortalecimento de redes. Governanca ‘_|
do polo (APL) e do territdrio.
1. Associativismo e Cooperativismo

2. Governanca territorial e gestdo do APL
3. Plancs de Negécios e Incubadoras

Figura 155: Tela de edigdo dos eixos temdticos e seus componentes.

Preencha as informacgdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo

Nome Informe o nome do eixo Acesso a Mercado e Competitividade.

temadtico.

Descri¢do Informe a descrigdo do eixo.

Componentes Informe os componentes. 1.Estruturas de Beneficiamento Certificadas
2. Novos produtos e reaproveitamento de
residuos.

Agdes

|_| Inserir um novo componente

Digite o nome do componente e logo em seguida clique no botdo para
adicionar na lista

‘_‘ Excluir o eixo tematico.
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10.2.3.3.TABELA BASE DE PRODUTOS

A tabela base de produtos é importante para criar uma padronizagdo do cadastro de
produtos dos diversos tipos de atores da plataforma. Ela estd vinculada a atividade
produtiva que, por sua vez, esta vinculada & uma Rota. E um importante passo para a
liberagdo do acesso do produtor no Polo/Rota vinculado.

Pesquisa TaseiA b PropuTos (<]~
46 Registro(s) de 46
Codigo Nome Atividade Produtiva Substividade Observagdes
ACAID3 Agai Aqu Agricultura e Agroinc ¥ | Silvicultura v ‘:l
AGAID02 Agaf Branco Agricultura e Agroine ¥ | silvicultura v ‘7|
AGAIDDT Agaf Roxo Agricultura e Agrainc ¥ | Silvicultura v ‘7|
CAC002 ACHOCOLATADO Agnrullura eAgroinc ¥ Cultivo de cacau A ‘;l
0003 Agiicar Agricultura e Agroinc ¥ Alimentos ~ ‘7|
CAC003 ALCALINO Agricultura e Agroinc ¥ Cultivo de cacau hd ‘_l
REC008 Aluminio Materiais Recicldveis v Metais hd ‘fl
RECO0T Aluminio Duro Materiais Reciclaveis ¥ Metais h ‘;l
REC006 Aluminio Latinha Materiais Recicldveis ¥ Metais, v ‘ - |
0001 Arroz Agricultura e Agroinc ¥ Alimentos v ‘7|
CACO04 ARVORE Agriculturz e Agroine ¥ Cultivo decacau v ‘ - |
cacoos BAHIA Agricultura e Agroinc ¥ | Culftivode cacau ¥ ‘7|
CORD002 8orrego Agricultura e Agrainc ¥ | Ovinocultura ~  Animais com 12 1,5 anos. Tem ossatura mais desenve ‘7|

Figura 156: Tela de edigcdo da tabela base de produtos.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Codigo Cédigo do produto. RAC001
Nome Informe o nome do produto. Acai Branco.
Atividade Produtiva Informe a atividade produtiva. Agricultura.
Subatividade Informe a subatividade Silvicultura.
produtiva.
Acdes | o |
—— !Inserir um novo produto.
‘_‘Excluir o produto.
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10.2.3.4. REGIOES

Nesta funcionalidade o usudrio tem acesso a guia de Cadastro das regides vinculadas aos
polos.

. voltar
Capastro pe Recides

Nome Descrigho Ne Hab, Estados °

Acre 0 -
Agua Boa 0 +
Aguas Lindas de Goias 0 +
Alagoas ] +

Figura 157: Tela de edi¢cdo das regides.

Preencha as informacgGes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricdo
Nome Informe o nome da regido.
Descri¢do Informe a descrigdo da regido.
Estado(s) Informe o(s) estado(s) que abrange(m) a regido.

Agbes | |
—llnserir uma nova regido.

Digite o estado e selecione a opgdo.

‘_‘ Excluir a regido.
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10.2.3.5.Tipos DE ATORES

A tabela dos tipos de atores serve para classificar (segmentar) as pessoas e instituicdes no
banco de dados. Os gestores conseguem, a partir dessas informagdes, pesquisar e
encontrar os atores que se inscrevem na plataforma ou participam de algum evento.

Tooeo oo Arones vortar
Nome eseriste ER—— =

1. Organizacdes de produtores e empreendedores +

. Instituicaies de ensina & pesquisa +

3. Poder Publico +
5.1. Municipal
3.5, Fstadual
3.3. Federal

4. Sociedade Civil +

4.1.ONG
Az OsCr

5. Fmpresas & investidares -

5.1. Einpresa
5.2. Ban<o

Figura 158: Tela de edigdo dos tipos de atores.

Preencha as informacgGes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricdo
Nome Informe o tipo do ator.
Descri¢do Informe a descrigcdo.
subtipo(s) Informe o(s) subtipo(s).
Acdes

|_| Inserir um novo tipo.

Digite o subtipo e selecione a opgdo.

‘_‘ Excluir o tipo de ator.
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10.2.3.6. iNDICES DO ODR

As tabelas de indices do ODR sdo importadas para realizar o cruzamento das informagoes
de gestao das Rotas e Polos.

Para acessar o usudrio deve clicar em Opgdes, ODR, indices do menu lateral vertical.

ODR - inpices
Nome Descrigio Fonte |Z|
Indicador X ‘ili‘
Produto Interno Bruto .:‘
Produto Interno Bruto per capita ‘ili‘
Valor adicionado bruto dz Agropecuéria ‘ili‘

Valor adicionado bruto total

Figura 159: Tela de edigdo dos indices ODR.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descricao
Nome Informe o nome da tabela de indices a ser importada
Descri¢do Informe a descrigdo.
Fonte Informe a fonte dos dados.
Acgdes

|_| Inserir um registro novo.

$
|_|Visualizag§o dos valores e importagdo dos dados.

‘_‘ Excluir o registro.
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10.2.3.6.1.  VISUALIZANDO OS VALORES DOS NDICES

Para visualizar os valores o usuario deve clicar no icone ‘i| e, em seguida, clicar noano a
ser visualizado.

Valores

Proouto INTERNO BrRuTO - VALORES

Ano

- v
2018
2017
2016
2015
2014
2013
2012
2011
2010
2009
2008
2007
2006
2005
2004
2003
2002

Figura 160: Lista de dados dos anos disponiveis do indice.

O usuario deve clicar no ano e, em seguida, no botao -. Sera apresentada uma lista
com os indices anuais dos municipios.

Proouto InTexno Bruto - Varoxes
Ano
2018 ~
Pesquisar Importar
Ano Localidade Valor -
2018 Acrelandia - AC 236.379,39
2018 Assis Brasil - AC 91.485,89
2018 - AC 417.839,20
2018 Bujari - AC 157.797.04
2018 Capixaba - AC 17040252
2018 Cruzeiro do Sul - AC 142568478
2018 Epitaciolandia - AC 459.388,22
2018 Feijé - AC 364.112.45
2018 Jordao - AC 76.928,80
2018 Mancio Lima - AC 19811163
2018 Manoel Urbano - AC 125.008,41
2018 Marechal Thaumalurgo - AC 192.529,95

Figura 161: Lista de valores do indice.
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10.2.3.6.2. IMPORTANDO VALORES

Para importar os valores do indice escolhido em formato Excel a planilha deve seguir as
seguintes defini¢des:
o Aversdo do arquivo do Excel tem que ser XLSX.
o Os registros comegam na linha 2, portanto é ignorado o cabegalho da
planilha.
o As colunas devem estar no seguinte formato:

Campo Descri¢ao Tipo Tamanho Exemplo
Coluna A Ano Inteiro 4 2021
Coluna B Cadigo IBGE do Municipio Texto 7 1100072
Coluna C Valor Decimal 657400.72
O usudrio deve clicar no botdo ™™™ | e localizar a planilha a ser importada.
Inpicapor X - VALORES
Ano
| Pesquisar ‘ Importar

Tabela importada com sucesso! @

Figura 162: Mensagem de sucesso da importagdo.
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10.2.3.6.3.  VISUALIZANDO OS VALORES NO MAPA

Para visualizar a planilha importada o usuério deve clicar na opgdo indice (ODR),
Resultado.

Figura 163: Tela de pesquisa.

VAT . ~ . . . Pesquisar ‘
Escolher o indice e 0 ano lmportado, as opgoes desejadas e, por flm, clicar em ‘7

Tabela

para ver no mapa ou no botao para ter o resultado em modo tabela.

Informe a(s) Rota(s)

ROTA DO CACAU v

Polo(s)

Estado(s)

Informe o Indice

Indicador X v
Indicador X

Produto Interno Bruto

Produto Interno Brute per capita

Valor adicionado brute da Agropecuaria
Valor adicionado bruto total

| Pesquisar [ Tabela

Indicador X

Figura 164: Critérios de pesquisa.
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10.2.3.6.4. RESULTADO

Informe a(s) Rota(s}
9of 11 selected

Polo(s)

Estado(s)

Informe o indice

Produto Interno Bruto v

Pesquisar ‘ Tabela

Produto Interno Bruto

o &
P .
Figura 165: Dados georreferenciados - Resultado da pesquisa.

Apds a escolha dos critérios é apresentado o resultado do indice escolhido no mapa ou
em formato tabela. Para visualizar no mapa basta o usudrio passar o mouse no municipio
desejado e ver no grafico a esquerda o valor do indice.
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11. FUNCIONALIDADES TECNICAS

Entende-se como funcionalidades técnicas todos os mddulos que agregam a execugdo técnica dos
projetos, dando informagGes importantes para que eles possam gerar resultados.

11.1. GESTAO DE PESQUISAS

A ferramenta de gestdo de pesquisas da Plataforma PLANCUS permite, desde a realizagdo de
pequenas enquetes a grandes pesquisas, vinculadas ou ndo, a gestdo dos Projetos de forma
totalmente dindmica e on-line. O cadastro Unico de pessoas da plataforma permite o cruzamento
das informagGes administrativas com os dados técnicos dos projetos vinculados aos resultados das
pesquisas.

11.1.1.DASHBOARD DE PESQUISAS

Na barra de acesso rapido clique no icone 9

PaineL o Pesquisas BistaFesquses | Oove

Por Tipo de Pesquisa For Quanidade de Repostas

Por Quantidade de Perguntas

Figura 166: Tela do dashboard de pesquisas.
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11.1.2.DEFININDO 0s TIPOS DE QUESTIONARIOS

Para cadastrar os tipos de Pesquisas o usuario deve clicar no menu Pesquisas na barra
vertical de funcionalidades e em seguida clicar na opgao Apoio e Tipos de Pesquisas.

Tisos oe Questionarios Voltar

Area de Abrangéncia do Polo
Baseline do projeto

Cadastro de Participantes

Cadastro de Produtores

Consolidar Visdo do Futuro

Diversos assuntos intemos da pelo

Escolha do Eixo

Escolha do nome do polo

Matriz SWOT

| B0 N [

Principais Carteiras de Projetos

Sugestoes para escolha do nome do polo

Figura 167: Tela de edigcdo dos tipos de questiondrios.

Cligue no botdo |E| para inserir quantos tipos forem necessarios.

Apds completar o quadro de tipos de pesquisa o usuario deve clicar no botdo - na
parte inferior da pagina.

11.1.3. DEFININDO AS OPGOES DE RESPOSTAS

Atabela de op¢Oes de respostas serve para padronizar as respostas de simples e multiplas
escolhas. Ela pode ser definida, tanto no momento de elaboragao do questionario, quanto
na funcionalidade descrita abaixo.

Ongaes o Run i

Figura 168: Lista das op¢des de respostas.

Clique no botdo |E| para inserir quantas op¢Ges forem necessarias ou altere o texto.
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Apds completar o quadro o usuario deve clicar no botdo - na parte inferior da
pagina.

11.1.4.TIPOS DE PERGUNTAS

Essas opgdes ndo podem ser alteradas, pois envolve a customizagdo por parte da equipe
de desenvolvedores da Plataforma. Elas servem de base para construgdo dos
guestionarios.
Estdo disponiveis as seguintes opc¢bes:

o Multipla Escolha

o Simples Escolha

o Texto

11.1.5.CRIANDO UMA PESQUISA DINAMICA

Para acessar o médulo de gestdo de Pesquisas o usudrio deve clicar na opgdo Pesquisas
no menu vertical a esquerda e, logo em seguida clicar na opgdo Nova Pesquisa. Ou ainda

@Mova

clicar no botdo no dashboard do modulo.

11.1.5.1. INSERINDO OS DADOS BASICOS

Houn Puscursa wota o

Commauzaghs

Figura 169: Tela de edigcdo de questiondrio.

O usuario primeiro deve classificar o questionario informando os seus dados basicos.

Preencha as informagdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descri¢do Exemplo

Projeto Plataforma Digital Rota-S —
Baseline

Nome da Pesquisa Nome para identificagdo da Pesquisa

Realizar o diagndstico e estabelecer o
marco zero direcionado a rota do mel
no semidrido cearense.

Objetivo da Pesquisa Descreva o objetivo da pesquisa.

Tipo

Informe o tipo de pesquisa

Baseline do projeto

Projeto

Caso a pesquisa seja de um projeto,
selecione digitando cédigo ou parte do
nome.

AGROECOLOGIA - Saude em Territérios
Tradicionais

-128 -




MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

Ap0s inserir as informagdes basicas da pesquisa o usuario deve clicar no botdo -
para poder elaborar o rol de perguntas do questionario.
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11.1.5.2. REGISTRANDO AS PERGUNTAS

Para adicionar uma nova pergunta o usudrio deve clicar no botdo ",

‘ PerGuUNTAS ‘

‘ Pergunta N° 1 (1.9 = o ‘

Maltipla Escolha v O
Obrigatéria?

Opfies de Resposts E|

Figura 170: Tela de edigdo das perguntas do questiondrio.

O sistema montara um quadro com as opg¢des das perguntas em ordem crescente. O
usudrio podera reordenar alterando manualmente o campo do nimero da pergunta e
clicando no bot3o salvar ou ainda clicando no botdo "% porém esta op¢3o ird ignorar
os valores modificados nas outras perguntas.

Importante registrar que o usudrio deve seguir a ordem de disposigdo dos campos,
inserindo primeiro o nome da pergunta e em seguida o tipo de resposta, informar se ela
é obrigatéria ou ndo e, por ultimo, clicar no botdo © para inserir as opgBes de resposta.
Quando o tipo de pergunta for nimero inteiro ou texto sugerimos inserir apenas uma
opcao de resposta.

Preencha as informacgdes de acordo com a tabela abaixo:

Campo Descri¢do Exemplo
Nome da Pergunta Digite a pergunta. Ha quantos anos a propriedade
atua na criacdo de abelhas?
Tipo de Resposta Informe o tipo de resposta. o Muiltipla Escolha

o Ndmero Inteiro
o  Simples Escolha
o Texto

Obrigatoria? Marque se sim.
Opgdo de resposta Adicione quantas opg¢des forem necessdrias.
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Exemplo de uma pesquisa de satisfagao:

Pesquisa Voltar

‘ ConrigurAgho

Pesquisa de Satisfagio de Atendimento Rota: - v

Polo: v

Projeto: Projeto

Pescquisa de Satisfagio v

[ —

’ Pergunta e 1 .9 &l 0

Qual a nota vocé daria para o atendimento? simples Escolha v
Obrigatéria?

Opgdes de Resposta 2]

O | Miito Rim ]
O Ruim [J
0 som J
O | MuitoBom =
[

O Excelente

perguntane 2 |[{E9) @ o ‘

Qual seu grau de satisfagéo com nossa empresa? Simples Escolha v
Obrigatéria?

Opgpes deResposta

Muito satisfeito

o

O satisfeito

O insatisfeito

) 1 |

o

Muito insatisfeito

m

Digite uma palavra que vocé usaria para descrever nossos servigos. B Confid | Texto ~ 0
Obrigatéria?

Opgies deRespesa &)

[

Figura 171: Tela de edi¢do do questiondrio.

-131-




MINISTERIO DO
DESENVOLVIMENTO REGIONAL

Plataforma ROTA-S — Mddulo de Gestdo — Manual do Usudrio

11.1.6.VINCULANDO AO MODULO DE REUNIOES
Uma enquete pode ser realizada no momento do acontecimento de um evento,
geralmente em oficinas, reunides publicas e outros.

Para criar ou vincular uma enquete ao evento o usudrio deve clicar no botado 0, guia
de opg¢des do mddulo de reunides.

< Orcina ot Puantiamento Esrraréaico oo Exrave oa Bauia Vo B @
= & B e 9

Enoveres Agtes+  @Resutados

Norme Otyetivo o e

Vetagto para o neme do ol dentifcar D] - |

Oefrigio doPolo Sugerro rome dofolo sorsconemecorst [ [ acuas x]

ot Conseldar isio do -

raseda Viso de Futro do olo Consaicarvisio do

Fuire

Segundo Tumo - Frase de visko do polo Consolidar visio do
Futuro

c < na
Matriz Sout & Cartirade Prejetos G projetos e matiz swol

Figura 172: Lista de enquetes do evento.

O sistema apresenta uma lista de enquetes realizadas, bem como funcionalidades
especificas para a condugdo do técnico no evento.

11.1.6.1. CRIAR UMA ENQUETE VINCULADA AO EVENTO
O usudrio pode criar uma enquete clicando no botdp =='°V3 Pesauisa
Veja detalhes no item (11.1.5) Criando uma Pesquisa Dindmica.

11.1.6.2. VINCULAR UMA ENQUETE AO EVENTO

O usuario pode vincular uma enquete existente ao evento atual, para isso ele deve clicar

~ H i . ’ . . .
no bot3o #&incular o sistema apresentard uma lista de pesquisas prontas para realizar a
vinculagdo. Basta clicar na enquete desejada.

Nome Objetivo Tiee
Apresentacio App Cadastro de -
Produtores
Definicio do Nome do polo 1dentificar o neme do polo sendo Escolha do -
objeto de uma Identificacio nome do polo
Geogréfica
Diagnéstico CIDTS Realizar o diagndstico e estabelecer  Diversos -
o mareo zero assuntos
internos do
polo
Diagnéstico CIDTS INSTRUMENTAIS PARA SENSO E Diversos -
ELABORAGAQ DO MARCO ZERO assuntos
DIRECIONADO A ROTA DO LEITE NO  Internos 6o
SEMIARIDD CEARENSE polo
Diagnostico CIDTS Realizar o diagnéstico da rota do Diversos -
cordeiro e estabelecer o marco zero.  assuntos
internos do
polo
Diagnéstico CIDTS Realizar o diagndstico e estabelecer  Diversos -

Figura 173: Lista de enquetes ndo vinculadas.
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11.1.6.3. AcCES

Apds definir as enquetes que ocorrerdo no momento do evento, o usuario dispora de
algumas funcionalidades para conduzir o processo.

11.1.6.3.1. Liberar Enquete para Respostas

Apds criada ou vinculada a enquete, o técnico pode liberar para que as pessoas
respondam o questiondrio. A enquete estard disponivel para resposta ao usuario
cadastrado.

Existem areas que podem ser construidas exclusivamente para as pessoas que nao sdo
credenciadas na plataforma (acesso externo). Sdo dreas que agregam a plataforma tais
como: o APP, versdes satélites e outros.

11.1.6.3.2. Visualizar Resultado
Existem duas maneiras para o usudrio visualizar o resultado da pesquisa. De forma
agregada ou de uma enquete especifica. Para visualizar os resultados de todas as

L. X N @ Resultados . L, .
enquetes, o usuario deve clicar no botdo . O sistema ira abrir uma nova

tela com todas as perguntas e respostas das enquetes da reunido.

Para visualizar o resultado de uma enquete especifica o usuario deve clicar no botdo ﬂ
na linha da tabela apresentada. O sistema ird novamente abrir uma nova tela com as
perguntas e respostas apenas da enquete escolhida.

11.1.6.3.3.  Excluir o Vinculo

Para excluir o vinculo de uma enquete com a reunido, basta o usuario clicar no botdo

11.1.7.PROCURANDO UM QUESTIONARIO

Para acessar o modulo de Pesquisa o usuario deve clicar na opgdo Pesquisas no menu

. . . . ~ s . ~ Slista Pesquisas
vertical a esquerda e em seguida clicar na opgao Lista. Ou clicar no botao -

no dashboard do modulo.
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11.1.7.1. CRITERIOS DE PESQUISA

— ey

Critérios ds Pesquiss

Tipo de Questiondric Projeta
Nome ou objetivo

Periodo de Cadastramento

Pesquisar

Figura 174: Tela de critérios de pesquisa de questiondrios.

O usuario podera filtrar de acordo com campos detalhados na tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo

Tipo de Pesquisa Questiondrios com o tipo de pesquisa Baseline do projeto
informado.

Nome ou objetivo Digite parte do nome ou do objetivo do Satisfagdo
questionario.

Periodo do Digite um periodo para realizar o filtro por 01/04/2021 - 15/04/2021

cadastramento data de elaboragdo do questionario.

Projeto Informe um projeto para trazer os
questionarios vinculados.

Pesquisar |

Ap0s informar o(s) critério(s) desejado(s) o usuario deve clicar no botao‘
O sistema ira realizar a pesquisa no banco de dados trazendo uma lista de questionarios
ordenados pelos ativos (abertos para respostas) e pelo nome, respectivamente.

Pesquisa [ now ‘- Voltar

Norme Objetivo Tipe Rota/Polo Ativo Agoes
Diagnéstico CIOTS INSTRUMENTAIS PARA SENSO £ Diversos Polo Sertéo Central e Vale ®© eo0oMm
ELABORACAO DO MARCO ZERO assuntos Jaguaribano
DIRECIONADO AROTA DO LEITENO  internos do polo
SEMIARIDO CEARENSE
Diagnéstico CIOTS Realizar o diagnastico da rota do Diversos Palo Sertéo do Inhamuns o oonm

cordeiro e estabelecer o marcozero.  assuntos
intemos do polo

Polo do Mel do Sudeste do Paré - Principais propostas da carteira de Principais Polo do Mel do Sudeste do Pard ° 9 @u
Principais propostas da carteirade  projetos do pola Polo do Mel do Carteiras de

projetos Sudeste do Paré Projetos

Projeto Plataforma Digital Rota-S - Prajeto Plataforma Digital Rota-S, Baseline do o Q D u
gaseline uma platzforma interativa de gestio  projeto

de projetos que tem o objetivo de
sistematizar e compartilhar todos os
dados, informagaes e aqoes
realizadis dentro as Rotas de
Integragio Nacional.

Apresentacio App Cadastro de Cerrado Digital om
Produtores

Cadastramento de Participantes no. Identificar s atores no Grupo de Cadastro de Polo do Ml do Semirido Baiano om

Eixos na Matriz Sowt e Carteira de trabalhos da carteira de projetos e Participantes

Projetos matriz swot.

Figura 175: Lista de questiondrios.
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11.1.7.2. AGOES

ApOs apresentada a lista do resultado o usuario poderd realizar algumas a¢des, detalhadas
no quadro a seguir:

Campo Descri¢do

Identifica se o questiondrio esta ativo para respostas ou ndo.

Ativo
O sistema abrira uma nova tela para o usuario logado responder o questionario.
Responder
Quantidade de pessoas que responderam ao questionario. Clicando na
" uantidade, o sistema apresentard uma lista de pessoas que responderam ao
Quantidade de quantigace, P P 4 P
questionario ordenada pela data da resposta.
Respostas m
Nome Data Resposta :
‘ José Carlos ‘ 21/07/2021 17:12
Deise Rejane 21/07/2021 17:12
Alexsandro 21/07/2021 17:12
REINILSON RODRIGUES 21/07/2021 17:12
Richard Ferreira 21/07/2021 17:12
paulo roberto « 21/07/2021 17:12
Clicando no nome da pessoa o sistema apresentard uma outra tela com o
detalhamento das respostas.
m Visualizar graficamente o resultado da pesquisa.
Resultado Matriz Sowt e Carteira de Projetos

Fm qual Fixo v 73 Resposats

11.1.8.FILTRANDO AS RESPOSTAS POR PERIODO INFORMADO — RESULTADOS

A funcionalidade de resultado é muito semelhante com a opg¢do de visualizagdo do
resultado da pesquisa da tela anterior, porém o usuario podera filtrar as respostas por um
determinado periodo. Esta opgdo servira para elaborar relatdrios especificos por tempo
informado. Por exemplo: relatérios mensais, semestrais, anuais e outros.

Para acessar o médulo de gestdo de resultados o usuario deve clicar na op¢do Pesquisas
no menu vertical a esquerda e em seguida clicar na opg¢do Resultados.
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11.1.8.1. CRITERIOS DE PESQUISA

Pesquisa Voltar || Q

Critérics de Pesquisa

Tipo de Questionério Projeto

LF Projeto

Nome ou objetiva

‘ Filtrar |

Figura 176: Critérios de pesquisa.

O usuario podera filtrar de acordo com campos detalhados na tabela abaixo:

Campo Descricao Exemplo
Tipo de Pesquisa Tipo de pesquisa do questionario. Baseline do projeto
Nome ou objetivo Digite parte do nome ou do objetivo do Satisfagdo
questionario.
Projeto Informe um projeto para trazer os
questionarios vinculados.

;. s . L. . ~ P i
Apos informar o(s) critério(s) desejado(s) o usudrio deve clicar no bot3o ‘ﬂ.
O sistema ira realizar o filtro no banco de dados trazendo uma lista de pesquisas.

Pesauisa voltar || Q

Questionario

@Periodo das Respostas

‘ Buscar Resultado ‘

Figura 177: Filtro de questiondrios.

O usuario deve escolher um questionario na lista apresentada. Quando escolhido, o
sistema ira apresentar a data da primeira resposta e da ultima. Caso ndo apresente
nenhuma data é sinal de que ainda ndo houve respostas ao questiondrio.

Pesquisa Voltar || @

Questiondrio
Diagnéstico CIDTS ~
@Periodo das Respostas

15/02/2022 20/03/2022

Buscar Resultado
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.. . , . . ~ Buscar Resultado
O usuario podera alterar o periodo sugerido e clicar no botdo
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11.2. MATRIZSWOT

Fatores Positivos | Fatores Negativos |

/ /

W - Weaknesses
F - Fraguezas

Fatores Internos
m
1
-
Q
=
v)
]

O - Oportunities T - Threats
Ll .
O - Oportunidades A - Ameacas

Fatores Externos

Figura 178: Matriz SWOT

Matriz SWOT (Strengths, Weakness, Opportunities, Threats) ou Matriz FOFA em portugués (Forgas,
Fraquezas, Oportunidades, Ameagas) é uma poderosa ferramenta aplicada no Planejamento
Estratégico de empresas e de novos projetos. Na Plataforma PLANCUS a funcionalidade pode ser
compartilhada entre equipes, totalmente on-line e integrada a gestdo de projetos. Ela aumenta a
eficiéncia da produc¢do da Matriz SWOT assim como assegura a integridade das suas informacgdes.

Vinculada a gestdo de projetos e ao modulo de gestdo de reunides e eventos ela deve ser acessada
. , m-m . ~ , ons
clicando no icone ®8 na guia de opgdes do modulo de reunides.

Marmiz swot o B B %

ROTA DO MEL

Polo do Mel do Caparad e Sul Capixaba

Elaboragio da Carteira de Projetos do Polo do Mel do Caparad e Sul Capixaba

o 6e ot e .
Figura 179: Tela de edi¢do da matriz SWOT.
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11.2.1.Eixos TEMATICOS

Para que o sistema crie o quadro para preenchimento da Matriz SWOT o usuario deve
elaborar uma lista de eixos tematicos que podem ser cadastrados acessando a tela de
atualizagdo. Deve haver ao menos um eixo criado para ativar a funcionalidade

Voltar
Capastro ot Eixes

Nome Descicio Componences (o]
ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE
4 Componente de Acesso a mercado ¢ compettividades o
BENEFICIAMENTO, AGREGAGAO DEVALOR ECOMERCI | Estruturagio de unidades de beneficiamento. - D
Desenvolvimento de sinais distintivos & 7
v 1Estruturas de Beneficiamento Certificadas -
2. Novos produtos e reaproveitamento de resicuos (Gleos, an
3. Promagéo comercial, Turismo, Feiras ¢ Exposigies -
CAPITAL SOCIAL E GOVERNANGA Fortalecimento de redes. Govemanca do polo (APL) € D
do territério. P
g 1. Associativismo e Cooperativismo -
2. Govemanga terrtorial e gestio do ABL
3. Planos de Negocios e Incubsdoras -
DESENVOLVIMENTO E INOVAGAO D

Figura 180: Tela de edigdo dos eixos temdticos.

11.2.2.COMPARTILHANDO A MATRIZ SWOT PARA PREENCHIMENTO DOS COLABORADORES

O colaborador que estd conduzindo a reunido podera compartilhar a matriz para
preenchimento com outros usudrios. Geralmente sdo divididas salas de discussGes por
eixo tematico, por exemplo: colaborador 1 sera o responsavel pelo preenchimento do eixo
tematico: Acesso a mercado e competitividade. Colaborador 2 serd o responsavel pelo
preenchimento dos eixos tematicos: Beneficiamento, agregacdo de valor e comercial e
assim sucessivamente.

Para compartilhar a matriz o usudrio deve clicar no icone % na barra de ferramentas

superior direita, copiar a URL e compartilhar com os outros responsaveis. A matriz ficara
aberta para edi¢ao enquanto a reunido estiver marcada como: Ativa.

11.2.3.GRUPO DE DISCUSSOES (PARTICIPANTES)

Os grupos devem ser formados e identificados na matriz. O sistema ira importar as
pessoas que estiverem cadastradas no evento, na guia de Participantes (Externos) e os
identificados internamente nos dados basicos da reunido.

O usuario deve clicar no icone & e abrir a tela grupos de participantes.
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S5 A OIS

Figura 181: Matriz SWOT - Grupos de participantes.

Ele pode adicionar quantas pessoas forem necessarias clicando no botdo |llou buscar

todos os participantes (Internos e Externos) clicando no botdo |%|.

Marmiz SWOT e B B X
Reunizo de Viabiidads de Frojsto
LI
Gruros o PaTiciPANTES
ACESS0 & MEACADE E COMPETTTIVIDADE
ks o [Tosas
AmE Observatéric de Territérios Sustentéveis e Saudsveis da Bocaina - OTSS (02.38¢ 0 =]
ANAMARIA Observateric de Taritsros Sustentsvais @ Saudaveis da Bacaing - OTSS (0238 (
José cléudic M. Bandeira Observatria de Taritérios Sustentaveis e Saudaveis da Bocaina - OTSS (02385 ]
DUETSYSTEMS LTDA [G3445613000120] ¥z

Salvar

| AGREGAGRD AZAGRD

Figura 182: Matriz SWOT - Participantes.

Grupo exemplo do grupo de discussdo do eixo tematico Acesso a mercado e competitividade.

Identifique o Titular (Pessoa que vai conduzir as discussBes e preencher a matriz) e
remova, se necessario, clicando no botdo L.

Repare que o botdo | == | esta na cor amarela indicando gue o usudrio precisa “Salvar” o
grupo, pois houve alguma atualizagdo no(s) registro(s).
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11.2.4.PREENCHENDO A MATRIZSWOT

Apbs a criagdo do(s) grupo(s) os responsaveis podem iniciar o preenchimento da matriz

. . mm
clicando no guia =s

ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE

Foras Fraquezas Oportunidades

Descrigio Descricio [+]

(]

Descrico

| st | | sehar | [ sawar |

Figura 183: Matriz SWOT - Edigcdo por eixo temdtico.

O sistema cria automaticamente uma linha para cada fator.
O usuadrio pode adicionar quantas linhas forem necessarias

avanga clicando no botdo |l| de cada fator.

Preencha os campos de acordo com a tabela abaixo:

Ameagas

Descricio [

| sahar |

a medida que a discussdo

Campo Descri¢do

Exemplo

Descricdo Descrigdo do fator (Forgas, Fraquezas,

Oportunidades, Ameagas)

Aumento da procura dos produtos
artesanais. (Forga)

Dificuldade de acesso ao mercado.
(Fraqueza)

Marque o grau de importancia de cada
frase.

l Muito Importante

U Importante

Pouco Importante

Repare que o botdo | sabar |
registro.

estd na cor amarela indicando que o usudrio deve salvar o

ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE
Oportunidades

[+ Descr

-

[ Descrigo B
CJ
tJ

=

Descrigio

Aumento da procura dos produtos Dificuldade em atender 25 normas Aumento da procura por produt. I -

Dificuldade na insergao de produte
| sabar | | sabar

Dificuldade de acesso a0 mercad

salvar |

oE

Figura 184: Matriz SWOT - Exemplo.

Apds salvar as alteragBes, o sistema reorganiza as frases em grau
alfabética, respectivamente.

Descrigio

B}
B]

Cada municipio quer ter seu proprio

[ satvar |

de importancia e ordem
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ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE

forcas Fraquezas Oportunidades Ameacas
sesrcio = . &) et B sesrcio Bl
Aumento da procura dos produtos ‘ - ‘ Dificuldade de acesso a0 mercad ‘ - ‘ Aumento da procura por produt ‘ - ‘ Cada municipio quer ter seu préprio [
] l I ]
Dificuldade em atender as normas [-] p— pr—
L | satvar | | satar |
¥ [ Salver | L
Dificuldade na insersso de produtc ]
I
BENEFICIAMENTO, AGREGAGAO DE VALOR E COMERCIALIZAGAO
forcas Fraquezas Oportunidades Ameacas
. &) - &) [ o sescrie B

Figura 185: Matriz SWOT — Exemplo (2).

11.2.5.IMPRIMINDO A MATRIZSWOT

O usuario pode imprimir em PDF a Matriz SWOT clicando no botdo

direita de funcionalidades.

na barra superior

Pt e Gestga e Preems

e

Figura 186: Matriz SWOT - Impressdo em PDF.
11.2.6.EXPORTANDO PARA O EXCEL

Para exportar em formato de planilha Excel o usudrio deve clicar no botdo 2 na barra
superior direita de funcionalidades.

g9 = et 10557.20220418114152_xls - Reparado - Modo de C 2 o x
Base sert  Esquemadapigna  Formuss  Dados  Rever Ver  Auda  Acrobat  PDFelement  Comentarios | | 2 partihar
sl B P BuosTets | [sent
N TS« Ee e A Bncecenr ~ | @ % ® BB L
e Tipo de et [l Ainhaento 5 Nimero 5 ~
Az %
A 5 c o E F 1 H i K =
1 NOME
2 /ACESSO AMERCADO E COMPETTIVIDADE
3
1 Grupo
5 ALNE Obsenvatério de Terteros Sustentavels e Saudaveis da Bocaina - OTSS.
5 ANAMARIA Obsenatiio do Terrtérios Sustentive @ Sauddveis da Bocaina - OTSS
7 José Claudio M. Bandeira Obsenvatéio de Terterios Sustentave @ Saudaveis da Bocaina - OTSS.
& Michall Avontz Bandsira DUETSYSTEMS LTDA
9

Importante

Muito Importants

4 Diculdade e ar egalzagso Imporante
15 Difculdads na inserco de produtos no mercado, Importants
Oporunidades
7
i Ameagas
19 Cada municiio quer tr sou prépo sirsposte imporante
2
21
2
| —— |
2
2
2%
2 L
) =
.| Recuperado Foha1 | FNANCAME | DESENVOLV | CAPTAL | GeNEMcuM | ACESSO | paridpantes .. @ ¢ [i] o]

Figura 187: Matriz SWOT - Exportagdo em Excel.

Repare que o sistema cria uma guia para cada eixo com as informagdes dos participantes
e as frases por fator identificado.
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11.2.7.CRIANDO UMA ENQUETE PARA VOTAGAO DOS ITENS MAIS IMPORTANTES

O usuadrio pode gerar uma enquete para votagao dos itens mais importantes logo apds
finalizar o preenchimento da matriz. Basta clicar no icone @ na barra superior direita de
funcionalidades.

Confirma gerar uma nova enguete da Matriz SWOT?

CanEEIEr

Clique no botdo de confirmagdo e va para a guia de enquetes do Registro da Reunido.

© ReuNIAo DE VIABILIDADE DE PROJETO voltar &~

= & B ° 9] =

ENquETES Agdesv @Resultados

Nome Objetive Tipo AgBes

Forgas, Fraquesas, Oportunidades e Ameagas  Identificagdo das Forgas, Fraquesas, Opertunidades e Matriz SWOT : [ ‘ | X ‘

mais relevantes, por Eixo Ameagas por Eixo

Figura 188: Enquete da Matriz SWOT.

E criada uma enquete fechada. O responsavel deve clicar no botdo @ para liberar o
formuldrio para as respostas das pessoas.
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Forgas, FRaQuesas, OPORTUNIDADES E AMEACAS MAIS RELEVANTES, POR Eixo Woltar Aceitando Respostas

Forgas, Fraguesas, Oportunidades e Ameagas mais relevantes, por Eixo

Identificagio das Forgas, Fraguesas, Oportunidades e Ameacas por Eixo

444068.811-15
José Cldudic M. Bandeira

Cata/Hora Resposta
168/04/2022 1441

FORCAS - ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE

O  Aumento da procura dos produtos artesanais

FRAQUEZAS - ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE

O Dificuldade de acesso a0 mercado
O Dificuldade em atender as normas para legalizagdo.

O Dificuldade na insercio de produtos no mercado.
Figura 189: Exemplo da enquete da matriz SWOT.

Questionario criado dinamicamente pela Plataforma.

Para cada eixo é criada uma pergunta de multipla escolha.

FRAQUEZAS - ACESSO A MERCADO E COMPETITIVIDADE 4 Resposta(s)

I Quantidade

Dificuldade de
20.00%
Dificuldade em atender as normas para legalizacdo. 40,00%

Dificuldade em
40,00%

Dificuldade na ..
40,00%

00 05 1.0 15 20

Figura 190: Grdfico gerado pela plataforma com uma das perguntas elaborada na Matriz SWOT.
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11.3. MobeLo CANVAS

O Business Model Canvas, mais conhecido como Canvas, é uma ferramenta de planejamento
estratégico que permite desenvolver e esbocar modelos de negdcio novos ou existentes. Um
CANVAS nada mais é do que um mapa, com esbogos de pontos-chave de um determinado negdcio.
Na conclusdo do passo a passo do cadastramento de uma proposta de projetos o usuario podera
visualizar o Modelo CANVAS gerado pelo sistema. Veja no capitulo 8.1.1. como cadastrar uma
proposta de projeto.

& SANEAMENTO - CapaciTacio em TERRITORIOS SUSTENTAVEIS B
QBJETIVOS DESCRICAQ DO(S) PREMISSAS E RESTRICOES PARCEIROS
PRODUTO(S)/SERVIGO(S)
@ Geral %j & [+
Capacitagdo em Territorios
EQUIPE DE PROJETO PATROCINADORES
ESTRATEGIA DE ACAD
289

3, W@qq pe Interna ‘g&

Especifico a

José Claudio M. Bandeirz

BENEFICIOS / GANHOS DO

BENEFICIARIOS Equipe Externa PROJETQ
JUSTIFICATIVA
Y o =]
DATAS & CUSTOS PREVISTOS
METAS %3\

4

Figura 191: Modelo CANVAS.
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11.4. MATRIZES DE Pl (PARTES INTERESSADAS)

O mapeamento de publicos de interesse, feito por meio da matriz de PI, é uma etapa vital para o
planejamento de comunicacdo. Ela consiste em uma ferramenta que mapeia o tipo de relagdo de
poder e interesse entre as Partes Interessadas (Pl) ao longo de todo o ciclo de vida de um projeto.

Na Plataforma PLANCUS os atores sdo identificados e cadastrados em diversos momentos, como
na lista de participantes dos eventos ou na lista de partes interessadas de um determinado projeto,
por exemplo.

Os atores sdo classificados em momentos especificos para posteriormente serem listados em
grupos definidos pelos responsaveis.

Partes Interessadas

Colaborzdoris) nstituici Fungdo Tel E-Msil
Daniele Supervisor Projete D
Daniele Observatério de Territérios Sustent: D
Edmundo Observatéric de Territérios Sustent: Coordenador Geral D
Gabriela Observatdric de Territérios Sustent: Responsdvel Projeta D

Figura 192: Exemplo de lista de Stakeholders de projeto.

7}

PARTICIPANTE(S) ExTERNO(S) o

= st [+]

ADAILTON 1. Organizagaes de ¥ (55) 2799-¢ adailtongp® br -]
13.Produtor >

Mex 1. Organizagdes de v (27) 0081-45343 afabian® govbr D
13.Produtor ¥

Andyara PrefeituraMunicipal ¢ 3. Poder Publice (32) 9993-43909 twrismo@ gover [ ]
31 Municipal v

Ao Federagio Capixabs # 1. Organizssées de ¥ (27 9995-22310 amowieringst [
11 Associagio ¥

Christiany 1. Organi de v (26) 9988-16640 quacui® ]
13.Produtor >

Ederald ERCONSULT 5. Empresss e inves v (61) 9812-78200 sderslda1® [
SlEmpress v

Edina 1. Organizacdes de ~ (31) 9957-20505 Falhod gover [ -]
13.Produtor >

Emanuele IFES - CAMPUS VEND | | | 2. Instituigdes de et v (27) 908374757 oliveira® edubr D

Figura 193: Exemplo de lista de participantes da reuniéo.
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12. INFORMAGOES INSTITUCIONAIS

Ministério do Desenvolvimento Regional - MDR
Secretaria Nacional de Mobilidade e Desenvolvimento Urbano e Regional

Daniel Ferreira
Ministro do Desenvolvimento Regional

Sandra Maria Ramos Holanda
Secretdria Nacional de Mobilidade e Desenvolvimento Regional e Urbano

Francisco Soares de Lima Junior
Diretor do Departamento de Desenvolvimento Regional e Urbano

Valquiria Duarte Vieira Rodrigues
Coordenador-Geral de Sistema Produtivos e Inovadores - CGPI

EQUIPE TECNICA COORDENACAO GERAL DE SISTEMAS PRODUTIVOS E INOVADORES — CGPI:
Alex Christian Kamber
EPPGG

Ivan Michel Salazar Monteverde
Assistente Técnico

Daniela Luciana da Silva
Jornalista

Gina Regina Palatucci
Técnico em Secretariado

Iraides Fernandes de Carvalho
Agente Administrativo

Luiz Paulo de Oliveira Silva
EPPGG

Sabrina Ribeiro de Aratijo
Auxiliar Administrativo

Samuel Castro de Menezes
Gedgrafo

Valquiria Duarte Vieira Rodrigues
Coordenadora Geral
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EQUIPE TECNICA COORDENAGCAO, MONITORAMENTO E AVALIAGAO:

Alex Christian Kamber
EPPGG

Luiz Paulo de Oliveira Silva
EPPGG

Samuel Castro de Menezes
Gedgrafo

Valquiria Duarte Vieira Rodrigues
Coordenadora Geral
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